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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

11.03.2013 № 15

О признании объекта недвижимости (здание)

многоквартирным жилым домом

В соответствии со статьёй 16 Жилищного кодекса Российской Федерации, на основании Заключения о признании объекта недвижимости многоквартирным жилым домом № 1 от 06 марта 2013 года Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать ранее учтённый объект недвижимости (здание) с кадастровым номером 53:09:0031901:157, расположенный по адресу: Новгородская область Марёвский район, деревня Горное улица Труда дом 13, - многоквартирным домом.

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава

сельского поселения Н.В.Никитин
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

18.03.2013 № 16

О порядке подготовки населения к действиям в чрезвычайных ситуация

           В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2003 года N 547 "О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", областным законом от 08.02.96 N 36-ОЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" и в целях совершенствования организации подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
        1. Утвердить прилагаемые:

        1.1. Положение о порядке обучения населения Молвотицкого  поселения способам защиты при чрезвычайных ситуациях, 
 сельского 
       1.2. Положение об организации обучения населения  знаний, 
 пожарно-технических  распространению  содействия  и  безопасности  пожарной безопасности, пропаганды в области пожарной  мерам 
      1.3. Положение о подготовке и  населения Молвотицкого сельского поселения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий.
 обучении 
      2.  Программу обучения работающего населения в области безопасности жизнедеятельности и Программу подготовки неработающего населения Молвотицкого сельского поселения в области безопасности жизнедеятельности.
 Разработать 
       3. Установить, что подготовка и обучение населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, определяют основные задачи обучения населения в области гражданской обороны, соответствующие функции органов местного самоуправления и организаций, а также формы подготовки и обучения.

     4. Признать утратившим силу постановление Администрации Молвотицкого сельского поселения от 01.06.2010 № 13 «О порядке подготовки населения к действиям в чрезвычайных ситуация».

     оставляю за собой. 
 постановления   выполнением .Контроль за  5 
     6. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава сельского поселения  Н.В.Никитин

Утверждено 

 Администрации   постановлением 
 поселения  сельского  Молвотицкого 
от 18.03.2013 № 16

ПОЛОЖЕНИЕ
 порядке обучения населения Молвотицкого сельского поселения способам защиты при чрезвычайных ситуациях. О 
Общие положения
          1. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2003 года N 547 "О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", областным законом от 08.02.96 N 36-ОЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", постановлением Администрации области от 29.12.2007 N 313 "Об организации подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" и определяет основные задачи и формы обучения населения действиям в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
        2. Обучение населения является обязательным и проводится лицами, уполномоченными  в учебных заведениях Министерства РФ по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, в учреждениях повышения квалификации, в учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, на курсах ГО по месту работы, учебы и месту жительства.
 обученными   специально   ЧС  области ГО и  в 
Основные задачи обучения населения Молвотицкого сельского поселения

      3. Основными задачами обучения населения в области гражданской обороны является:

- изучение способов защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий  средствами защиты;
 индивидуальными  пользования коллективными и  правил , порядка действий по сигналам оповещения, приемов оказания первой медицинской помощи,  действий  вследствие этих  или 
- совершенствование навыков по ;
 обороне  проведению мероприятий по гражданской  и   организации 
- выработка умений и ;
 работ  для проведения аварийно-спасательных и других неотложных  навыков 
- овладение личным составом гражданских  действий или вследствие этих действий. 
 военных   ведении  способами действий по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих при  и  обороны приемами  гражданской   организаций 
       4. Основными задачами подготовки населения  защиты от чрезвычайных ситуаций являются:
 области   в 
- обучение всех групп населения правилам поведения и основным способам  помощи пострадавшим, правилам пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты;
 медицинской   первой  от чрезвычайных ситуаций, приемам оказания  защиты 
- выработка у  навыков по подготовке и управлению силами и средствами, входящими в единую государственную систему предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
 поселения   сельского  Молвотицкого  Администрации 
- совершенствование практических  ситуаций и ликвидации их последствий;
 чрезвычайных   предупреждению  поселения в организации и проведении мероприятий по  сельского   Молвотицкого  Администрации  навыков 
- практическое усвоение уполномоченным  учений и тренировок порядка действий при различных режимах функционирования единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ.
 ходе  по делам ГО и ЧС поселения в  работником 
Организация обучения населения Молвотицкого сельского поселения

     5. :
 поселения  по Программам, утвержденным Главой Администрации Молвотицкого сельского  проводится   поселения  сельского  Молвотицкого  населения  Обучение 
Программа обучения работающего населения в  безопасности жизнедеятельности разработана для обучения населения по месту работы.
 области 
Обучение работников по месту работы проводится по решению руководителя организаций в рабочее время без отрыва от основной производственной деятельности;

Программа подготовки неработающего населения Молвотицкого сельского поселения в области безопасности жизнедеятельности разработана для обучения населения по месту жительства.

Для проведения занятий по обучению населения создаются учебные  на две или несколько подгрупп.
 делить   группу  учебную  разрешается . Состав групп не должен превышать 20-25 человек. Для проведения практических занятий  группы 
Занятия проводится уполномоченным по делам ГО и ЧС поселения, членами  ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, а также другими подготовленными лицами. Занятия по медицинским темам и по проблемам психологической подготовки проводят соответствующие специалисты.
 и   предупреждению   по   комиссии 
     6. В результате обучения население Молвотицкого сельского  должно знать:
 поселения 
- основные требования руководящих документов по вопросам гражданской  защиты населения в чрезвычайных ситуациях;
 и   обороны 
- задачи и возможности гражданской обороны в обеспечении безопасности граждан от  при ведении военных действий или вследствие этих действий;
 возникающих ,  опасностей 
- основные мероприятия ГО и  от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а так же от последствий ЧС природного и техногенного характера;
 населения   защите  по  РСЧС 
- основные принципы, средства и способы защиты от чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени, а также свои  их возникновении;
 при  и правила поведения  обязанности 
- методы формирования у людей психологической устойчивости  воздействию факторов чрезвычайных ситуаций, пути привития навыков управления своим психологическим состоянием;
 стрессовому   к 
     7. В результате обучения население Молвотицкого сельского поселения должно уметь:

- четко действовать по сигналам оповещения, практически выполнять основные мероприятия защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также от ЧС природного и техногенного характера;

- защищать себя и членов семьи от чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени, четко и уверенно действовать в случае производственной аварии на своем объекте;

- пользоваться средствами коллективной и индивидуальной ;
 разведки , приборами радиационной и химической  защиты 
- проводить частичную санитарную обработку, дезактивацию, дегазацию и дезинфекцию сооружений, территории, техники,  средства индивидуальной защиты (СИЗ), ветеринарную обработку животных, необходимые агрономические мероприятия;
 и   одежды 
- оказывать первую медицинскую помощь при травмах и повреждениях.

      8. В  в области защиты от чрезвычайных ситуаций, регулярно проводятся командно-штабные, тактико-специальные и комплексные учения и тренировки.
 населения   подготовленности  проверки  целях 
Командно-штабные учения продолжительностью до 3 суток проводятся  раз в три года.
 один   поселения  сельского  Молвотицкого  Администрации  в 
К проведению командно-штабных учений в Администрации Молвотицкого сельского поселения привлекаются силы и средства единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Планирование обучения населения Молвотицкого сельского населения

         9. При  разрабатываются нормативные документы по организации подготовки обучения населения Молвотицкого сельского поселения:
 планировании 
- Приказ об итогах подготовки по вопросам ГО, предупреждения  ликвидации ЧС в 2013 году и задачи на 2014год;
 и 
- перечень учебных групп и руководителей занятий по ГО и ЧС;

- тематические планы подготовки, проведения занятий и тренировок;

- документы по организации обучения  населения;
 работающего   не  и  работающего 
- расписание занятий  каждой учебной группы;
 для 
- журналы проведения занятий.

Учет в  обучения населения Молвотицкого сельского поселения
 области 
        10. Учет подготовки и обучения ведется постоянно и должен отражать все проводимые учебные мероприятия.

Учетными документами являются:

- журнал учета подготовки и обучения работающего и неработающего населения;

тематический план;

расписание занятий;

 учета занятий по ГО и ЧС на каждую учебную группу. 
 журнал 
Указанные  не исключают ведение других учетных документов, дополняющих или облегчающих оперативный учет, контроль или носящих справочный характер.
 учета   формы 
Утверждено

постановлением Администрации

Молвотицкого сельского поселения

от 18.03.2013 № 16

ПОЛОЖЕНИЕ
Об организации обучения  мерам пожарной безопасности, пропаганды в области пожарной безопасности и содействия распространению пожарно-технических знаний населения 
Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации и осуществления обучения населения Молвотицкого сельского  –поселение) мерам пожарной безопасности, противопожарной пропаганды и содействия распространению пожарно-технических знаний. 
 далее  ( поселения 
1.2. Обучение населения организуется  осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федерального закона от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности». 
 и 
1.3. Порядок организации обучения населения мерам пожарной безопасности, предусмотренный в данном Положении, распространяется на все организации и учреждения независимо от организационно-правовых форм и форм собственности (далее организации).

1.4. Обучение мерам пожарной безопасности проводится с целью доведения до населения поселения основ безопасного поведения на производстве и в быту, соблюдения противопожарного режима, отработки навыков использования первичных средств пожаротушения.

1.5. Обязанности по организации обучения населения, работников организаций и учреждений мерам пожарной безопасности в поселении возлагаются на Администрацию поселения, руководителей организаций и учреждений.

1.6. Противопожарная подготовка осуществляется в виде обучения мерам пожарной безопасности, пропаганды в области пожарной безопасности и содействия в распространении пожарно-технических знаний. 

Обучение мерам пожарной безопасности и пропаганды в области пожарной безопасности
Обучение мерам пожарной безопасности –доведение до населения правил поведения при пожаре, порядка содержания территорий, зданий, сооружений, помещений, агрегатов, обеспечивающих предупреждение возникновения пожаров, подготовка населения к действиям в случае возникновения пожара.

Формы обучения мерам пожарной безопасности:

инструктаж о мерах пожарной безопасности по специальным инструкциям под роспись, пожарно-технический минимум по месту работы;

инструктаж по мерам пожарной безопасности с вручением специальных памяток под роспись по месту жительства;

обязательное обучение мерам пожарной безопасности в образовательных учреждениях.

Организация обучения мерам пожарной безопасности по месту работы

Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций, учреждений осуществляется их администрациями согласно требованиям Трудового кодекса Российской Федерации.

Обучение в организациях проводится в виде противопожарных инструктажей и пожарно-технических минимумов.

На объектах экономики обучение по программам пожарно-технического минимума проходят лица, определённые приказом (распоряжением) руководителя организации с учётом пожарной и взрывопожарной опасности.

В каждой организации в соответствии с действующими отраслевыми правилами пожарной безопасности разрабатывается инструкция о мерах пожарной безопасности в зависимости от специфики труда, по которой проводятся соответствующие противопожарные инструктажи. На взрывоопасные и  участки разрабатываются дополнительные инструкции, по которым производится инструктаж под роспись.
 пожароопасные 
На  объекте должны быть назначены лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности, организацию противопожарной пропаганды и обучение мерам пожарной безопасности.
 каждом 
Лицо,  инструктаж всех работников организации в сроки определенные руководством, но не реже 1 раза в год.
 противопожарный  за организацию противопожарного обучения, обязано проводить общий  ответственное 
При  правилами пожарной безопасности в жилых помещениях (быту).
 основными  противопожарного инструктажа на производстве, ответственное лицо обязано ознакомить работников с  проведении 
Допуск к работе осуществляется только после прохождения противопожарного инструктажа с отметкой в специальном журнале.

При изменении специфики труда, работник должен пройти дополнительный инструктаж по соблюдению противопожарного режима под роспись.

В организациях, как правило, оборудуются уголки по охране труда и пожарной безопасности, в которых имеются правила пожарной безопасности, инструкции, материалы по предупреждению пожаров в быту. Здесь же проводится противопожарный инструктаж.

В каждой организации руководителем определяется перечень профессий и должностных лиц, которые обязаны проходить дополнительный инструктаж, обучение по программам пожарно-технического минимума с получением специальных удостоверений. 

Командно-штабные, тактико-специальные и комплексные

учения и тренировки по ликвидации чрезвычайных ситуаций

В целях проверки и повышения уровня подготовленности населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций органы управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям регулярно проводят на подведомственной территории командно-штабные, тактико-специальные и комплексные учения и тренировки.

Командно-штабные учения продолжительностью до трех суток проводятся:

- в органах местного самоуправления - один раз в три года;

- в организациях независимо от их организационно-правовой формы - ежегодно продолжительностью до трех суток.

При проведении командно-штабных учений в органах местного самоуправления могут в установленном порядке привлекаться оперативные группы взаимодействующих воинских частей, расположенных на территории области.

Тактико-специальные учения продолжительностью до восьми часов проводятся:

- с формированиями организаций независимо от их организационно-правовой формы - один раз в три года;

- с формированиями повышенной готовности - один раз в год;

Комплексные учения продолжительностью до двух суток с периодичностью один раз в три года проводить:

- в органах местного самоуправления;

- на всех категорированных объектах численностью 300 и более работающих;

- в лечебно-профилактических учреждениях емкостью 600 и более коек;

- на категорированных объектах, производящих или использующих в технологическом процессе пожаровзрывоопасные и аварийно- химически опасные вещества.

Комплексные учения с органами управления сельских администраций проводить один раз в три года в ходе командно-штабных учений, проводимых органами местного самоуправления.

В других организациях независимо от численности один раз в три года проводятся тренировки продолжительностью до восьми часов.

Тренировки с учащимися общеобразовательных учреждений и учреждений начального, среднего и высшего образования проводить ежегодно.

Организация противопожарного обучения населения по месту жительства
Обучение населения по месту жительства проводится в виде противопожарного инструктажа по специальным инструкциям с вручением памяток о мерах пожарной безопасности под роспись. 

Обучение населения по месту жительства возлагается на Администрацию Молвотицкого поселения, внештатных  дружинников.
 пожарных 
Инструктаж населения осуществляется ежегодно лицами, назначенными руководителями соответствующих учреждений и организаций, администрацией поселения, добровольными пожарными.

Инструктаж пенсионеров, инвалидов, неработающих граждан осуществляют уполномоченные по управлению многоквартирными домами, работники администрации при посещении указанных категорий населения на дому, а так же при любых обращениях граждан в указанные структуры.

Работники управляющих организаций проводят противопожарный инструктаж квартиросъемщиков при производстве плановых и аварийных работ, проведении рейдов, при любых обращениях населения в управляющие организации.

Ответственный квартиросъемщик обязан проинструктировать проживающих с ним жильцов о соблюдении мер пожарной безопасности.

Инструктаж дачников по мерам пожарной безопасности осуществляется работниками Администрации поселения, внештатными пожарными инспекторами по прибытию для регистрации по месту пребывания под роспись.

Дополнительный пожарный инструктаж владельцев гаражей осуществляется работниками администрации с привлечением инспекторов пожарной охраны, ежегодно под роспись.

Подготовку не занятого в сфере производства и обслуживания населения осуществлять в центре социальной защиты населения, в центре занятости и на учебно-консультационных пунктах ГО при ЖЭКах, ДЭУ путем присмотра кино-, диафильмов на консультационных пунктах в объеме 12 часов, а также методом самостоятельного изучения пособий, прослушивания радиопередач, просмотра телепрограмм по действиям в чрезвычайных ситуациях и в ходе участия в учениях и тренировках. Особое внимание уделять обучению действиям по предупредительному сигналу "ВНИМАНИЕ ВСЕМ!".

Организация обязательного обучения в образовательных учреждениях

Обязательное обучение мерам пожарной безопасности детей в дошкольных образовательных учреждениях и лиц, обучающихся в образовательных учреждениях, осуществляется соответствующими учреждениями по специальным программам, согласованным с ГПС.

Лица, обучающие детей мерам пожарной безопасности и ответственные за организацию противопожарной подготовки детей, обязаны пройти обучение в соответствии с пунктом 6. настоящего положения.

Обучение мерам пожарной безопасности в дошкольном образовательном учреждении проводится в виде тематических (игровых) занятий по ознакомлению детей с основами пожаробезопасного поведения по специальным программам, разработанным в этих учреждениях и согласованным с ГПС.

Учащиеся общеобразовательного учреждения обучение мерам пожарной безопасности проходят в соответствии с курсом «Основы безопасности жизнедеятельности» по специальным программам, разработанным в учреждении и согласованным с ГПС.

1 раз в квартал с учащимися проводятся дополнительные занятия (беседы) по соблюдению правил пожарной безопасности во внеурочное время.

Обучение мерам пожарной безопасности детей и подростков, прибывших на летний отдых в населённые пункты поселения, осуществляется родителями и родственниками, собственниками жилья.

Подготовку учащихся образовательных учреждений начального и среднего образования осуществлять в учебное время по программе курса "Основы безопасности жизнедеятельности" (ОБЖ), введенного в учебный процесс указанием Министерства образования России и МЧС России от 4 февраля 1994 года N 15-М/22-201-10 в объеме 400 учебных часов.

Подготовку учащихся начального и среднего профессионального образования осуществлять в учебное время по программе курса "Основы безопасности жизнедеятельности" для учащихся профессиональных учебных заведений Российской Федерации в объеме 140 учебных часов, а учащихся педагогических училищ (колледжей) - по программе "Основы безопасности жизнедеятельности", введенной приказом Министерства образования России от 17 мая 1994 г. N 149 в объеме 400 часов.

 Обучение мерам пожарной безопасности с выдачей специальных удостоверений
Обучение мерам пожарной безопасности с выдачей специальных удостоверений –специальный вид обучения мерам пожарной безопасности отдельных категорий граждан.

Лица, осуществляющие обучение мерам пожарной безопасности населения, обязаны пройти обучение по специальным программам с получением соответствующих свидетельств не реже 1 раза в 3 года:

-ответственные за обеспечение пожарной безопасности организаций и учреждений;

- руководитель детского дошкольного учреждения;

- члены ДПК с.Молвотицы;

- внештатные пожарные инспектора;

- лица, осуществляющие противопожарное обучение населения по месту жительства, учебы, работы и отдыха.

Право на обучение мерам пожарной безопасности с выдачей специальных свидетельств предоставляется органам, организациям, имеющим соответствующие разрешительные документы, по программам согласованным с ГПС.

 пропаганда
 Противопожарная 
Противопожарная пропаганда –целенаправленное информирование населения о проблемах и путях обеспечения пожарной безопасности на производстве, в быту и повседневной жизни, осуществляемое через средства массовой информации, посредством издания и распространения специальных памяток, рекламной продукции, рекомендаций населению, организации тематических выставок, смотров, конкурсов, конференций и использования других, не запрещенных законодательством Российской Федерации форм информирования населения. 

Формы пропаганды в области пожарной безопасности:

содействие в проведении тематических выставок, смотров, конференций, конкурсов, бесед, игр, викторин;

издание и распространение рекламной , листовок, памяток, плакатов;
 продукции 
содействие, проведение и участие в тематических выступлениях на радио, телевидении, телефонных линиях, встречах в редакциях и иных мероприятиях;

 собраний граждан;
 проведение 
просмотр .
 фильмов   тематических 
Содействие распространению пожарно-технических знаний

Администрации поселения, организаций и учреждений, представители территориального общественного самоуправления, участники ДПК д.Мамоновщина, нештатные пожарные инспектора и общественные организации содействуют органам управления, осуществляющим свою деятельность в области обеспечения пожарной безопасности в распространении пожарно-технических знаний среди населения.

Формы :
 знаний   пожарно-технических  в распространении  содействия 
 продукции;
 печатной  на собраниях граждан  распространение 
просмотр тематических фильмов с соответствующими комментариями;

показные занятия по обучению  средств пожаротушения.
 технических  по применению  населения 
УТВЕРЖДЕНО 

постановлением Администрации 

Молвотицкого сельского поселения

от 18.03.2013 № 16

ПОЛОЖЕНИЕ

о подготовке и обучении населения Молвотицкого сельского поселения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных

действий или вследствие этих действий

1. Настоящее Положение определяет основные задачи по подготовке и обучению населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий.

2. Основными задачами по подготовке и обучению населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, являются:

а) изучение способов защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, порядка действий по сигналам оповещения, приемов оказания первой медицинской помощи, правил пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты;

б) совершенствование навыков по организации и проведению мероприятий по гражданской обороне;

в)  для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;
 навыков  умений и  выработка 
г) овладение личным составом гражданских организаций  гражданской  обороны (далее именуются – формирования) приемами и способами действий по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий.

3. Лица, подлежащие обучению, подразделяются на следующие группы:

а) руководители органов местного самоуправления;

б) должностные лица гражданской обороны, руководители и работники органов, осуществляющих управление гражданской обороной (далее именуются – должностные лица и работники гражданской обороны), а также руководители организаций и предприятий;

в) личный состав формирований;

г) работающее население, не входящее в состав формирований;

д) учащиеся учреждений общего образования и студенты учреждений профессионального образования;

е) неработающее население.

4. Подготовка и обучение населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, осуществляются в рамках единой системы подготовки населения в области гражданской обороны способам защиты

от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий. Обучение является обязательным и проводится в Учебно-методическом центре по ГО и ЧС, его филиалах, на курсах гражданской обороны, по месту работы, учебы и месту жительства граждан.

Повышение квалификации руководящего состава гражданской обороны организаций, должностных лиц и работников гражданской обороны, а также преподавателей курса «Основы безопасности жизнедеятельности» и дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» учреждений общего и профессионального образования проводится не реже одного раза в 5 лет. Для лиц, впервые назначенных на должность, связанную с выполнением обязанностей по гражданской обороне, переподготовка или повышение квалификации в области гражданской обороны в течение первого года работы является обязательной.

                                                       ___________________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

от 19.03.2013   № 17

Об утверждении Положения о служебном удостоверении муниципального служащего Администрации Молвотицкого сельского поселения

В соответствии с  Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Утвердить  прилагаемые:

Положение о служебном удостоверении муниципального

служащего  Администрации Молвотицкого сельского поселения;


1.2.  Описание служебного удостоверения муниципального служащего Администрации Молвотицкого сельского поселения.


1.3. Образец служебного удостоверения муниципального служащего Администрации Молвотицкого сельского поселения.


2. Опубликовать постановление в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и  разместить  на официальном сайте Администрации Молвотицкого сельского поселения в сети Интернет.
Глава

сельского поселения       Н.В.Никитин

    Утверждено

                                                                           постановлением Администрации 

                                                                      Молвотицкого сельского поселения 

                                                                             от 19.03.2013  N 17 

ПОЛОЖЕНИЕ

О СЛУЖЕБНОМ УДОСТОВЕРЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО АДМИНИСТРАЦИИ  МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Общие положения


1.1. Служебное удостоверение муниципального служащего Администрации  Молвотицкого сельского поселения (далее - муниципальный служащий) является официальным документом, подтверждающим должностные полномочия лица, замещающего должность муниципальной службы Молвотицкого сельского поселения в Администрации Молвотицкого сельского поселения (далее - должность).

1.2. Служебное удостоверение вручается муниципальному служащему после назначения его на должность. Муниципальный служащий пользуется служебным удостоверением в течение срока действия трудового договора. Муниципальный служащий обязан бережно хранить выданное ему служебное удостоверение. Передача служебного удостоверения другому лицу запрещается. При утрате или повреждении служебного удостоверения муниципальный служащий обязан немедленно проинформировать об этом представителя нанимателя. При этом лица, виновные в порче или утрате служебного удостоверения, несут дисциплинарную ответственность. В случае утраты служебного удостоверения по поручению представителя нанимателя производится служебное расследование.

1.3. Муниципальный служащий в день освобождения от замещаемой должности и увольнения с муниципальной службы обязан сдать служебное удостоверение  лицу, ответственному за выдачу удостоверения.

1.4. Служебное удостоверение муниципального служащего Администрации Молвотицкого сельского поселения, подписывается Главой  Молвотицкого сельского поселение.

1.5. Служебное удостоверение муниципального служащего, замещающего должность заместителя Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения, муниципального служащего Администрации Молвотицкого сельского поселения подписывается Главой Молвотицкого сельского поселения.

2. Порядок изготовления, выдачи, учета и хранения

служебного удостоверения

2.1. Муниципальный служащий в течение трех рабочих дней после назначения на должность обязан представить специалисту Администрации Молвотицкого сельского поселения, ответственному за кадровую работу, фотографию размером 3 x 4 см без уголка.

2.2. Оформление, выдача и ведение учета служебных удостоверений производятся специалистом Администрации Молвотицкого сельского поселения, ответственным за кадровую работу, на основании распоряжения Главы Молвотицкого сельского поселения о назначении муниципального служащего (служащего) на должность.

Оформленное служебное удостоверение регистрируется в журнале выдачи служебных удостоверений и выдается муниципальному служащему под его личную подпись (Приложение №1).

2.3. Изготовление бланков служебных удостоверений, соблюдение правил учета и хранения служебных удостоверений обеспечивает сотрудник Администрации Молвотицкого сельского поселения, ответственный за кадровую работу.

Бланки служебных удостоверений, журнал выдачи и учета должны храниться в специальных металлических шкафах.

2.4. Ежегодно по состоянию на 1 января проводится проверка наличия бланков служебных удостоверений и соответствия их учетным данным.

Акты проверки и уничтожения документов утверждаются Главой Молвотицкого сельского поселения.

2.5. Текст внутреннего разворота служебного удостоверения готовится сотрудником Администрации Молвотицкого сельского поселения, ответственным за кадровую работу.

                                ___________________

                                                                                                                      Утверждено

                                                                           постановлением Администрации 

                                                                      Молвотицкого сельского поселения 

                                                                             от 19.03.2013  N 17 

ОПИСАНИЕ

СЛУЖЕБНОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГОАДМИНИСТРАЦИИ  МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Бланк служебного удостоверения муниципального служащего Администрации Молвотицкого сельского поселения (далее - служебное удостоверение) представляет собой двухстраничную книжку из бумаги белого цвета, наклеенную на жесткое, складывающееся пополам основание, обтянутое кожзаменителем красного цвета, размером 19,5 x 6,5 см. Графическое и художественное оформление бланка служебного удостоверения приводится на прилагаемом образце служебного удостоверения.

2. Описание левой стороны внутреннего разворота служебного удостоверения:

2.1. В верхней  части по центру   размещаются  слова "Администрация Молвотицкого сельского поселения, Марёвского муниципального района, Новгородской области ";

2.2. В  правой части предусматривается место для фотографии муниципального служащего  размером 3 x 4 см без уголка;

2.3. В  левой части печатаются слова " Удостоверение подлежит возврату при оставлении должности»;

2.4. В нижней левой части печатаются слова "Дата выдачи", ниже - фактическая дата выдачи удостоверения;

2.5. Фотография муниципального служащего скрепляется гербовой печатью Администрации Молвотицкого сельского поселения.

3. Описание правой стороны внутреннего разворота служебного удостоверения:

3.1. В верхней части по центру печатается слово "Удостоверение" и указывается его порядковый номер;

3.2. Ниже в одну строку печатаются слова "Предъявитель настоящего удостоверения";

3.3. Ниже в две строки печатаются:

фамилия;

имя и отчество муниципального служащего;3.4. Под ними печатается наименование должности, замещаемой муниципальным служащим в Администрации Молвотицкого сельского поселения;

3.5. В нижней части слева печатается наименование должности лица, подписавшего удостоверение;

3.6. В нижней части справа отводится место для подписи лица, подписавшего удостоверение, и печатаются его инициалы и фамилия;

3.7. В нижней части слева проставляется гербовая печать Администрации Молвотицкого сельского поселения, скрепляющая личную подпись и наименование должности лица, подписавшего удостоверение.

4. Стороны внутреннего разворота служебного удостоверения наклеиваются на внутреннюю сторону переплета.

                                     _____________________

Приложение №1

к постановлению Администрации

Молвотицкого сельского поселения

от 19.03.2013г. № 17

ЖУРНАЛ

выдачи и учета служебных удостоверений

муниципальным служащим Молвотицкого сельского поселения

	№ п/п
	Фамилия

Имя

Отчество
	Занимаемая должность
	Номер выданного удостоверения
	Расписка в получении
	Отметка о возврате
	Отметка об уничтожении

№ и дата акта
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

от 19.03.2013   № 18

О схемах водоснабжения и водоотведения Молвотицкого сельского поселения

              Во исполнение требований Федерального закона от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении» и в целях улучшения качества услуг водоснабжения и водоотведения на территории Молвотицкого сельского поселения Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

                1. Наделить статусом гарантирующей организации, осуществляющей водоснабжение и водоотведение на территории Молвотицкого сельского поселения, ресурсоснабжающую организацию – филиал ООО «МП ЖКХ Новжилкоммунсервис» Демянский межрайонный филиал.

                2. Уведомить филиал ООО «МП ЖКХ Новжилкоммунсервис» Демянский межрайонный филиал о наделении его статусом гарантирующей организации на территории Молвотицкого сельского поселения.

               3. Создать рабочую группу по разработке схем водоснабжения и водоотведения Молвотицкого сельского поселения в составе:

Соловьёва Е.В. – заместитель Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения, председатель рабочей группы;

Козлова А.М.   – главный специалист Администрации Молвотицкого сельского поселения, секретарь рабочей группы;

Голубев Э.Н.–главный инженер филиал ООО «МП ЖКХ Новжилкоммунсервис» Демянский межрайонный филиал

 (по согласованию);

              4. Приступить к разработке схем водоснабжения и водоотведения Молвотицкого сельского поселения с 20.03.2013 года.

              5. Ответственным за разработку схем водоснабжения и водоотведения Молвотицкого сельского поселения назначить Соловьёву Е.В., заместителя Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения.

             6. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава

сельского поселения:  Н.В.Никитин     
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

20.03.2013 № 20

О признании объекта недвижимости (здание)

многоквартирным жилым домом

       В соответствии со статьёй 16 Жилищного кодекса Российской Федерации, на основании Заключения о признании объекта недвижимости многоквартирным жилым домом № 2 от 20 марта 2013 года Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Признать ранее учтённый объект недвижимости (здание) с кадастровым номером 53:09:0000000:1006, расположенный по адресу: Новгородская область Марёвский район, с/п Молвотицкое с. Молвотицы- многоквартирным домом.

      2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава сельского поселения Н.В.Никитин
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 20.03.2013 №  21

с. Молвотицы

Об организации и проведении муниципальных лотерей  на территории Молвотицкого сельского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 11 ноября 2003 года N 138-ФЗ «О лотереях» Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Определить Администрацию Молвотицкого сельского поселения уполномоченным органом местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения по регулированию отношений, возникающих в области организации муниципальных лотерей и их проведения, включающему в себя:

выдачу разрешений на проведение муниципальных лотерей;

ведение реестра муниципальных лотерей;

муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей, в том числе за целевым использованием выручки от проведения лотерей;

рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующих лотерей.

2. Утвердить прилагаемые Порядок представления документов, на основании которых принимается решение о проведении региональной государственной лотереи и Порядок ведения государственного реестра региональных лотерей.

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава сельского поселения:                                                         Н.В.Никитин

                            Утвержден

        постановлением Администрации     

    Молвотицкого сельского поселения 

                     от 20.03.2013 № 21

Порядок 

предоставления документов, на основании которых принимается решение о проведении муниципальной лотереи

1. Настоящий Порядок представления документов, на основании которых принимается решение о проведении муниципальной лотереи (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 11 ноября 2003 года N 138-ФЗ «О лотереях» и устанавливает порядок представления уполномоченным органом местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения документов на проведение муниципальной лотереи.

2. Муниципальная лотерея на территории Молвотицкого сельского поселения (далее – муниципальная лотерея) проводится на основании правового акта Администрации Молвотицкого сельского поселения о проведении муниципальной лотереи (далее - проект правового акта).

3. Уполномоченный орган местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения, указанный в пункте 1 Порядка (далее - организатор лотереи), осуществляет подготовку и представление в Администрацию Молвотицкого сельского поселения (далее - Администрация) следующих документов:

заявление о проведении муниципальной лотереи, содержащее сведения о сроке проведения и виде лотереи;

положение об организаторе лотереи;

пояснительная записка, содержащая обоснование необходимости проведения муниципальной лотереи с указанием социально значимых муниципальных программ или объектов (мероприятий), на финансирование которых предполагается направлять целевые отчисления от проведения муниципальной лотереи (по каждой муниципальной программе или объекту (мероприятию) в отдельности);

предложения, предусматривающие обеспечение сохранности средств, привлеченных для проведения  муниципальной лотереи;

проекты условий и технико-экономического обоснования муниципальной лотереи, а также данные о ёмкости лотерейного рынка и предлагаемых источниках финансирования расходов, связанных с организацией и проведением лотереи.

4. Администрация в течение 2 месяцев с даты регистрации заявления о проведении муниципальной лотереи рассматривает представленные документы на их соответствие требованиям Федерального закона от 11 ноября 2003 года N 138-ФЗ «О лотереях» и Порядка. По результатам рассмотрения документов выносится заключение, которое направляется организатору лотереи в течение 3 дней со дня его принятия.

5. При получении положительного заключения Администрации организатор лотереи осуществляет подготовку проекта правового акта, содержащего решение о проведении муниципальной лотереи и определение организатора лотереи.

6. К проекту правового акта прилагаются документы, указанные в пункте 3 Порядка.

7. В течение 3 рабочих дней со дня вступления в силу правового акта, содержащего решение о проведении муниципальной лотереи, Администрация вносит сведения о муниципальной лотерее в реестр муниципальных лотерей.

8. После внесения сведений о муниципальной лотерее организатору лотереи направляется выписка из реестра муниципальных лотерей.


                 Утвержден

постановлением Администрации

 Молвотицкого сельского поселения 

           от 20.03.2013 №  21

Порядок 

ведения реестра муниципальных лотерей

1. Включение сведений в реестр муниципальных лотерей

1.1. Реестр муниципальных лотерей, проводимых на территории Молвотицкого сельского поселения, ведется Администрацией Молвотицкого сельского поселения (далее - Администрация) и включает в себя информацию о муниципальных лотереях, проводимых на территории Молвотицкого сельского поселения.

1.2. Реестр муниципальных лотерей состоит из двух частей:

в 1-й части регистрируются муниципальные лотереи, организаторы которых получили разрешение Администрации на их проведение, а также муниципальные лотереи, организаторами которых являются уполномоченные органы местного самоуправления;

во 2-й части регистрируются муниципальные стимулирующие лотереи, организаторы которых направили в Администрацию уведомление о проведении лотереи и получили право на ее проведение в установленном порядке.

1.3. Основаниями для внесения сведений в реестр муниципальных лотерей являются:

правовой акт Администрации о проведении муниципальной лотереи;

выдача Администрацией разрешения на проведение муниципальной лотереи;

проверка уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи, направленного организатором стимулирующей лотереи в установленном порядке;

внесение изменений в условия проведения муниципальной лотереи в порядке, не требующем в соответствии с законодательством Российской Федерации получения нового разрешения на проведение лотереи.

1.4. Сведения в реестр муниципальных лотерей вносятся одновременно с принятием правового акта Администрации о проведении муниципальной лотереи, выдачей разрешения на проведение муниципальной лотереи или после проверки уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи.

1.5. Каждой лотерее, вносимой в реестр муниципальных лотерей, присваивается регистрационный номер и указывается дата внесения ее в реестр муниципальных лотерей.

Регистрационный номер муниципальной лотереи состоит из серии и номера, разделенных знаком "/".

Серия регистрационного номера муниципальной лотереи состоит из пяти разрядов.

Первый разряд указывает на статус регистрируемой лотереи и обозначается следующими буквами:

«Н» - негосударственная лотерея.

Второй разряд указывает на вид лотереи в зависимости от территории ее проведения и обозначается цифрой «4» - региональная лотерея.

Третий и четвертый разряды обозначаются порядковым номером субъекта Российской Федерации - Новгородской области, на территории которой проводится муниципальная лотерея («53» - Новгородская область).

Пятый разряд указывает на вид муниципальной лотереи в зависимости от способа ее проведения и формирования призового фонда и обозначается следующими буквами:

«С» - стимулирующая лотерея;

«Т» - нестимулирующая тиражная лотерея;

«Б» - нестимулирующая бестиражная лотерея;

«К» - нестимулирующая комбинированная лотерея.

Регистрационный номер лотереи является номером, присвоенным муниципальной лотерее, внесенным в соответствующий реестр лотерей.

1.6. Изменение сведений, содержащихся в реестре муниципальных лотерей, осуществляется путем внесения новой записи со ссылкой на регистрационный номер лотереи.

1.7. Лицом, ответственным за внесение сведений в реестр муниципальных лотерей, является должностное лицо Администрации, ответственное за ведение реестра муниципальных лотерей.

1.8. В случае выдачи Администрацией разрешения на проведение региональной лотереи должностное лицо Администрации, ответственное за ведение реестра муниципальных лотерей, вносит в 1-ю часть реестра муниципальных лотерей следующие сведения:

порядковый номер записи;

дату внесения записи;

регистрационный номер муниципальной лотереи;

наименование муниципальной лотереи;

социально значимые объекты и мероприятия, на которые направляются целевые отчисления от лотереи, размер этих отчислений;

размер призового фонда муниципальной лотереи, установленный в процентах от выручки;

сведения о юридическом лице - организаторе муниципальной лотереи:

наименование;

регистрационный номер;

место нахождения;

почтовый адрес;

банковские реквизиты;

идентификационный номер налогоплательщика;

сведения об открытии счетов в кредитной организации;

сведения о юридическом лице - операторе муниципальной лотереи:

наименование;

регистрационный номер;

место нахождения;

почтовый адрес;

банковские реквизиты;

идентификационный номер налогоплательщика;

сведения об открытии счетов в кредитной организации;

сроки проведения муниципальной лотереи;

цены лотерейных билетов.

1.9. В случае проверки уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи и предоставлении права на ее проведение должностное лицо Администрации, ответственное за ведение реестра муниципальных лотерей, вносит во 2-ю часть реестра муниципальной лотерей следующие сведения:

порядковый номер записи;

дату внесения записи;

регистрационный номер муниципальной стимулирующей лотереи;

наименование муниципальной стимулирующей лотереи;

сведения о юридическом лице - организаторе муниципальной стимулирующей лотереи:

наименование;

регистрационный номер;

место нахождения;

почтовый адрес;

банковские реквизиты;

идентификационный номер налогоплательщика;

сведения об открытии счетов в кредитной организации;

сведения о юридическом лице - операторе муниципальной  лотереи:

наименование;

регистрационный номер;

место нахождения;

почтовый адрес;

банковские реквизиты;

идентификационный номер налогоплательщика;

сведения об открытии счетов в кредитной организации;

сроки проведения муниципальной лотереи.

1.10. Информация в реестре муниципальных лотерей хранится в течение 10 лет.

1.11. Реестр муниципальных лотерей ведется в электронном виде и хранится на электронных носителях.

2. Опубликование реестра муниципальных лотерей в открытом и общедоступном муниципальном информационном ресурсе

2.1. Реестр муниципальных лотерей публикуется на официальном сайте в информационно-телекомуникационной сети "Интернет" Администрации по электронному адресу: http://molvoticiadm.ru/.

2.2. Опубликование сведений из реестра муниципальных лотерей осуществляется ежемесячно не позднее 5 дней со дня окончания месяца при условии внесения в него за истекший месяц новых сведений о муниципальных лотереях.

2.3. Должностное лицо Администрации, ответственное за ведение муниципального реестра муниципальных лотерей, несет ответственность за полноту размещаемой информации и поддержание ее в актуальном состоянии.

3. Предоставление в установленном порядке информации из реестра муниципальных лотерей

3.1. Основаниями для предоставления информации из реестра муниципальных лотерей являются:

выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи;

запрос организатора муниципальной стимулирующей лотереи.

3.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за ведение реестра муниципальных лотерей, формирует информацию из реестра муниципальных лотерей в виде выписки из реестра муниципальных лотерей по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

3.3. Информация из реестра муниципальных лотерей предоставляется бесплатно.

3.4. Должностное лицо Администрации, ответственное за ведение реестра муниципальных лотерей, оформляет выписку из реестра муниципальных лотерей одновременно с оформлением разрешения на проведение муниципальной лотереи.

3.5. Срок предоставления выписки из реестра муниципальной лотерей по запросу организатора муниципальной стимулирующей лотереи - 30 дней со дня поступления запроса в Администрацию.

3.6. Должностное лицо Администрации, ответственное за ведение реестра муниципальных лотерей, несет ответственность за соблюдение сроков, порядка подготовки информации и её достоверность.


_____________________

                Приложение

к Порядку ведения реестра 
муниципальных лотерей

ВЫПИСКА

из реестра муниципальных лотерей

Настоящая выписка содержит сведения о лотерее _________________________

___________________________________________________________________________

         (наименование, вид, срок, территория проведения лотереи)

┌─────┬─────┬─────┬─────┐       ┌─────┬─────┬─────┬─────┬─────┬─────┬─────┐

│     │     │     │     │   /   │     │     │     │     │     │     │ ФНС │

└─────┴─────┴─────┴─────┘       └─────┴─────┴─────┴─────┴─────┴─────┴─────┘

        (серия)                                   (номер)

 (регистрационный номер муниципальной лотереи)

┌─────┬─────┬─────┬─────┐       ┌─────┬─────┬─────┬─────┬─────┬─────┐

│     │     │     │     │   /   │     │     │     │     │     │     │

└─────┴─────┴─────┴─────┘       └─────┴─────┴─────┴─────┴─────┴─────┘

        (серия)                                   (номер)

            (регистрационный номер муниципальной стимулирующей лотереи)

┌─────┬─────┬─────┬─────┐       ┌─────┬─────┬─────┬─────┬─────┬─────┐

│     │     │     │     │   /   │     │     │     │     │     │     │

└─────┴─────┴─────┴─────┘       └─────┴─────┴─────┴─────┴─────┴─────┘

        (серия)                                   (номер)

            (регистрационный номер муниципальной лотереи)

проводимой

__________________________________________________________________________,

                                 (наименование организации лотереи)

включенной в реестр муниципальных лотерей.

________________________   ______________________   _______________________

      (должность)                (подпись)                  (ФИО)
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

от 20.03.2013   №  22

	Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Молвотицкого сельского поселения




В соответствии с пунктом 35 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года   № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в целях установления порядка взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальной лотереи на территории Молвотицкого сельского поселения Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Молвотицкого сельского поселения. 

           2.Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  

сельского поселения Н.В. Никитин


Приложение

к постановлению Администрации 

Молвотицкого сельского поселения 

 от 20.03.2013 № 22
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по осуществлению муниципального контроля за проведением

муниципальных лотерей

I. Общие положения

1.1.
Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Молвотицкого сельского поселения (далее — административный регламент) разработан в целях реализации вопросов местного значения, закрепленных статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2.
Осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- приказом Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-
Уставом Молвотицкого сельского поселения

-
иными нормативными правовыми актами.

1.3.
Контроль в установленной сфере деятельности осуществляет Администрация Молвотицкого сельского поселения.

1.4.
Муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации Молвотицкого сельского поселения

1.5.
Исполнение функций по муниципальному контролю осуществляется на безвозмездной основе.

1.6.
Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте:

-муниципальный контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения. Порядок организации и осуществления муниципального контроля в соответствующей сфере деятельности устанавливается муниципальными правовыми актами либо законом субъекта Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами;

-мероприятие по контролю — действия должностного лица органа муниципального контроля и привлекаемых в случае необходимости в установленном Федеральным законом от 28.12.2008 № 294-ФЗ порядке к проведению проверок экспертов, экспертных организаций по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда;

-проверка — совокупность проводимых органом муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами;

-эксперты, экспертные организации — граждане, имеющие специальные знания, опыт в соответствующей сфере науки, техники, хозяйственной деятельности, и организации, аккредитованные в установленном Правительством Российской Федерации порядке в соответствующей сфере науки, техники, хозяйственной деятельности, которые привлекаются

- органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю. Оплата услуг экспертов и экспертных организаций, а также возмещение понесенных ими в связи с участием в мероприятиях по контролю расходов производится в порядке и размерах, установленных Правительством Российской Федерации;

-уведомление о начале осуществления предпринимательской деятельности — документ, который представляется зарегистрированными в установленном законодательством Российской Федерации порядке юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти и посредством которого такое юридическое лицо, такой индивидуальный предприниматель сообщают о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и её соответствии обязательным требованиям.

II. Стандарт исполнения муниципальной функции

2.1. Наименование муниципальной услуги (муниципальной функции): муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей.

2.2. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу (исполняющие муниципальную функцию):

Уполномоченное должностное лицо Администрации Молвотицкого сельского поселения – на осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей.

2.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Молвотицкого сельского поселения, исполняющей муниципальную функцию, способы получения информации о месте нахождения государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции.

2.3.1. Администрация поселения находится по адресу: 175340, Новгородская область, Марёвский район, с. Молвотицы, ул.Школьная, д. 14.

           2.3.2 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами  Администрации 

	Понедельник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Вторник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Среда 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Четверг 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Пятница 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.

        2.3.3. Справочные телефоны:

Глава Администрации Молвотицкого сельского поселения: 8 (816-63)22-371;

Телефон   специалиста Администрации, предоставляющего услугу:

8 (816-63)22-371

    Адрес интернет-сайта: molvoticiadm.ru;

адрес электронной почты: koz.anna2010 @ yandex.ru
2.3.4. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты Администрации, сведения о графике (режиме) работы Администрации размещаются на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области по адресу: http://pgu.nov.ru; в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).

2.4.
Результатом предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции) является:

- осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей;

2.5.
Сроки предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции):

Срок проведения каждой из проверок (выездной или документарной), не может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов - для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации  Молвотицкого сельского поселения проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлён Главой Администрации Молвотицкого сельского поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения каждой из проверок (выездной или документарной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней.

2.6.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции):

-Конституция Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

-Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

-Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

-приказ Министерства экономического развития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Устав Молвотицкого сельского поселения;

-
иные нормативные правовые акты.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.
Предоставление муниципальной услуги (исполнение муниципальной функции) включает в себя следующие административные процедуры:

-
принятие решения о проведении мероприятий по муниципальному контролю; подготовка и  издание  распоряжения  о  проведении  проверки  в  рамках

- мероприятий по муниципальному контролю;

- проведение мероприятий по муниципальному контролю;

оформление результатов проверки в рамках муниципального контроля.

3.2.
Принятие решения о проведении мероприятий по муниципальному контролю.

3.2.1. Юридическими фактами, являющимися основаниями для проведения проверки юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей в рамках проведения муниципального контроля, является истечение трёх лет со дня:

- государственной регистрации  юридического лица (его филиала, представительства, обособленного структурного подразделения), индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица (его филиала, представительства, обособленного структурного подразделения), индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом (его филиалом, представительством, обособленным структурным подразделением), индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.2.3. Решение о проведении проверки принимается на основании разрабатываемых Администрацией Молвотицкого сельского поселения ежегодных планов проведения плановых проверок. Предметом плановой проверки является: соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а, также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.2.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых Администрацией Молвотицкого сельского поселения в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.

3.2.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1)
наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.2.5.Утверждённый Главой Администрации Молвотицкого сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Молвотицкого сельского поселения либо иным доступным способом.

3.2.6. В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Молвотицкого сельского поселения направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

3.2.7. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией Молвотицкого сельского поселения не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Молвотицкого сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.2.8. Предметом внеплановой проверки является: соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.2.9.
Основанием для проведения внеплановой проверки является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а)
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б)
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в)
нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3)
распоряжение руководителя органы муниципального контроля, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.2.11.Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Молвотицкого сельского поселения, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 2 части 3.2.9 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.


Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.2.12.Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 3.2.9 настоящего административного регламента, Администрацией Молвотицкого сельского поселения после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.2.12.Форма заявления о согласовании Молвотицкого сельского поселения с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2.13. В день подписания распоряжения Администрацией Молвотицкого сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования её проведения Администрация Молвотицкого сельского поселения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Администрации Молвотицкого сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием её проведения.

3.2.14.Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.

3.2.15. По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее, чем в течение рабочего дня, следующего за днём их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения.

3.2.16. Основаниями для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки являются:

- отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки;

- несоблюдение требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», к оформлению распоряжения Администрации Молвотицкого сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки;

-осуществление проведения внеплановой выездной проверки, противоречащей федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации;

-несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям Администрации Молвотицкого сельского поселения;

-проверка соблюдения одних и тех же обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя несколькими органами муниципального контроля.

3.2.17.
Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация Молвотицкого сельского поселения вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частью 3.2.13 настоящего административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырёх часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании её проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в Администрацию Молвотицкого сельского поселения.

В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в Администрацию Молвотицкого сельского поселения с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании её проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 3.2.9 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией Молвотицкого сельского поселения не менее чем за двадцать четыре часа до начала её проведения любым доступным способом.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинён или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.3. Подготовка и издание распоряжения о проведении проверки в рамках мероприятий по муниципальному контролю.

Проверка проводится на основании распоряжения Администрации  Молвотицкого сельского поселения Форма распоряжения приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении Администрации Молвотицкого сельского поселения.

В распоряжении Администрации Молвотицкого сельского поселения указываются:

-наименование органа муниципального контроля;

-фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

-наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

-цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

-перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

-перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

-даты начала и окончания проведения проверки.

3.4. Проведение мероприятий по муниципальному контролю.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией Молвотицкого сельского поселения не позднее чем в течение трёх рабочих дней до начала её проведения. Заверенные печатью копии распоряжения Администрации Молвотицкого сельского поселения вручаются под роспись должностными лицами Администрации Молвотицкого сельского поселения, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица Администрации Молвотицкого сельского поселения обязаны представить информацию об Администрации Молвотицкого сельского поселения, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица Администрации Молвотицкого сельского поселения обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

Юридические лица (их филиалы, представительства, обособленные структурные подразделения) и индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, регистрируются в Журнале учёта юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль (приложение № 4 к указанному административному регламенту). Проверки проводятся в соответствии с режимом работы юридического лица (его филиала, представительства, обособленного структурного подразделения) или индивидуального предпринимателя.

Мероприятия по муниципальному контролю производятся с момента предъявления должностным лицом Администрации, осуществляющим мероприятие по муниципальному контролю, руководителю или иному должностному лицу юридического лица либо индивидуальному предпринимателю распоряжения о проведении мероприятий по муниципальному контролю либо его заверенная печатью копия одновременно со своим служебным удостоверением.

Должностные лица Администрации Молвотицкого сельского поселения при проведении проверки обязаны:

-своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

-соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

-проводить проверку на основании распоряжения Администрации Молвотицкого сельского поселения о её проведении в соответствии с её назначением;

-проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации Молвотицкого сельского поселения и в случае, предусмотренном частью 3.2 настоящего административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;

-не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

-знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

-учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций, природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

-доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

-осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учёта проверок. 3.4.6.    Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в -документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений Администрации Молвотицкого сельского поселения. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 28.12.2008 № 294-ФЗ, и проводится по месту нахождения Администрации Молвотицкого сельского поселении.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Администрации Молвотицкого сельского поселения в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации Молвотицкого сельского поселения, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном Федеральным законом от 28.12.2008 № 294-ФЗ, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществлённых в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, муниципального контроля.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации Молвотицкого сельского поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, Администрация Молвотицкого сельского поселения направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя Администрации Молвотицкого сельского поселения о проведении документарной проверки.

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию Молвотицкого сельского поселения указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель должен представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию Молвотицкого сельского поселения, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации Молвотицкого сельского поселения документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Администрацию Молвотицкого сельского поселения пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в части 3.4.13 настоящего административного регламента сведений, должен представить дополнительно в Администрацию Молвотицкого сельского поселения документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Администрация Молвотицкого сельского поселения установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации Молвотицкого сельского поселения вправе провести выездную проверку.

При проведении документарной проверки Администрация Молвотицкого сельского поселения не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены Администрацией Молвотицкого сельского поселения от органов муниципального контроля.

Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении Администрации Молвотицкого сельского поселения документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.4.20.
Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Администрации Молвотицкого сельского поселения, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации Молвотицкого сельского поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объёмом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями её проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам Администрации Молвотицкого сельского поселения проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

Администрация Молвотицкого сельского поселения привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.5. Оформление результатов проверки в рамках муниципального контроля.

По результатам проверки должностными лицами Администрации Молвотицкого сельского поселения проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

В акте проверки указываются:

-дата, время и место составления акта проверки;

-наименование Администрации муниципального образования;

-дата и номер распоряжения руководителя, заместителя руководителя администрации муниципального образования;

-фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

-наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

-дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

-сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

-сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учёта проверок записи о проведённой проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

-подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведённых исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации Молвотицкого сельского поселения.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведённых исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трёх рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации Молвотицкого сельского поселения.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование её проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учёта проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

В журнале учёта проверок должностными лицами Администрации Молвотицкого сельского поселения осуществляется запись о проведённой проверке, содержащая сведения о наименовании администрации, датах начала и окончания проведения проверки, времени её проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

Журнал учёта проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.

При отсутствии журнала учёта проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию Молвотицкого сельского поселения в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию Молвотицкого сельского поселения.

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации Молвотицкого сельского поселения, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

-выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям,, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

-принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Администрация Молвотицкого сельского поселения обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Администрация Молвотицкого сельского поселения, её должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Администрация Молвотицкого сельского поселения осуществляет контроль за исполнением своими должностными лицами служебных обязанностей, ведет учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер Администрация Молвотицкого сельского поселения обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

У. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Молвотицкого сельского поселения. (Приложение 2  к настоящему Административному регламенту).

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг Марёвского муниципального района, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Молвотицкого  сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию Молвотицкого  сельского поселения  подлежит рассмотрению Главой Молвотицкого  сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Молвотицкого  сельского поселения или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока  таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Молвотицкого  сельского поселения  принимает одно из следующих решений: (Приложение № 3  к настоящему Административному регламенту)

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Молвотицкого  сельского поселения, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.      

5.9. Если в письменном обращении не указана  фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

       5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

   5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Молвотицкого  сельского поселения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


Блок - схема

исполнения муниципальной функции
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Приложение № 1

 к административному регламенту

по осуществлению муниципального

 контроля за проведением 

муниципальных лотерей 

_____________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

О проведении
проверки юридического лица_____________________

(плановой/внеплановой, документарной/выездной) индивидуального предпринимателя

от «_____»
20____г.
№___

1.
Провести проверку в отношении___________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии)

индивидуального предпринимателя)

2.
Место нахождения:_______________________________________

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3.
Назначить лицом (-ами), уполномоченным (-ми) на проведение проверки:__________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(-ых) на проведение проверки)

4.
Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:


_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации) 

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:
__________________________

_____________________________________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а)
в случае проведения плановой проверки:

—
ссылка на утверждённый ежегодный план проведения плановых проверок;

б)
в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истёк;

- реквизиты  обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:
________________________

6.
Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

а)
соблюдение    обязательных   требований    или    требований,    установленных муниципальными правовыми актами;

б)
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

в)
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

г)
проведение мероприятий:

- по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

- по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- по обеспечению безопасности государства;

- по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7.
Срок проведения проверки:

К проведению проверки приступить «____»_______
20____г.

Проверку окончить не позднее «______»___________
20___г.

8.
Правовые
основания
проверки:___________________________

_____________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

_____________________________________________________________

10.
Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля   (надзора),   осуществлению   муниципального   контроля (при их наличии):

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.
Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:


_____________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

_________________________

(подпись, заверенная печатью)

_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))


                              Приложение № 2 

к административному регламенту

по осуществлению муниципального 

контроля за проведением 

муниципальных лотерей 

В прокуратуру 

Марёвского района

 Новгородской области

от: Администрации 

Молвотицкого 

сельского поселения 

адрес:__________________.

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении__________________________________________________________

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика) 

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:______________________________________________________________

2.
Основание
проведения проверки:___________________________

_____________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

3. Дата начала проведения проверки: «___» ______
20____
г., время начала проведения проверки «____»______
20____
г.
___часов ____
минут.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:_________________________________________________

(копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки, документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

_____________________________________________________________

(наименование должностного лица)
(подпись)
(фамилия, имя отчество) в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

-задачами настоящей проверки являются:__________________________

______________________________________________________________

6.
Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

а)
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

б)
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

в)
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

г)
проведение мероприятий:

- по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

- по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- по обеспечению безопасности государства;

- по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7.
Срок проведения проверки:

К проведению проверки приступить «__»_____
20___
г.

Проверку окончить не позднее «____»______
20___
г.

8.
Правовые
основания
проверки:

_______________________________________________________________

 (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

____________________________________________________________

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля   (надзора),   осуществлению   муниципального   контроля   (при   их   наличии):

_____________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
"П.  Перечень   документов,    представление    которых    юридическим   лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:


_____________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

__________________________

(подпись, заверенная печатью)

м.п.

Дата и время составления документа:_____________________________


Приложение № 3 

к административному регламенту

по осуществлению муниципального 

контроля за проведением 

муниципальных лотерей 

____________________________________________________________

(место составления акта)

«_____»_________
20___
г.

(дата составления акта)

____________________

(время составления акта)

Акт проверки

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя №

По адресу:
_________________________________________________

(место проведения проверки)

На основании: _______________________________________________


(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена
проверка в отношении:__________________________

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

_____________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество (последнее— при наличии) индивидуального предпринимателя) 

Дата и время проведения проверки:

«___»
____20___
г. с__
час.___
мин. до___
час.
___мин. Продолжительность _

«____
»_____
20___
г.с___
час.___
мин. до___
час.
___мин. 

Продолжительность ___________________________________________

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:

_____________________


(рабочих дней/часов)

Акт составлен:

_____________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

С копией  распоряжения  о  проведении  проверки  ознакомлен (-ы) (заполняется при проведении выездной проверки):


____________________________________________

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время) 

Дата и номер решения  прокурора  (его  заместителя)  о  согласовании проведения проверки:
_____________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившие проверку:________________________________


(фамилия, имя, отчество (последнее — пр наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее — при наличии), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:


_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки членов саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:____________________________________

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

____________________________________________________________


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) выявлены несоответствия   сведений,     содержащихся в   уведомлении     о начале осуществления    отдельных видов предпринимательской      деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

____________________________________________________________

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

нарушений не выявлено_________________________________________


Запись в Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

___________________ ____________________________________________

(подпись проверяющего)

(подпись уполномоченного представителя

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________           ____________________________________

(подпись проверяющего)


(подпись уполномоченного представителя

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы:
_______________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): _________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

«_____»__________
20_____
г.

___________



(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
________________

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц) проводивших проверку)

Форма предписания

АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

175340, Россия, Новгородская область, 

Марёвский район, 

село Молвотицы, ул. Школьная 14.

Тел./факс: (81663) 22-371.

                                                 элект.почта: koz.anna2010@yandex.ru
ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений

к акту проверки от «___» ________20___года

Руководителю____________________________________________________________

(ФИО, должность  руководителя или уполномоченного представителя юридического лица)

По результатам проведенной «___»_______________20_____ года уполномоченным  

(дата проверки)

должностным лицом Администрации Молвотицкого сельского поселения _________________________________  проверки деятельности организатора лотереи 

                  (вид проверки)

___________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование организации, юридический адрес, ИНН, ОГРН)

__________________________________________________________________________________________________________, 

осуществляющего__________________________________________________________ 

         (вид деятельности)

на объекте по адресу: ______________________________________________________, 

ПРЕДПИСЫВАЮ:

Устранить выявленные нарушения в указанный срок:

1. ________________________________________    __________________________

                                    (выявленное нарушение)                              (срок устранения)

2. ________________________________________    __________________________

                                    (выявленное нарушение)                               (срок устранения)

Об устранении нарушения письменно проинформировать Администрацию Молвотицкого сельского поселения в 3-дневный срок с момента устранения нарушения(ий) 

Должностное лицо ________________________         ________________________

                                  

    (расшифровка подписи)                                     (подпись)                

Предписание получено «___»________20__года _____________________________

(подпись, должность  руководителя или уполномоченного представителя  юридического лица, расшифровка подписи)

ФИО исполнителя, телефон

Приложение № 4 

к административному регламенту

по осуществлению муниципального

 контроля за проведением 

муниципальных лотерей 

ЖУРНАЛ

учёта проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля

___________________________

(дата начала ведения Журнала)

_____________________________________________________________

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

_____________________________________________________________

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

_____________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)

Ответственное лицо:___________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учёта проверок)

_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Подпись:_______________

М.П.

СВЕДЕНИЯ

о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):

-
в отношении плановой проверки: со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;

-
в отношении внеплановой выездной проверки: с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего (их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлечённых к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего (их) проверку
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

21.03.2013 № 23

О получателе обязательного экземпляра документов в Молвотицком сельском поселении
Руководствуясь Федеральным законом от 29.12.1994 № 77-ФЗ "Об обязательном экземпляре документов", Федеральным законом «О библиотечном деле» от 29 декабря 1994 года № 78-ФЗ; Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" в целях наиболее полного формирования комплекта документов Молвотицкого сельского поселения согласно п. 1.2.3. Соглашения "О передаче отдельных полномочий Администрации Молвотицкого сельского поселения" от 29.12.2012 № 176 Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить Положение об обязательном экземпляре документов Молвотицкого сельского поселения согласно Приложению.

         2. Наделить правом по распределению и доставке различных видов документов, входящих в обязательный экземпляр документов Молвотицкого сельского поселения и контролю за их распределением и доставкой в библиотеку муниципального образования Молвотицкого сельского поселения  в с. Молвотицы, ул. Зелёная, д.9.

        3. Установить, что сведения о недоставке, несвоевременной и неполной доставке обязательного экземпляра документов Молвотицкого сельского поселения предоставляются в Администрации Молвотицкого сельского поселения.

       4. Заведующей муниципальной библиотекой Молвотицкого сельского поселения при обнаружении в содержании документов, входящих в состав обязательного экземпляра документов Молвотицкого сельского поселения, признаков экстремистской деятельности незамедлительно направлять информацию об указанных фактах в Администрацию Молвотицкого сельского поселения, а также в пункт полиции по Марёвскому району и прокуратуру Марёвского района.

       5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня подписания.

       6. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

       7. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                       Н.В.Никитин

Приложение

к Постановлению администрации

Молвотицкого сельского поселения

от 21.03.2013 № 23

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ЭКЗЕМПЛЯРЕ

ДОКУМЕНТОВ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

         1.1. Настоящее Положение об обязательном экземпляре документов Молвотицкого сельского поселениям (далее - Положение) определяет виды документов, входящих в состав обязательного экземпляра документов Молвотицкого сельского поселениям (далее - обязательный экземпляр) и устанавливает обязанности получателя обязательного экземпляра по распределению и доставке различных видов документов, входящих в обязательный экземпляр, и контролю за их распределением.

        1.2. Получателем обязательного экземпляра является библиотека муниципального образования Молвотицкого сельского поселения (далее - получатель).

       1.3. Производитель документов - юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы и формы собственности или физическое лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, осуществляющие подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра (издатель, редакция средства массовой информации, производитель фонограммы, производитель аудиовизуальной продукции, организация по производству телерадиопродукции и телерадиовещательная организация, организации, осуществляющие научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы, и иные лица, осуществляющие подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра).

        1.4. Обязательный экземпляр Молвотицкого сельского поселения - это экземпляры изготовленных на территории Молвотицкого сельского поселения или за пределами его территории по заказу организаций, учреждений, находящихся в ведении Молвотицкого сельского поселения, различных видов документов, подлежащих безвозмездной передаче производителями документов в адрес получателя в порядке и количестве, установленных Федеральным законом от 29.12.1994 № 77-ФЗ "Об обязательном экземпляре документов".

2. СОСТАВ ОБЯЗАТЕЛЬНОГО ЭКЗЕМПЛЯРА

       2.1. В состав обязательного экземпляра входят следующие виды документов:

      1) печатные издания (текстовые, нотные, картографические, изоиздания) - издания, прошедшие редакционно-издательскую обработку, полиграфически самостоятельно оформленные, имеющие выходные сведения;

      2) издания для слепых и слабовидящих - издания, изготовляемые рельефно-точечным шрифтом по системе Брайля, рельефно-графические издания, "говорящие книги", крупношрифтовые издания для слабовидящих, электронные издания для слепых (адаптированные издания для чтения людьми с нарушенным зрением при помощи брайлевского дисплея и синтезатора речи);

     3) официальные документы - документы, принятые органами местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения, носящие обязательный, рекомендательный или информационный характер;

4) аудиовизуальная продукция - киновидеофонофотопродукция и ее комбинации, созданные и воспроизведенные на любых видах носителей;

     5) электронные издания - документы, в которых информация представлена в электронно-цифровой форме и которые прошли редакционно-издательскую обработку, имеют выходные сведения, тиражируются и распространяются на машиночитаемых носителях;

      6) неопубликованные документы - документы, содержащие результаты научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технологической работы (диссертации, отчеты о научно-исследовательских, об опытно-конструкторских и о технологических работах, депонированные научные работы, алгоритмы и программы);

     7) патентные документы - описания к патентам и заявкам на объекты промышленной собственности;

     8) программы для электронных вычислительных машин и базы данных на материальном носителе;

      9) стандарты;

     10) комбинированные документы - совокупность документов, выполненных на различных носителях (печатных, аудиовизуальных, электронных).

3. ДОСТАВКА ОБЯЗАТЕЛЬНОГО ЭКЗЕМПЛЯРА

        3.1. Производители документов доставляют через полиграфические организации по два обязательных экземпляра Молвотицкого сельского поселения всех видов печатных изданий в библиотеку муниципального образования Молвотицкого сельского поселения  в день выхода в свет первой партии тиража.

       3.2. Руководители организаций, учреждений, находящихся в ведении Молвотицкого сельского поселения, по заказу которых изготовлен обязательный экземпляр, контролируют безвозмездную его передачу получателю.

      3.3. Производители официальных документов - органы местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения - доставляют получателю по одному обязательному экземпляру официальных документов, которые включаются в списки рассылки документов несекретного характера, в семидневный срок после их регистрации.

       3.4. Обязательные экземпляры официальных документов доставляются независимо от их публикации в печатных средствах массовой информации Молвотицкого сельского поселения.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

        4.1. Права и обязанности производителей документов определяются в соответствии с действующим законодательством.

       4.2. За несвоевременную и неполную доставку обязательного экземпляра производители документов несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
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 АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

от 21.03.2013   № 24

	
	Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Контроль за предоставлением обязательного экземпляра»


В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации Молвотицкого сельского поселения № 8 от 02.03.2012 г. "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и в целях обеспечения согласованности взаимодействия Администрации Молвотицкого сельского поселения, повышения ответственности за качество принимаемых решений, организационного, документального и информационного обеспечения деятельности специалистов, Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Контроль за предоставлением обязательного экземпляра» согласно приложению.

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава 

сельского поселения  Н.В.Никитин

Административный регламент

по исполнению муниципальной услуги

«Контроль за предоставлением обязательного экземпляра»

1. Общие положения

1.1. Предмет муниципального контроля.

Предметом проверки является не предоставление, несвоевременное  и неполное предоставление обязательного экземпляра.

1.2 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги и источники официального опубликования:

-  Конституция Российской Федерации;  

- Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 09 октября 1992 года № 3612-1; 

- Федеральный закон «О библиотечном деле» от 29 декабря 1994 года № 78-ФЗ;

- Федеральный закон «Об обязательном экземпляре документов» от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ; 

- Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- постановлением Администрации Молвотицкого сельского поселения № 8 от 02.03.2012 г. "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- Устав Молвотицкого сельского поселения

- другие нормативно-правовые акты, устанавливающие требования к предоставлению обязательного экземпляра документов.        

1.6.
Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте:

-муниципальный контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения муниципального контроля  в отношении библиотек муниципального образования, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения. Порядок организации и осуществления муниципального контроля в соответствующей сфере деятельности устанавливается муниципальными правовыми актами либо законом субъекта Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами;

-мероприятие по контролю — действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля и привлекаемых в случае необходимости в установленном Федеральным законом от 28.12.2008 № 294-ФЗ порядке к проведению проверок экспертов, экспертных организаций по рассмотрению документов входящих в обязательный экземпляр муниципального образования библиотеками муниципального образования;

-проверка — совокупность проводимых органом муниципального контроля мероприятий в отношении библиотек муниципального образования;

-эксперты, экспертные организации — граждане, имеющие специальные знания, опыт в соответствующей сфере науки, техники, хозяйственной деятельности, и организации, аккредитованные в установленном Правительством Российской Федерации порядке в соответствующей сфере науки, техники, хозяйственной деятельности, которые привлекаются

- органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю. Оплата услуг экспертов и экспертных организаций, а также возмещение понесенных ими в связи с участием в мероприятиях по контролю расходов производится в порядке и размерах, установленных Правительством Российской Федерации;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Контроль за предоставлением обязательного экземпляра»  (далее – Регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности органа, осуществляющего муниципальную услугу, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) управления социального развития Администрации Молвотицкого сельского поселения по исполнению муниципальной услуги по осуществлению контроля за предоставлением обязательного экземпляра библиотеками муниципального образования.

Под обязательным экземпляром документов (далее - Обязательный экземпляр) понимаются экземпляры различных видов тиражированных документов, подлежащие безвозмездной передаче производителями в библиотеку муниципального образования в порядке и количестве, установленных   законодательством.

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу «Контроль за предоставлением обязательного экземпляра» (далее – Муниципальная услуга) является Администрация Молвотицкого сельского поселения.

2.2.1 Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу:

Уполномоченное должностное лицо Администрации Молвотицкого сельского поселения – на осуществление муниципального контроля за предоставлением обязательного экземпляра.

2.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Молвотицкого сельского поселения, исполняющей муниципальную функцию, способы получения информации о месте нахождения государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

2.3.1. Администрация поселения находится по адресу: 175340, Новгородская область, Марёвский район, с. Молвотицы, ул.Школьная, д. 14.

           2.3.2 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами  Администрации Молвотицкого сельского поселения

	Понедельник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Вторник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Среда 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Четверг 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Пятница 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.

        2.3.3. Справочные телефоны:

Глава Администрации Молвотицкого сельского поселения: 8 (816-63)22-371;

Телефон   специалиста Администрации, предоставляющего услугу:

8 (816-63)22-371

    Адрес интернет-сайта: molvoticiadm.ru;

адрес электронной почты: koz.anna2010 @ yandex.ru
2.3.4. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты Администрации, сведения о графике (режиме) работы Администрации размещаются на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области по адресу: http://pgu.nov.ru; в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).

2.4.
Результатом предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной услуги) является:

- осуществление муниципального контроля за предоставлением обязательного экземпляра;

2.5.
Сроки предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной услуги):

Срок проведения каждой из проверок (выездной или документарной), не может превышать двадцати рабочих дней.

2.6.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной услуги):

-  Конституция Российской Федерации;  

- Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 09 октября 1992 года № 3612-1; 

- Федеральный закон «О библиотечном деле» от 29 декабря 1994 года № 78-ФЗ;

- Федеральный закон «Об обязательном экземпляре документов» от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ; 

- Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- постановлением Администрации Молвотицкого сельского поселения № 8 от 02.03.2012 г. "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- Устав Молвотицкого сельского поселения

- другие нормативно-правовые акты, устанавливающие требования к предоставлению обязательного экземпляра документов.        

При предоставлении муниципальной услуги Администрация сельского поселения осуществляет взаимодействие с библиотекой муниципального образования, а также с территориальным органом федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций. 

2.7. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выявление (отсутствие) факта нарушения предоставления обязательного экземпляра документов. Исполнение муниципальной услуги осуществляется путем проведения ответственными исполнителями муниципальной услуги выездных проверок.

Предоставление муниципальной услуги заканчивается:

- составлением акта проверки, в котором отражаются результаты проведенной проверки, в том числе выявленные нарушения законодательства в области предоставления обязательного экземпляра документов,  об их характере и лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений; 

-  в случае выявления фактов нарушения законодательства в области предоставления обязательного экземпляра документов акт проверки направляется в территориальный орган федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций. 

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги.

Письменное обращение заявителя по вопросу информирования о порядке осуществления муниципальной услуги рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. Главой Администрации могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращения заявителя.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги:

заявление граждан о предоставлении муниципальной услуги, предоставляемое в Администрацию Молвотицкого сельского поселения по утверждённой форме (приложение № 6).

Получатели муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение за муниципальной услугой.

2.10.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

оформление  заявления не в установленной форме;

невозможность установить, какая именно информация запрашивается.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

запрос сведений, выходящих за рамки информирования.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги юридическим лицам являются оформление ненадлежащим образом запроса и (или) невозможность установить, какая именно информация запрашивается.

2.12. Указание на запрет требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в ч.6 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 мин.

2.14. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение дня подачи заявления в Администрацию Молвотицкого сельского поселения.

2.11. Требования к помещениям, в которых  предоставляются муниципальные услуги, к местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.12. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения заявлений, а также места для приёма заявителей.

2.14. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.15. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется  исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.16. Места для информирования и заполнения заявлений оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления  документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми  канцелярскими принадлежностями.

2.17.  Места для приёма документов должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведётся прием только одного заявителя по одному обращению, за исключением случаев обращения нескольких заявителей за предоставлением одной муниципальной услуги.

Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.18. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается  возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- пространственная доступность к местам предоставления муниципальной  услуги;

- возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (на официальном сайте муниципального учреждения, Администрации Молвотицкого сельского поселения, по почте, по электронной почте, факсом, при личном обращении);

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги (в том числе, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальных сайтах муниципального учреждения, Администрации Молвотицкого сельского поселения);

- безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

2.20. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соответствие порядка и результата предоставления муниципальной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми муниципальная услуга предоставляется;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Данная услуга предусматривает возможность информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, а также получение информации  посредством сети Интернет (по электронной почте). Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявители указывают соответствующий способ получения информации в заявлении и электронный адрес для направления ответа.

Услуга предоставляется бесплатно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Административные процедуры.
Муниципальная услуга осуществляется в следующей последовательности:

- подготовка решения о проведении выездной проверки;

- проведение выездной проверки;

- обработка и оформление результатов проверки;

- контроль над устранением нарушений и недостатков, выявленных в ходе проверки предоставления обязательного экземпляра документов Администрацией Молвотицкого сельского поселения.

3.2. Перечень оснований, необходимых для начала административной процедуры 
Информация от библиотеки муниципального образования, содержащая факты не предоставления, несвоевременного и неполного предоставления обязательного экземпляра, включающая сведения о поставщике обязательного экземпляра документов, количестве экземпляров, нарушениях сроков поставки, документы библиотеки муниципального образования, содержащие сведения постановки на учет обязательного экземпляра документов.

3.3. Подготовка решения о проведении выездной проверки.
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием начала административной процедуры являются:

- поступление в Администрацию сельского поселения обращений, заявлений, в которых содержится информация об отсутствии в  муниципальной библиотеки Молвотицкого сельского поселения обязательного экземпляра документов.

3.3.2. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет шесть рабочих дней со дня подписания распоряжения о проведении проверки. 

В исключительных случаях, срок проведения выездной проверки может быть продлен Главой Администрации, но не более чем на шесть рабочих дней.

Проверки проводятся по мере поступления обращения граждан или информации от библиотеки муниципального образования, содержащих факт не предоставления, несвоевременного  и (или) неполного предоставления обязательного экземпляра. 

3.3.3. Ответственный исполнитель за проведение проверки, готовит проект решения о проведении проверки в форме распоряжения Главы Администрации в соответствии с приложением 3 к настоящему административному регламенту. 

3.3.4. Ответственный за проведение проверки исполнитель передает подготовленный проект распоряжения о проведении проверки заместителю Главы Администрации по социальным вопросам для рассмотрения.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является согласованное заместителем Главы Администрации  и подписанное Главой Администрации распоряжение   о проведении проверки. 

3.3.6. Блок-схема исполнения муниципальной услуги приводится в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.4. Проведение выездной проверки
3.4.1. Основанием для начала проведения выездной проверки является распоряжение о проведении выездной проверки.

3.4.2. Выездная проверка начинается с предъявления ответственным за проведение проверки исполнителем служебного удостоверения, обязательного ознакомления руководителя библиотеки, иного должностного лица или уполномоченного представителя библиотеки с распоряжением Администрации сельского поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом специалистов, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.4.3. Максимальный срок исполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет шесть рабочих дней со дня подписания распоряжения о проведении проверки.

В случаях выявления новых фактов срок проведения выездной проверки может быть продлен, но не может превышать двенадцать рабочих дней. 

3.4.4. Ответственный исполнитель за проведение проверки выезжает по месту нахождения библиотеки.

3.4.5. Ответственный за проведение проверки исполнитель проверяет документы, подтверждающие факт не предоставления, несвоевременного  и неполного предоставления обязательного экземпляра. 

3.4.6. В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют определить соответствие деятельности или наличие нарушения библиотекой, ответственный за проведение проверки исполнитель производит их оценку и готовит акт проверки в 2-х экземплярах (приложение № 5), непосредственно после ее завершения.

3.4.7. Результатом исполнения административной процедуры является проведение проверки.

3.5. Обработка результатов проверки.
3.5.1. Основанием для оформления результатов проверки является окончание проверки.

3.5.2.Ответственный исполнитель за проведение проверки после завершения проверки не позднее 3-х рабочих дней вручает акт проверки с копиями приложений руководителю библиотеки, иному должностному лицу или уполномоченному представителю библиотеки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя библиотеки, иного должностного лица или уполномоченного представителя библиотеки, а также в случае их отказа расписаться об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, в тот же день передает акт проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.5.3. Результат проверки оформляется в течение 3-х рабочих дней актом.

3.5.4. При поступлении уведомления о вручении почтового отправления библиотеке специалист, ответственный за делопроизводство, передает его ответственному за проведение проверки исполнителю для приобщения к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела культуры.
3.5.5. В случае выявления при проведении проверки нарушении библиотекой предоставления обязательного экземпляра документов, ответственный за проведение проверки исполнитель готовит и выдает рекомендации библиотеке об устранении выявленных нарушений, с указанием срока устранения нарушений.

3.5.6. В случае если проверка проводилась по обращениям заявителей, ответственный за проведение проверки исполнитель готовит проект письменного ответа заявителю в соответствии с административным регламентом   исполнения муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан.

 3.5.7. Ответственный исполнитель за проведение проверки после завершения проверки не позднее  3-х рабочих дней направляет акт проверки в территориальный орган федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций. 

3.5.8. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление библиотеки и территориального органа федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций о результатах проверки.

3.6. Контроль над устранением нарушений, выявленных в ходе проведения проверки, и принятие мер при неисполнении рекомендаций.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является выдача библиотеке рекомендаций по устранению выявленных нарушений.

3.6.2. Поступившая в Управление информация о результатах исполнения рекомендаций передается специалистом, ответственным за делопроизводство, в день ее поступления ответственному за проведение проверки исполнителю, который анализирует представленную информацию к материалам проверки.

3.6.3. Если установлен факт истечения срока исполнения рекомендаций, а информация не представлена или на основании представленной информации невозможно сделать вывод об ее исполнении, ответственный за проведение проверки исполнитель в течение одного рабочего дня после рассмотрения представленной муниципальной библиотекой информации (истечения срока исполнения предписания – при непредставлении информации) готовит проект распоряжение о проведении внеплановой проверки и передает его на рассмотрение заместителю Главы Администрации.

3.6.4.  Муниципальная услуга приостанавливается в случае, если в заявлении (обращении) содержится неполная информация о фактах нарушения  предоставления обязательного экземпляра документов.

3.6.5. Если по результатам внеплановой проверки установлен факт неисполнения рекомендаций, ответственный за проведение проверки исполнитель в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки готовит служебную записку и передает ее с материалами заместителю Главы Администрации.

3.6.6. Заместитель Главы Администрации ходатайствует перед Главой Администрации о применении дисциплинарного взыскания к руководителю библиотеки за неисполнение рекомендаций по устранению выявленных нарушений.

3.6.7. Подготовка и принятие решения о проведении внеплановой проверки осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом.

3.6.8. Результатом исполнения административной процедуры является составление акта, устанавливающего факт исполнения или неисполнения библиотекой рекомендаций об устранении выявленных нарушений и направление его в территориальную федеральную службу по надзору в сфере массовых коммуникаций, а также применение дисциплинарного взыскания к руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю муниципальной библиотеки за неисполнение рекомендаций по устранению выявленных нарушений.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Управление, его ответственные должностные лица, в случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершений противоправных действий (бездействия) при проведении проверки, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Проверки полноты и качества исполнения  муниципальной услуги осуществляются на основании  правовых актов Администрации.

4.3. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляет заместитель Главы Администрации.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения ответственными исполнителями муниципальной услуги положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Текущий контроль осуществляется постоянно в отношении каждого из ответственных исполнителей муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля составляется справка один раз в квартал о результатах текущего контроля и выявленных нарушениях.

4.5. Основанием для проведения внеплановой проверки является обращение (жалоба) на действие (бездействие) должностных лиц Администрации сельского поселения при исполнении ими муниципальной услуги.

4.6. При проведении плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются заместителем Главы Администрации.

4.7. Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости при обнаружении несоответствия результатов исполнения муниципальной услуги по осуществлению контроля за предоставлением обязательного экземпляра в библиотеку муниципального образования. Обнаружение несоответствия результатов исполнения муниципальной услуги по осуществлению контроля за предоставлением обязательного экземпляра в библиотеку муниципального образования для начала административного действия – проведение внеплановой проверки.

4.8. Основанием для проведения проверки является распоряжение   Главы Администрации. Результаты проверки оформляются в виде справки по результатам проверки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Все обнаруженные несоответствия подлежат незамедлительному исправлению.

4.10. За неисполнение или ненадлежащее исполнение должностным лицом Администрации сельского поселения по его вине возложенных на него должностных обязанностей по проведению административных процедур при исполнении муниципальной услуги по осуществлению контроля за предоставлением обязательного экземпляра документов Молвотицкого сельского поселения в соответствии с законодательством, регулирующим прохождение муниципальной службы, в отношении указанного должностного лица могут быть применены дисциплинарные взыскания. 

Должностное лицо в случае совершения им правонарушения в связи с неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих служебных обязанностей подлежит ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.11. Специалисты, ответственные за исполнение  муниципальной услуги, несут персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и  иных административных действий, установленных административным регламентом. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Молвотицкого сельского поселения. (Приложение 2  к настоящему Административному регламенту).

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг Марёвского муниципального района, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Молвотицкого  сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию Молвотицкого  сельского поселения  подлежит рассмотрению Главой Молвотицкого  сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Молвотицкого  сельского поселения или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока  таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Молвотицкого  сельского поселения  принимает одно из следующих решений: (Приложение № 3  к настоящему Административному регламенту)

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Молвотицкого  сельского поселения, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.      

5.9. Если в письменном обращении не указана  фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

       5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

   5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, Глава Молвотицкого  сельского поселения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	                   Приложение № 1

к административному регламенту                                                                                                                                                                                                                                                           по исполнению  муниципальной услуги «Контроль  за предоставлением обязательного экземпляра»


РАСПОРЯЖЕНИЕ      №___

«___»___________20__г.

с. Молвотицы                                      

О проведении плановой (внеплановой) проверки 

      В соответствии с ___________________________________________

                                                                                     (цель плановой (внеплановой) проверки)

1. Провести проверку в отношении 

(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование организации)

     2. Назначить лицом (ами), уполномоченным (ыми) на проведение проверки:

(фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки)

     3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:

(фамилия, имя, отчество (в случае если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов)

     4. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:

     При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

      а) в случае проведения плановой проверки:

ссылка на ежегодный план проведения плановых выездных проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

      б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому учреждению предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

      ссылка на реквизиты обращений и заявлений и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав.

Задачами настоящей проверки являются:

     5. Предметом настоящей проверки является контроль за недоставкой, несвоевременной  и неполной доставкой обязательного экземпляра документа.

6. Проверку провести в период с______ по _______ включительно.

7.  Правовые основания проведения проверки:

_____________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

     8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и решения задач проведения проверки:

_____________________________________________________________

     9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки:

_____________________________________________________________
(указание их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых)

Глава администрации                                                    ___________________



_________________________

М.П.                                                                                                                  (подпись)

	                   Приложение № 2

к административному регламенту                                                                                                                                                                                                                                                           по исполнению   муниципальной услуги «Контроль  за предоставлением обязательного экземпляра»


БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной услуги

«Контроль за предоставлением обязательного экземпляра»









Акт  проверки

________________________________________________________________

(наименование библиотеки)

___________________

                   

«_____» ___________20____г.

(место проверки)


Мы, нижеподписавшиеся, члены комиссии в составе:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

действующие в соответствии с распоряжением   Администрации Молвотицкого сельского поселения от «____» ___________20____г. № ________ в присутствии директора __________________________________, сотрудников _________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в период с «_____» _______________20___г.  по  «______» ___________20___ г. провели проверку предоставления обязательного экземпляра документа
Проверка произведена на основании следующей учетной документации:


- картотека периодических изданий;


- книга постановки на индивидуальный и суммарный учет.


В результате проверки установлено следующее: 


1. Обязательный экземпляр документа находится в ответственном хранении. 


2. Всего в учетной документации (картотека периодических изданий, книга постановки на индивидуальный и суммарный учет) зарегистрировано __________ обязательных экземпляров документов.


Исключено из учетной документации в установленном порядке _______ экземпляров.


3. В результате  проверки предоставления обязательного экземпляра документа установлено следующее:


Фактическое наличие обязательного экземпляра документа составляет _____________ экземпляров согласно учетной документации, из них:

- _______________________ отдел обслуживания - абонемент;

- _______________________ отдел обслуживания – читальный зал.


4. Не обнаружено в наличии __________ экземпляров, в том числе:


- исключено из учетной документации с нарушением установленного порядка ______________ экземпляров;


- отсутствуют по неустановленным причинам _______ экземпляров.

Члены комиссии рекомендуют: _____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии 

Члены комиссии

С актом проверки ознакомлен:

директор библиотеки

 муниципального образования ___________  _____________________

                                                                                                (подпись)             (расшифровка подписи)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Гр. __________________________________________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество полностью)

Паспорт гражданина (при наличии) _______________серия ______ № ____________

дата выдачи: ___.___.______, дата рождения: ___.___._____

кем выдан: _____________________________________________________________

когда выдан _______________________

адрес регистрации: _____________________________________________

______________________________________________________________

адрес проживания (если отличается от адреса регистрации): __________

______________________________________________________________

адрес пребывания (если есть): ______________________________________________________________

контактный телефон ___________, e-mail: ___________________ (если есть).

Прошу    оказать мне муниципальную функцию (указать цель)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласен  на обработку моих персональных данных в установленном порядке. 

Дата подачи заявления: ___.___.20_____   

Подпись получателя __________________

Дата принятии документов: ___.___.20___

Ф.И.О. и подпись специалиста
Уведомление

об исполнении  (о приостановлении исполнения)

муниципальной услуги
Администрацией Молвотицкого сельского поселения  рассмотрено  Ваше заявление по вопросу исполнения муниципальной услуги. 

____________________________________________________________________________

(указать в   Ф.И.О.)

 В  результате  проведенной  проверки  (отметить нужное знаком V):

- Администрацией Молвотицкого сельского поселения  принято решение о проведении проверки  информации об отсутствии в муниципальной библиотеке Молвотицкого сельского поселения обязательного экземпляра документов, содержащейся в Вашем заявлении.

- Администрацией Молвотицкого сельского поселения  принято решение о приостановлении исполнения муниципальной услуги в связи с тем, что  в заявлении (обращении) содержится неполная информация о фактах нарушения  предоставления обязательного экземпляра документов.   

Принятое решение подлежит обжалованию в соответствии с действующим законодательством.

Глава  сельского поселения__________________      (подпись, Ф.И.О.)
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

21.03.2013 № 25

Об утверждении перечня должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих расходах, а также о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумма сделки превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счёт которых совершена сделка.

В соответствии с Федеральными законами от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», областным законом от 04.03.2013 г. № 219-ОЗ «О мерах по реализации на территории области Федерального закона «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить следующий перечень должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих расходах, а также о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумма сделки превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка:

2. Обязанность предоставления сведений, указанных в пункте 1, возникает в отношении сделок, совершенных с 1 января 2012 года.

3. Сведения, указанные в пункте 1, предоставляются не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным финансовым годом, в Администрацию Молвотицкого сельского поселения специалисту, осуществляющего функции кадровой службы. 

      4. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава сельского поселения  Н.В.Никитин

	ПЕРЕЧЕНЬ

 должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих расходах, а также о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумма сделки превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка

Должности муниципальной службы Администрации Молвотицкого сельского поселения, отнесенные Реестром должностей муниципальных служащих в Администрации Молвотицкого сельского поселения утверждённые решением Совета депутатов от 29.12.2007 № 47 «Об утверждении порядка ведения реестра должностей муниципальной службы»,  имеющие право замещать должности в коммерческих и некоммерческих организациях, если отдельные функции управления данными организациями входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, с согласия комиссии по урегулированию конфликта интересов:

	


                - Заместитель Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения;

               - Главный специалист Администрации Молвотицкого сельского поселения.

              -  Ведущий специалист Администрации Молвотицкого сельского поселения
                                                                                                              

Российская Федерация

Новгородская область Марёвский муниципальный район

Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

Р Е Ш Е Н И Е

от 29.032013 № 102

с. Молвотицы

Об утверждении Положения о 

муниципальном контроле за 

проведением муниципальных 

лотерей на территории Молвотицкого

сельского поселениям
В соответствии с п. 35 ч.1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральными законами от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Уставом Молвотицкого сельского  поселения Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

РЕШИЛ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о муниципальном контроле за проведением муниципальных лотерей на территории Молвотицкого сельского поселения.

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Глава сельского поселения                                                                               Н.В.Никитин                                                                                            
                                                                                                Утверждено

решением Совета депутатов

Молвотицкого сельского поселения

                     от 29.03.2013 № 102

Положения о муниципальном контроле за проведением муниципальных лотерей

на территории Молвотицкого сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях» (далее - Закон о лотереях), Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон).

1.2. Настоящее Положение определяет предмет, задачи, принципы осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Молвотицкого сельского поселения (далее - муниципальный контроль); полномочия органа муниципального контроля, его должностных лиц; порядок разработки ежегодных планов проведения плановых проверок; права и обязанности органа муниципального контроля, его должностных лиц при проведении плановых и внеплановых проверок; сроки проведения проверок.

- лотерея - игра, которая проводится в соответствии с договором и в которой одна сторона (организатор лотереи) проводит розыгрыш призового фонда лотереи, а вторая сторона (участник лотереи) получает право на выигрыш, если она будет признана выигравшей в соответствии с условиями лотереи. Договор между организатором лотереи и участником лотереи заключается на добровольной основе и оформляется выдачей лотерейного билета, квитанции, другого документа или иным предусмотренным условиями лотереи способом;

- лотерейный билет - документ, удостоверяющий в соответствии с ФЗ №-138 «О лотереях» право на участие в лотерее и служащий для оформления договорных отношений организатора лотереи с участником лотереи. Лотерейный билет является защищенной от подделок полиграфической продукцией (за исключением лотерейных билетов для всероссийской государственной лотереи);

- организатор лотереи - Российская Федерация, субъект Российской Федерации, муниципальное образование или созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации, имеющее место нахождения в Российской Федерации и получившее в соответствии с настоящим Федеральным законом право на проведение лотереи юридическое лицо. Организатор лотереи проводит лотерею непосредственно или через оператора лотереи посредством заключения с ним договора (контракта) и несет ответственность перед участниками лотереи за исполнение своих обязательств по договору (контракту);

- муниципальная лотерея - лотерея, которая проводится на территории одного муниципального образования.

Регулирование отношений, возникающих в области организации муниципальных лотерей и их проведения, включает в себя:

1) выдачу разрешений на проведение муниципальных лотерей;

2) ведение реестра муниципальных лотерей;

3) муниципальный контроль за проведением муниципальных лотерей, в том числе за целевым использованием выручки от проведения лотерей.

Регулирование отношений, возникающих в области организации муниципальных лотерей и их проведения, осуществляется на основании решения органа местного самоуправления уполномоченным органом местного самоуправления муниципального образования, на территории которого предполагается проведение муниципальных лотерей (далее - уполномоченный орган местного самоуправления), в соответствии с требованиями ФЗ №-138 «О лотереях».

- Муниципальная лотерея, организатором которой является уполномоченный орган местного самоуправления, проводится на основании решения органа местного самоуправления. Порядок представления документов, на основании которых принимается указанное решение, определяется органом местного самоуправления.

Срок проведения муниципальной лотереи не должен превышать пять лет.

Оператор муниципальной лотереи, организатором которой является уполномоченный орган местного самоуправления, определяется по результатам открытого конкурса в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обязательными условиями конкурса и контракта с оператором муниципальной лотереи, организатором которой является уполномоченный орган местного самоуправления, являются размер банковской гарантии, предоставляемой оператором, и расчет предполагаемой выручки от проведения такой лотереи.

1.3. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения муниципальной лотереи на территории Молвотицкого сельского поселения требований, установленных Законом о лотереях и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей (далее - обязательные требования).

1.4.
Основными задачами муниципального контроля являются:

1) профилактика правонарушений в области проведения муниципальных лотерей на территории Молвотицкого сельского поселения;

2) обеспечение соблюдения требований законодательства в области организации и проведения лотерей.

1.5.
Осуществление муниципального контроля основывается на следующих принципах:

1) соблюдении законодательства Российской Федерации, законов Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения;

2) соблюдении прав и законных интересов юридических лиц; 

3) открытости и доступности информации об осуществлении муниципального контроля, о правах и обязанностях органа муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок;

4) объективности и всесторонности осуществления муниципального контроля, а также достоверности результатов проводимых проверок;

5) возможности обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального контроля.

2. Организация осуществления муниципального контроля

2.1. Муниципальный контроль осуществляется Администрацией Молвотицкого сельского поселения (далее – орган муниципального контроля).

2.2. К полномочиям органа муниципального контроля, его должностных лиц  относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на территории Молвотицкого сельского поселения;

2) разработка и принятие административных регламентов осуществления муниципального контроля;

3) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля;

4) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области и муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения.

2.3.
Муниципальный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых документарных и выездных проверок соблюдения обязательных требований (далее - проверки).

Мероприятия по муниципальному контролю в отношении юридических лиц осуществляются в соответствии с Федеральным законом и настоящим Положением.

2.4.Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей;

2) окончания проведения последней плановой проверки.

Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов, которые разрабатываются и утверждаются в порядке, изложенном в разделе 3 настоящего Положения. 

2.5. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом выданного органом государственного надзора или органом муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в орган государственного надзора или орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;

3) наличие приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа государственного надзора или руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации.

2.6.Выездные проверки проводятся в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1)удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица;

2)оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям без проведения мероприятий по муниципальному контролю.

2.7.Проверки проводятся на основании распоряжения Администрации Молвотицкого сельского поселения о проведении проверки (далее - распоряжение).

При проведении проверок юридических лиц распоряжение составляется по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с последующими изменениями).

2.8.
Должностное лицо, осуществляющее проверку, имеет служебное удостоверение, обязательное для предъявления при проведении проверок.

2.9.Проверки проводятся с участием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица.

Юридические лица уведомляются о проведении плановой проверки не позднее, чем за три рабочих дня до даты начала проведения проверки посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (факсом, нарочно - должностным лицом) копии распоряжения.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением случаев, установленных законодательством, субъект проверки уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

Внеплановая выездная проверка по основанию, указанному в пункте 2 части 6 статьи 21 ФЗ_№138 «О лотереях», может быть проведена органом государственного надзора или органом муниципального контроля незамедлительно с извещением органа прокуратуры в порядке, установленном частью 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Предварительное уведомление юридического лица о проведении внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в пункте 2 части 6 статьи 21 ФЗ-№138 «О лотереях», не допускается.

2.10.При осуществлении проверки заверенная печатью копия распоряжения вручается должностным лицом под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

2.11.По результатам проверки составляется акт проверки по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»» (с последующими изменениями).

К акту проверки прилагаются документы, материалы, содержащие информацию, подтверждающую или опровергающую наличие нарушений обязательных требований.

Акт проверки составляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с приложенными к нему документами (в случае их наличия) вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под роспись.

2.12.При обнаружении нарушений обязательных требований, ответственность за которые предусмотрена Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, орган муниципального контроля передает материалы о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях составлять протоколы об административных правонарушениях, в течение десяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

2.13.Документы, составленные по результатам проверки, содержащие сведения, составляющие коммерческую или иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством.

2.14.Должностные лица осуществляют учет проверок в книге проверок соблюдения законодательства о лотереях (далее - книга проверок), которая ведется в органе муниципального контроля по форме согласно приложению к настоящему Положению.

3. Порядок разработки ежегодных планов 

проведения плановых проверок
3.1.При разработке ежегодных планов проведения проверок юридических лиц органом муниципального контроля предусматриваются:

1)включение плановых проверок юридических лиц в проект ежегодного плана по основаниям, которые установлены частью 5 статьи 21 Закона о лотереях;

2)составление проекта ежегодного плана по форме, предусмотренной приложением к Правилам подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения проверок  юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 (с последующими изменениями) (далее - Правила);

3)направление проекта ежегодного плана до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, для рассмотрения в органы прокуратуры;

4)доработка проекта ежегодного плана с учетом предложений органов прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения указанного проекта в соответствии с частью 6.1 статьи 9 Федерального закона, и его утверждение руководителем органа муниципального контроля.

3.2.В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц указываются сведения, предусмотренные частью 4 статьи 9 Федерального закона.

3.3.Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Молвотицкого сельского поселения http://molvoticiadm.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» до 31 декабря текущего календарного года.
3.4. Изменения в ежегодный план проверок юридических лиц вносятся в порядке, установленном Правилами.

4. Сроки проведения проверок

Срок проведения проверки не может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

5. Права и обязанности должностных лиц при проведении муниципального контроля

5.1. При осуществлении муниципального контроля должностные лица имеют право:

1)проверять соблюдение юридическими лицами обязательных требований и требовать представления к проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

2)беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения органа муниципального контроля о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;

3)запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

4)выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

5)обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований;

6)направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

7) обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.

5.2. Должностные лица обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять представленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2)оперативно рассматривать поступившие обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц, содержащие сведения о нарушениях обязательных требований, и принимать меры в пределах имеющихся полномочий;

3)соблюдать законодательство и не нарушать права и охраняемые законом интересы проверяемых лиц при осуществлении мероприятий по муниципальному контролю;

4)соблюдать сроки уведомления юридических лиц о проведении проверки, сроки проведения проверок;

5)проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей и при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения, а при проведении внеплановой проверки также копии документа о согласовании проведения внеплановой проверки (если такое согласование является обязательным);

6)не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки, и предоставлять таким лицам информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7)составлять по результатам проверок акты проверок с обязательным ознакомлением с ними руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица;

8)не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

9)перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

10)доказывать обоснованность своих действий и решений при их обжаловании;

11)осуществлять мониторинг исполнения предписаний по вопросам соблюдения обязательных требований и устранения нарушений в области организации и проведении муниципальных лотерей, вынесенных должностными лицами, осуществляющими муниципальный контроль;

12)осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридических лиц, а также в книге проверок.

5.3. Должностные лица несут персональную ответственность:

за совершение неправомерных действий (бездействие), связанных с выполнением должностных обязанностей;

за разглашение сведений, составляющих коммерческую и иную охраняемую законом тайну, полученных в процессе проверки.
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Российская Федерация

Новгородская область Маревский муниципальный район

Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

РЕШЕНИЕ

от 29.03.2013 № 103

с. Молвотицы

	Об утверждении Прогнозного плана приватизации муниципального имущества Молвотицкого сельского поселения на 2013-2015 годы


В   соответствии  с   Федеральным   законом  от  21.12.2001 года  № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», статьей 36 Устава   Молвотицкого сельского поселения, решением Совета депутатов Молвотицкого сельского поселения  от 30.04.2009 № 83 «Об утверждении Положения о порядке управления  и распоряжения  имуществом Молвотицкого сельского поселения»,  в целях увеличения неналоговых поступлений в бюджет Молвотицкого поселения от приватизации муниципального имущества Совет депутатов Молвотицкого поселения

РЕШИЛ:
            1.Утвердить прилагаемый Прогнозный план приватизации муниципального имущества Молвотицкого поселения на 2013-2015 годы.

           2. Опубликовать решение в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте в сети Интернет.

Глава сельского поселения                                                                             Н.В.Никитин
                                                                                                                        Утвержден

                                                                                                        решением Совета депутатов

                                                                                          Молвотицкого сельского поселения

                                                                                                              от 29.03.2013  № 103

ПРОГНОЗНЫЙ ПЛАН
                         ПРИВАТИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МОЛВОТИЦКОГО    СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НА 2013 -2015 ГОДЫ
1.Введение
           Прогнозный план приватизации муниципального имущества Молвотицкого сельского поселения на 2012 год (далее – Прогнозный план) разработан в соответствии с Федеральными законами от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», Положением о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества, утвержденным постановлением  Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 584 (в редакции от 12.02.2011), Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения, Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества без объявления цены, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июля 2002 года № 549 (в редакции от 12.02.2011), Положением о порядке управления  и распоряжения  имуществом Молвотицкого сельского поселения», утвержденным решением Совета депутатов Молвотицкого сельского поселения  от 30.04.2009 № 83.
     
Настоящий Прогнозный план устанавливает основные цели, задачи приватизации муниципального имущества в Молвотицком сельском поселении, конкретный перечень муниципального имущества, подлежащего приватизации, и мероприятия по его реализации.
     
Основными целями реализации настоящего Прогнозного плана являются:
    - повышение эффективности использования муниципальной собственности;
    - усиление социальной направленности приватизации;
    - обеспечение планомерности процесса приватизации.
            Для достижения указанных целей приватизация муниципального имущества будет направлена на решение следующих задач
    - продолжение структурных преобразований в экономике сельского поселения;
    - оптимизация структуры муниципальной собственности;
    - привлечение инвестиций в процесс приватизации;
    - рациональное пополнение доходов сельского поселения;
    - уменьшение расходов бюджета сельского поселения на управление муниципальным имуществом;
    - проведение предпродажной подготовки с привлечением аудиторов, оценщиков, финансовых и юридических консультантов;
    - обеспечение контроля за выполнением обязательств собственниками приватизируемого имущества;
    - проведение в сжатые сроки приватизации объектов незавершенного строительства.
2. Перечни муниципального имущества, подлежащего приватизации на 2013-2015 годы

В рамках реализации задач по приватизации муниципального имущества на 2013-2015 годы необходимо осуществить продажу объектов недвижимости согласно приложению 1 к настоящему Прогнозному плану.
          3. Основные мероприятия по реализации Прогнозного плана

            В целях реализации настоящего Прогнозного плана предусматривается проведение  следующих мероприятий:
    - государственная регистрация права муниципальной собственности на объекты недвижимости, подлежащие приватизации;
    - формирование земельных участков, занимаемых подлежащими приватизации объектами недвижимости;
    -формирование единого имущественного комплекса, состоящего из земельных участков и расположенных на них зданий, строений, сооружений, элементов инженерной инфраструктуры, для продажи муниципальных унитарных предприятий как имущественных комплексов;
    - оценка муниципального имущества;
    - подготовка и утверждение планов приватизации;
    -информационное обеспечение муниципального имущества;
    - подготовка и проведение конкурсов и аукционов по продаже муниципального имущества, распределение денежных средств, полученных от приватизации муниципального имущества;
    - государственная регистрация перехода права собственности к новому собственнику;
    - информирование населения об объектах недвижимости, подлежащих приватизации через средства массовой информации  и сети Интернет.
          
4. Определение цены подлежащего приватизации муниципального 
имущества
           Начальная цена приватизируемого имущества устанавливается в случаях, предусмотренных законом на основании отчета независимых оценщиков об оценке муниципального имущества, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.
          Сделки купли - продажи приватизируемого муниципального имущества облагаются налогом на добавленную стоимость.
             5. Отчуждение земельных участков
           Приватизация зданий, строений и сооружений, а также объектов, строительство которых  не завершено и которые признаны самостоятельными объектами недвижимости, осуществляются одновременно с отчуждением лицу, приобретающему такое имущество, земельных участков, занимаемых таким имуществом и необходимых для его использования, если иное не предусмотрено законодательством.
          Приватизация имущественных комплексов муниципальных унитарных предприятий осуществляется одновременно с отчуждением покупателю следующих земельных участков:
    - находящихся у муниципального унитарного предприятия на праве постоянного (бессрочного) пользования или аренды
    - занимаемых объектами недвижимости, входящими в состав приватизируемого имущественного комплекса муниципального унитарного предприятия, и необходимых для их использования.
         При приватизации расположенных на неделимом земельном участке частей строений и сооружений, признаваемых самостоятельными объектами недвижимости, с покупателями заключаются договора аренды земельного участка с множественностью лиц на стороне арендатора в порядке, установленном законодательством.
         Собственники расположенных на неделимом земельном участке объектов  недвижимости вправе одновременно приобрести в общую долевую собственность земельный участок после приватизации всех частей здания, строения, сооружения к общей площади здания, строения, сооружения.
           Одновременно с принятием решения об отчуждении земельного участка при необходимости принимается решение об установлении публичных сервитутов.
           При отчуждении земельных участков право собственности не переходит на объекты инженерной инфраструктуры, находящиеся в государственной или муниципальной собственности и не используемые исключительно для обеспечения объектов недвижимости, расположенных на указанных земельных участках.
                                                                6. Финансовое обеспечение выполнение Прогнозного плана.
           Финансирование основных мероприятий по реализации Прогнозного плана  осуществляется за счет средств бюджета Молвотицкого сельского поселения.
                                                              7. Организация контроля за проведением приватизации муниципального имущества
           Целью контроля за проведением приватизации муниципального имущества является уменьшение рисков в отношении использования муниципального имущества, безусловная реализация новыми собственниками инвестиционных и  социальных обязательств, гарантированное получение средств от приватизации в планируемых объемах и в установленные сроки.
           Обеспечение выполнения настоящего Прогнозного плана возлагается на Администрацию Молвотицкого сельского поселения.
           Ежегодный отчет о результатах приватизации муниципального имущества за 2013-2015 годы  представляется до 1 марта года следующего за отчетным в Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения.
       Приложение 

                                                                                                   к  Программе приватизации

                                                                                                   муниципального имущества             
                                                                       Молвотицкого сельского поселения

                                                                                                         в 2013-2015 годах

Перечень объектов недвижимости, подлежащих приватизации

в 2013-2015 годах

	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Характеристика объекта

	 1.


	Здание общежития
	с. Молвотицы, ул. Садовая,  д. № 30
	Нежилое, 1 –этажный, общая площадь 153,28 кв.м., стены кирпичные, перекрытия деревянные.

	  2.
	Здание
	д. Любно, ул. Детская

д. 24
	Нежилое, 1 –этажный, общая площадь 83,2 кв.м., стены деревянные, перекрытия деревянные.

	  3.
	Здание
	д. Мамоновщина ул. Центральная д. 39
	Нежилое, 1 –этажный, общая площадь 37,9 кв.м., стены деревянные, перекрытия деревянные.
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Российская Федерация

Новгородская область Маревский муниципальный район

Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

РЕШЕНИЕ

от 29.03.2013  № 104

с. Молвотицы

Об утверждении  Положения о порядке и 

условиях приватизации муниципального

имущества  Молвотицкого сельского

поселения Марёвского муниципального

района Новгородской области

                       Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 года  №131-ФЗ «Об общих принципах организации государственного самоуправления в Российской Федерации» и в соответствии с Федеральным законом  от 21.12.2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (с изменениями и дополнениями) Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

РЕШИЛ:

           1. Утвердить Положение о порядке и условиях приватизации муниципального имущества Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района Новгородской области.

          2. Опубликовать решение в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте в сети Интернет.

Глава поселения                 Н.В.Никитин

                                                                                                         Утверждено

                                                                                                        решением Совета депутатов

    Молвотицкого сельского поселения

                                                                                                     от 29.03.2013 № 104 

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ И УСЛОВИЯХ ПРИВАТИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" (с изменениями и дополнениями), Постановлением Правительства РФ от 14 февраля 2006 года N 87 "Об утверждении Правил определения нормативной цены подлежащего приватизации государственного или муниципального имущества", Постановлением Правительства РФ от 22 июля 2002 года N 549 "Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены", Постановлением Правительства РФ от 12 августа 2002 года N 584 "Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества", Постановлением Правительства РФ от 12 августа 2002 года N 585 "Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе" (с изменениями и дополнениями), Постановлением Правительства РФ от 16 декабря 2002 года N 894 "О порядке подготовки и выполнения охранных обязательств при приватизации объектов культурного наследия" и иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы приватизации государственного и муниципального имущества.

1.2. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие при приватизации муниципального имущества, и связанные с ними отношения по управлению муниципальным имуществом.

1.3. Действие настоящего Положения не распространяется на отношения, возникающие при отчуждении:

1) земли, за исключением отчуждения земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости, в том числе имущественные комплексы;

2) природных ресурсов;

3) государственного и муниципального жилищного фонда;

4) государственного резерва;

5) муниципального имущества, находящегося за пределами территории Российской Федерации;

6) муниципального имущества в случаях, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

7) безвозмездно в собственность религиозных организаций для использования в соответствующих целях культовых зданий и сооружений с относящимися к ним земельными участками и иного находящегося в государственной или муниципальной собственности имущества религиозного назначения, а также безвозмездно в собственность общероссийских общественных организаций инвалидов и организаций, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения и сооружения, находящиеся в собственности указанных организаций;

8) муниципального имущества в собственность некоммерческих организаций, созданных при преобразовании государственных и муниципальных учреждений;

9) муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями имущества, закрепленного за ними в хозяйственном ведении или оперативном управлении;

10) муниципального имущества на основании судебного решения;

11) акций в предусмотренных федеральными законами случаях возникновения у Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований права требовать выкупа их акционерным обществом;

12) акций открытого акционерного общества, а также ценных бумаг, конвертируемых в акции открытого акционерного общества, в случае их выкупа в порядке, установленном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года N 208-ФЗ "Об акционерных обществах".

Отчуждение указанного в настоящем пункте государственного и муниципального имущества регулируется иными федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами.

1.4. К отношениям по отчуждению муниципального имущества, не урегулированным настоящим Положением, применяются нормы гражданского законодательства.

1.5. Приватизации не подлежит имущество, отнесенное федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается (объектам, изъятым из оборота), а также имущество, которое в порядке, установленном федеральными законами, может находиться только в государственной или муниципальной собственности.

1.6. Приватизация муниципального имущества осуществляется Администрацией Молвотицкого сельского  поселения (далее - Администрация).

2. Покупатели муниципального имущества

2.1. Покупателями муниципального имущества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев внесения муниципального имущества в качестве вклада в уставные капиталы открытых акционерных обществ. Ограничения, установленные настоящим пунктом, не распространяются на собственников объектов недвижимости, не являющихся самовольными постройками и расположенных на относящихся к государственной и муниципальной собственности земельных участках, при приобретении указанными собственниками этих земельных участков.

2.2. Установленные федеральными законами ограничения участия в гражданских отношениях отдельных категорий физических и юридических лиц обязательны при приватизации муниципального имущества.

Открытые акционерные общества не могут являться покупателями размещенных ими акций, подлежащих приватизации в соответствии с настоящим Положением.

2.3. Обязанность доказать свое право на приобретение муниципального имущества возлагается на покупателя. В случае если впоследствии будет установлено, что покупатель муниципального имущества не имел законного права на его приобретение, соответствующая сделка признается ничтожной.

3. Планирование приватизации муниципального имущества

3.1. Приватизация муниципального имущества осуществляется в соответствии с ежегодно принимаемой программой приватизации (перечнем объектов муниципальной собственности, подлежащих приватизации), которая может включать в себя следующие разделы:

перечень муниципальных унитарных предприятий, подлежащих приватизации;

перечень акций открытых акционерных обществ, находящихся в муниципальной собственности и подлежащих приватизации;

перечень иных объектов муниципальной собственности, подлежащих приватизации в текущем году.

В программе приватизации указываются характеристики подлежащего приватизации муниципального имущества. Также в программу приватизации может быть включен рекомендуемый способ приватизации.

3.2. Программа приватизации муниципального имущества Молвотицкого сельского поселения (далее - поселение) разрабатывается Администрацией и вносится на рассмотрение и утверждение Совета депутатов Молвотицкого сельского поселения.

3.3. По решению Главы  Молвотицкого сельского поселения  (далее – Главой поселения) без включения в программу приватизации могут приватизироваться земельные участки, на которых расположены объекты недвижимости, находящиеся в собственности граждан или юридических лиц.

3.4. Отчет о результатах приватизации муниципального имущества за прошедший год представляется Администрацией в Совет депутатов Молвотицкого сельского  поселения не позднее 1 марта текущего года.

Отчет о выполнении программы приватизации муниципального имущества содержит перечень приватизированных в прошедшем году имущественных комплексов муниципальных унитарных предприятий, акций открытых акционерных обществ и иного муниципального имущества с указанием способа, срока, цены сделки и доходов бюджета поселения от приватизации.

3.5. Программа приватизации муниципального имущества, отчет о выполнении программы приватизации подлежат опубликованию в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения».

4. Порядок принятия решений об условиях приватизации

4.1. В соответствии с утвержденной программой приватизации, за исключением случая, предусмотренного пунктом 3.2 настоящего Положения, подготавливаются и принимаются решения об условиях (планах) приватизации муниципального имущества.

4.2. Главой поселения создается постоянно действующая комиссия по приватизации.

Условия (планы) приватизации разрабатываются постоянно действующей комиссией по приватизации, согласовываются с Главой поселения и утверждаются распоряжением Администрации. В случае продажи муниципального имущества на конкурсе комиссия разрабатывает условия конкурса, устанавливает порядок контроля за их выполнением и порядок подтверждения победителем условий конкурса.

К условиям (плану) приватизации в обязательном порядке прилагается отчет об оценке муниципального имущества, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации".

4.3. В распоряжении об утверждении условий (планов) приватизации муниципального имущества должны содержаться следующие сведения:

наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать данные (характеристики имущества);

способ приватизации имущества;

срок рассрочки платежа (в случае ее предоставления);

обременения в отношении имущества, подлежащего приватизации (если таковые имеют место);

иные необходимые для приватизации имущества сведения.

При приватизации имущественного комплекса муниципального унитарного предприятия приказом об условиях приватизации также утверждается состав подлежащего приватизации имущественного комплекса унитарного предприятия, перечень объектов (в том числе исключительных прав), не подлежащих приватизации в составе имущественного комплекса унитарного предприятия.

В случае продажи имущественного комплекса муниципального унитарного предприятия на аукционе приказом об утверждении условий (плана) приватизации устанавливается форма подачи предложений по цене.

При преобразовании муниципального унитарного предприятия в открытое акционерное общество в приказе об утверждении условий приватизации указываются размер уставного капитала, количество именных обыкновенных бездокументарных акций общества и номинальная стоимость одной акции.

4.4. В случае признания продажи муниципального имущества несостоявшейся Глава поселения вносит в месячный срок на рассмотрение постоянно действующей комиссии по приватизации предложение об изменении условий и способа приватизации.

5. Информационное обеспечение

приватизации муниципального имущества

5.1. Информационное сообщение о продаже муниципального имущества подлежит опубликованию в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» не менее чем за тридцать дней до дня осуществления продажи указанного имущества и на официальномм сайтеРоссийской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  www.zakupki.gov.ru (далее - официальный сайт)».

5.2. Информационное сообщение должно содержать сведения, указанные в статье 15 Федерального закона "О приватизации государственного и муниципального имущества".

5.3. Информационное сообщение о результатах сделок приватизации муниципального имущества подлежит опубликованию в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и размещению на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru (далее - официальный сайт) в месячный срок со дня совершения указанных сделок и должно содержать наименование имущества и его характеристики, цену сделки приватизации, имя (наименование) покупателя.

6. Способы и порядок приватизации муниципального имущества

6.1. Приватизация муниципального имущества осуществляется следующими способами:

1) продажа муниципального имущества на аукционе (осуществляется в соответствии с Положением об организации продажи муниципального имущества Молвотицкого сельского  поселения на аукционе, утверждаемым постановлением Главы Молвотицкого сельского поселения);

2) продажа акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе;

3) продажа муниципального имущества на конкурсе (осуществляется в соответствии с Положением о порядке проведения конкурса по продаже муниципального имущества Молвотицкого сельского поселения, утверждаемым постановлением Главы Молвотицкого сельского поселения);

4) продажа акций открытых акционерных обществ через организатора торговли на рынке ценных бумаг;

5) продажа муниципального имущества посредством публичного предложения;

6) продажа муниципального имущества без объявления цены;

7) внесение муниципального имущества в качестве вклада в уставные капиталы открытых акционерных обществ;

8) продажа акций открытых акционерных обществ по результатам доверительного управления.

6.2. Порядок приватизации муниципального имущества определяется Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества" и принимаемыми в соответствии с ним постановлениями Правительства РФ.

6.3. Передача кредиторам муниципального имущества в зачет муниципальных заимствований, а равно обмен муниципального имущества  находящегося в частной собственности не допускаются, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества".

6.4. Главой поселения создается постоянно действующая комиссия по проведению аукционов, конкурсов.

7. Отчуждение земельных участков

7.1. Приватизация зданий, строений и сооружений, а также объектов, строительство которых не завершено и которые признаны самостоятельными объектами недвижимости, осуществляется одновременно с отчуждением лицу, приобретающему такое имущество, земельных участков, занимаемых таким имуществом и необходимых для их использования, если иное не предусмотрено Федеральным законом.

7.2. Собственники объектов недвижимости, не являющихся самовольными постройками и расположенных на земельных участках, относящихся к муниципальной собственности, обязаны либо взять в аренду, либо приобрести в собственность указанные земельные участки, если иное не предусмотрено Федеральным законом.

По желанию собственника объекта недвижимости, расположенного на земельном участке, относящемся к муниципальной собственности, соответствующий земельный участок может быть предоставлен ему в аренду на срок не более чем сорок девять лет.

Договор аренды земельного участка не является препятствием для выкупа земельного участка.

Отказ в выкупе земельного участка или предоставлении его в аренду не допускается, за исключением случаев, предусмотренных законом.

7.3. При приватизации расположенных на неделимом земельном участке частей зданий, строений и сооружений, признаваемых самостоятельными объектами недвижимости, с покупателями такого имущества заключаются договоры аренды указанного земельного участка с множественностью лиц на стороне арендатора в порядке, установленном законодательством.

Собственники указанных в настоящем пункте объектов недвижимости вправе одновременно приобрести в общую долевую собственность земельный участок после приватизации всех частей зданий, строений и сооружений, расположенных на этом земельном участке.

Размер доли в праве собственности на земельный участок определяется пропорционально отношению площади соответствующей части здания, строения или сооружения к общей площади здания, строения или сооружения.

7.4. Земельный участок отчуждается в границах, которые определяются на основании плана земельного участка, предоставляемого покупателем и удостоверенного органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра.

Указанный план земельного участка прилагается к акту инвентаризации имущественного комплекса унитарного предприятия, а также к договору купли-продажи земельного участка.

7.5. Одновременно с принятием решения об отчуждении земельного участка при необходимости принимается решение об установлении публичных сервитутов.

При отчуждении земельных участков право собственности не переходит на объекты инженерной инфраструктуры, находящиеся в муниципальной собственности и не используемые исключительно для обеспечения объектов недвижимости, расположенных на указанных земельных участках.

Исключения из данного правила возможны при установлении на земельный участок публичного сервитута, обеспечивающего возможность использования улучшений и принадлежностей в полном объеме.

7.6. Цена выкупа земельного участка устанавливается законом Новгородской области.

7.7. Отчуждению в соответствии с настоящим Положением не подлежат земельные участки в составе земель:

лесного и водного фондов, особо охраняемых природных территорий и объектов;

зараженных опасными веществами и подвергшихся биогенному заражению;

в пределах береговой полосы, установленной в соответствии с Водным кодексом Российской Федерации;

общего пользования (улицы, проезды, дороги, набережные, парки, лесопарки, скверы, сады, бульвары, водоемы, пляжи и другие);

транспорта, предназначенные для обеспечения деятельности речных портов, аэропортов, а также отведенные (зарезервированные) для их перспективного развития;

предусмотренных генеральными планами развития соответствующих территорий для использования в государственных или общественных интересах, в том числе земель общего пользования;

не подлежащих отчуждению в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Оформление сделок купли-продажи муниципального имущества

8.1. Продажа муниципального имущества оформляется договором купли-продажи.

Договор купли-продажи заключается Администрацией.

8.2. Обязательными условиями договора купли-продажи муниципального имущества являются:

сведения о сторонах договора;

наименование муниципального имущества;

место его нахождения;

состав и цена муниципального имущества;

количество акций открытого акционерного общества, их категория и стоимость;

порядок и срок передачи муниципального имущества в собственность покупателя;

форма и сроки платежа за приобретенное имущество;

условия, в соответствии с которыми указанное имущество было приобретено покупателем;

порядок осуществления покупателем полномочий в отношении указанного имущества до перехода к нему права собственности на указанное имущество;

сведения о наличии в отношении продаваемых зданий, строений, сооружений или земельных участков обременений (в том числе публичных сервитутов), сохраняемых при переходе прав на указанные объекты;

иные условия, установленные сторонами такого договора по взаимному соглашению.

Обязательства покупателя в отношении приобретаемого муниципального имущества должны иметь сроки их исполнения, а также определяемую в соответствии с законодательством Российской Федерации стоимостную оценку, за исключением обязательств, не связанных с совершением действий по передаче приобретаемого муниципального имущества, выполнением работ, уплатой денег.

Администрация осуществляет контроль за выполнением покупателем муниципального имущества обязанности по его оплате и выполнением других обязательств, предусмотренных договором купли-продажи, в том числе соблюдением сроков и размеров платежей в случае рассрочки оплаты.

8.3. Право собственности на приобретаемое муниципальное имущество переходит к покупателю в установленном порядке после полной его оплаты.

8.4. Право собственности на приватизируемое недвижимое имущество переходит к покупателю со дня государственной регистрации перехода права собственности на такое имущество. Расходы на оплату услуг регистратора возлагаются на покупателя.

9. Оплата и распределение денежных средствот продажи имущества

9.1. Денежные средства, полученные от покупателей в счет оплаты за приобретаемое муниципальное имущество, зачисляются на счет Администрации и перечисляются в бюджет поселения за вычетом расходов на организацию и проведение приватизации соответствующего имущества.

Расходование средств на организацию и проведение приватизации муниципального имущества поселения осуществляется по следующим видам затрат:

а) подготовка имущества к продаже, в том числе техническая инвентаризация, охрана, привлечение маркетинговых и финансовых консультантов, осуществление исследования рынка в целях повышения эффективности приватизированных процессов;

б) оценка имущества для определения его рыночной стоимости и установления начальной цены;

в) расходы, связанные с оформлением прав на муниципальное имущество;

г) защита имущественных и иных прав и законных интересов поселения;

д) рекламирование, а также публикация информационных сообщений о продаже и результатах сделок приватизации имущества в определенных в установленном порядке средствах массовой информации.

9.2. Денежные средства, полученные от продажи муниципального имущества с первого по пятнадцатое число каждого месяца, подлежат перечислению в бюджет поселения не позднее 25 числа соответствующего месяца. Денежные средства, полученные от продажи муниципального имущества с шестнадцатого по тридцать первое число каждого месяца, подлежат перечислению в бюджет поселения не позднее 10 числа месяца, следующего за соответствующим месяцем.

9.3. Порядок оплаты муниципального имущества:

9.3.1. Оплата приобретаемого покупателем муниципального имущества производится единовременно или в рассрочку. Рассрочка может быть предоставлена по решению Главы поселения в случае продажи муниципального имущества без объявления цены. Срок рассрочки не может быть более чем один год.

Срок предоставления рассрочки и порядок внесения платежей должны содержаться в информационном сообщении о приватизации муниципального имущества;

9.3.2. На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, производится начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату публикации информационного сообщения о продаже.

Покупатель вправе оплатить приобретаемое муниципальное имущество досрочно;

9.3.3. Передача покупателю приобретенного в рассрочку имущества осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи, не позднее чем через тридцать дней со дня заключения договора;

9.3.4. С момента передачи покупателю приобретенного в рассрочку имущества и до момента его полной оплаты указанное имущество признается находящимся в залоге для обеспечения исполнения покупателем его обязанности по оплате приобретенного муниципального имущества.

В случае нарушения покупателем сроков и порядка внесения платежей взыскание обращается на заложенное имущество в судебном порядке. С покупателя могут быть взысканы также убытки, причиненные неисполнением договора купли-продажи.

__________________________________________________________________
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Российская Федерация

Новгородская область Маревский муниципальный район

Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

РЕШЕНИЕ

от  29.03.2013  № 105

с. Молвотицы

О передаче осуществления части 

полномочий Администрации Марёвского

муниципального района

                       В соответствии с частью 4 статьи 15  Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131- ФЗ “Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации”, Уставом Мрёвского муниципального района,  Уставом Молвотицкого сельского поселения  Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения
РЕШИЛ:

1.Администрации Молвотицкого сельского поселения передать Администрации       Марёвского муниципального района, в лице отдела обеспечения деятельности инфраструктуры муниципального района  полномочия по решению вопроса местного значения: 

- по организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом

в части:

- водоснабжения и водоотведения

2. Администрации Молвотицкого сельского поселения заключить Дополнительное соглашение с Администрацией Марёвского муниципального района  о передаче  осуществления части своих полномочий согласно пункта 1 решения.

3. Утвердить методику расчета межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых полномочий.

           4. Опубликовать решение в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте в сети Интернет.

  Глава поселения Н.В.Никитин
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Российская  Федерация

Новгородская область Маревский   муниципальный район

Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

Р Е Ш Е Н И Е

от 28.02.2013  № 106

с. Молвотицы

О внесении изменений в решение

Совета депутатов Молвотицкого 

сельского поселения от 25.12.2012 № 92

           Рассмотрев  представленные Администрацией  Молвотицкого сельского поселения изменения в  бюджет на 2013 год и на плановый период 2014 – 2015 годов, Совет депутатов Молвотицкого  сельского поселения

РЕШИЛ:

1. Утвердить прогнозируемый общий объем доходов бюджета Молвотицкого сельского поселения на 2013 год в сумме 6449,1 тысячи  рублей, на 2014 год в сумме 6139,1 тысячи рублей,  на 2015 год в сумме 6584,3 тысячи рублей.

Утвердить общий объем расходов бюджета Молвотицкого сельского поселения на 2013 год в сумме 6490,1 тысячи рублей, на 2014 год  в сумме 6139,1  тысячи  рублей, в том числе условно утверждённые расходы в сумме 153  тыс.рублей, на 2015 год в сумме 6584,3  тысячи рублей, в том числе условно утверждённые расходы в сумме  329  тыс.рублей. 

Утвердить размер дефицита бюджета Молвотицкого сельского поселения на 2013 год в сумме 41 тыс. рублей или 5 процентов объема собственных доходов.

2. Изложить приложения 7,8 в новой редакции согласно приложениям 7,8.

            3. Опубликовать настоящее решение в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава сельского поселения     Н.В.Никитин

	                                                                                                                                                          
	                                                       Приложение   7

                                                к решению Совета депутатов

                                    Молвотицкого сельского поселения

                                                   от 29.03.2013  № 106              


Распределение бюджетных ассигнований на 2013 годи плановый период 2014 – 2015 годов

по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов

классификации расходов бюджета

                                                                                                                                                                 (тыс. рублей)
	Наименование
	КОДЫ 

Функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации
	2013

год


	2014

год
	2015

год

	
	Раз

дел 
	Под

раз

дел 
	Целевая 

статья
	Вид

 рас

хо-дов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Общегосударственные вопросы
	01
	
	
	
	3651,7
	3974,0
	4418,0

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	
	
	507,0
	517,0
	542,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти, субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	02
	002 00 00
	
	507,0
	517,0
	542,0

	Глава муниципального образования
	01
	02
	002 03 00
	
	507,0
	517,0
	542,0

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	02
	002 03 00
	121
	475,0
	485,0
	510,0

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	02
	002 03 00
	122
	32,0
	32,0
	32.0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	
	
	3042,4
	3245,0
	3488,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти, субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	04
	002 00 00
	
	3042,4
	3245,0
	3488,0

	Центральный аппарат
	01
	04
	002 04 00
	
	3042,4
	3245,0
	3488,0

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	002 04 00
	121
	2665,4
	2774,0
	2932,0

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	002 04 00
	122
	140,0
	140,0
	150,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	002 04 00
	242
	90,0
	105,0
	150,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	002 04 00
	244
	141,0
	220,0
	250,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	01
	04
	002 04 00
	851
	0,0
	0,0
	0,0

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	01
	04
	002 04 00
	852
	6,0
	6,0
	6,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	
	
	23,3
	0,0
	0,0

	Межбюджетные трансферты
	01
	06
	521 00 00
	
	23,3
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	521 06 00
	
	23,3
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключёнными соглашениями
	01
	06
	521 06 01
	
	23,3
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	521 06 01
	540
	23,3
	0,0
	0,0

	Резервные фонды 
	01
	11
	
	
	34,0
	34,0
	34,0

	Резервные фонды
	01
	11
	070 00 00
	
	34,0
	34,0
	34,0

	Резервные фонды местных администраций
	01
	11
	070 05 00
	
	34,0
	34,0
	34,0

	Резервные средства
	01
	11
	070 05 00
	870
	34,0
	34,0
	34,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	45,0
	178,0
	354,0

	Реализация государственных функций, свя-

занных с общегосударственным управлением


	01
	13
	092 00 00
	
	45,0
	25,0
	25,0

	Выполнение других обязательств государства
	01
	13
	092 03 00
	
	45,0
	25,0
	25,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	092 03 00
	244
	45,0
	25,0
	25,0

	Условно утвержденные расходы
	01
	13
	999 00 00
	
	0,0
	153,0
	329,0

	Резервные средства
	01
	13
	999 00 00
	870
	0,0
	153,0
	329,0

	Национальная оборона
	02
	
	
	
	63,8
	65,5
	65,7

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	63,8
	65,5
	65,7

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	02
	03
	001 00 00
	
	63,8
	65,5
	65,7

	Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	001 36 00
	
	63,8
	65,5
	65,7

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	02
	03
	001 36 00
	121
	59,8
	56,2
	56,2

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	02
	03
	001 36 00
	242
	1,0
	1,0


	1,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	02
	03
	001 36 00
	244
	3,0
	8,3
	8,5

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	
	
	
	91,4
	68,0
	68,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	
	
	3,4
	0,0
	0,0

	Межбюджетные трансферты
	03
	09
	521 00 00
	
	3,4
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	03
	09
	521 06 00
	
	3,4
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	03
	09
	521 06 01
	
	3,4
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	03
	09
	521 06 01
	540
	3,4
	0,0
	0,0

	Обеспечение пожарной безопасности
	03
	10
	
	
	86,0
	66,0
	66,0

	Воинские формирования (органы, подразделения)
	03
	10
	202 00 00

	
	86,0
	66,0
	66,0

	Функционирование Вооруженных Сил Российской Федерации, органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности, войск и иных воинских формирований
	03
	10
	202 67 00

	
	86,0
	66,0
	66,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	03
	10
	202 67 00
	244
	86,0
	66,0
	66,0


	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03
	14
	
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Целевые программы муниципальных образований
	03
	14
	795 00 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Целевая программа «Профилактика терроризма и экстремизма, минимизации и ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Молвотицкого сельского поселения на 2011-2015 годы»
	03
	14
	795 03 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	03
	14
	795 03 00
	244
	2,0
	2,0
	2,0

	Национальная экономика
	04
	
	
	
	1019,4
	258,0
	258,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	965,8
	0,0
	0,0

	Дорожное хозяйство
	04
	09
	315 00 00
	
	306,8
	0,0
	0,0

	Поддержка дорожного хозяйства
	04
	09
	315 02 00
	
	306,8
	0,0
	0,0

	Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	04
	09
	315 02 01
	
	88,3
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	09
	315 02 01
	244
	88,3
	0,0
	0,0

	Капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования населённых пунктов
	04
	09
	315 02 02
	
	218,5
	256,0
	256,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	09
	315 02 02
	244
	218,5
	256,0
	256,0

	Региональные целевые программы
	04
	09
	522 00 00
	
	659,0
	0,0
	0,0

	Долгосрочная областная целевая программа «Развитие и совершенствование автомобильных дорог общего пользования (за исключением автомобильных дорог федерального значения) на 2013-2015 годы»
	04
	09
	522 16 00
	
	659,0
	0,0
	0,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	04
	09
	522 16 05
	
	659,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	09
	522 16 05
	244
	659,0
	0,0
	0,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	
	
	53,6
	2,0
	2,0

	Реализация государственных функций в области национальной экономики


	04
	12
	340 00 00
	
	50,0
	0,0
	0,0

	Мероприятия по землеустройству и землепользованию
	04
	12
	340 03 00
	
	50,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	04
	12
	340 03 00
	244
	50,0
	0,0
	0,0

	Межбюджетные трансферты
	04
	12
	521 00 00
	
	1,6
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	04
	12
	521 06 00
	
	1,6
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	04
	12
	521 06 01
	
	1,6
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	04
	12
	521 06 01
	540
	1,6
	0,0
	0,0

	Целевые программы муниципальных образований
	04
	12
	795 00 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Целевая программа «Развитие и поддержка малого предпринимательства в Молвотицком сельском поселении на 2011-2015 годы»
	04
	12
	795 01 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	04
	12
	795 01 00
	244
	2,0
	2,0
	2,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	
	
	
	1618,5
	1736,0
	1746,0

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	
	
	9,2
	4,0
	5,0

	Поддержка жилищного хозяйства
	05
	01
	350 00 00
	
	3,4
	4,0
	5,0

	Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов Российской Федерации и муниципального жилищного фонда
	05
	01
	350 02 00
	
	3,4
	4,0
	5,0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	05
	01
	350 02 00
	243
	3,4
	4,0
	5,0

	Межбюджетные трансферты
	05
	01
	521 00 00
	
	5,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	05
	01
	521 06 00

	
	5,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	05
	01
	521 06 01
	
	5,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	05
	01
	521 06 01
	540
	5,8
	0,0
	0,0

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	474,3
	493,0
	542,0

	Поддержка коммунального хозяйства
	05
	02
	351 00 00
	
	473,5
	493,0
	542,0

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	05
	02
	 351 02 00
	
	407,0
	423,0
	465,0

	Субсидии юридическим лицам
	05
	02
	351 02 00
	810
	407,0
	423,0
	465,0

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги водоснабжения и водоотведения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	05
	02
	 351 03 00
	
	66,5
	70,0
	77,0

	Субсидии юридическим лицам
	05
	02
	351 03 00
	810
	66,5
	70,0
	77,0

	Межбюджетные трансферты
	05
	02
	521 00 00
	
	0,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	05
	02
	521 06 00
	
	0,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	05
	02
	521 06 01
	
	0,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	05
	02
	521 06 01
	540
	0,8
	0,0
	0,0

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	1135,0
	1239,0
	1199,0

	Благоустройство
	05
	03
	600 00 00
	
	1052,0
	1152,0
	1103,0

	Уличное освещение
	05
	03
	600 01 00
	
	807,0
	844,0
	822,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	05
	03
	600 01 00
	244
	807,0
	844,0
	822,0

	Организация и содержание мест захоронения
	05
	03
	600 04 00
	
	55,0
	100,0
	81,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	05
	03
	600 04 00
	244
	55,0
	100,0
	81,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05
	03
	600 05 00
	
	190,0
	208,0
	200,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	05
	03
	600 05 00
	244
	190,0
	208,0
	200.0

	Целевые программы муниципальных образований
	05
	03
	795 00 00
	
	83,0
	87,0
	96,0

	Целевая программа «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальном образовании Молвотицкое сельское поселение Марёвского муниципального района Новгородской области на 2011-2014 годы»
	05
	03
	795 02 00
	
	83,0
	87,0
	96,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	05
	03
	795 02 00
	244
	83,0
	87,0
	96,0

	Образование
	07
	
	
	
	21,6
	15,6
	15,6

	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	
	
	21,6
	15,6
	15,6

	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	07
	07
	431 00 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	07
	07
	431 01 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	431 01 00
	244
	2,0
	2,0
	2,0

	Региональные целевые программы
	07
	07
	522 00 00
	
	13,6
	13,6
	13,6

	Долгосрочная областная целевая программа «Увековечивание памяти погибших при защите Отечества на территории области на 2012-2015 годы»
	07
	07
	522 34 00
	
	13,6
	13,6
	13,6

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	522 34 00
	244
	13,6
	13,6
	13,6

	Районная  целевая программа «Патриотическое воспитание населения Марёвского     муниципального района 2012-2015г» (софинансирование)
	07
	07
	795 00 00
	
	6,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	795 00 00
	224
	6,0
	0,0
	0,0

	Культура, кинематография 
	08
	
	
	
	16,7
	15,0
	10,0

	Культура
	08
	01
	
	
	16,7
	15,0
	10,0

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии 
	08
	01
	450 00 00
	
	15,0
	15,0
	10,0

	Господдержка в сфере культуры , кинематографии  и средст массовой информации
	08
	01
	450 85 00
	
	15,0
	15,0
	10,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	08
	01
	450 85 00
	244
	15,0
	15,0
	10,0

	Межбюджетные трансферты
	08
	01
	521 00 00
	
	1,7
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	521 06 00
	
	1,7
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	08
	01
	521 06 01
	
	1,7
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	521 06 01
	540
	1,7
	0,0
	0,0

	Физическая культура и спорт
	11
	
	
	
	7,0
	7,0
	3,0

	Физическая культура и спорт
	11
	01
	
	
	7,0
	7,0
	3,0

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	11
	01
	512 00 00
	
	7,0
	7,0
	3,0

	Мероприятия в области  спорта  и физической культуры
	11
	01
	512 97 00
	
	7,0
	7,0
	3,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	11
	01
	512 97 00
	244
	7,0
	7,0
	3,0

	ИТОГО РАСХОДОВ
	
	
	
	
	6490,1
	6139,1
	6584,3


	                                                                                                                                                          
	Приложение   8

к решению Совета депутатов

Молвотицкого сельского поселения

от 29.03.2013  № 106


Ведомственная структура расходов бюджета Молвотицкого сельского поселения 

на 2013 год и плановый период 2014 -2015 годов
	Наименование
	Мин
	Раз

дел 
	Под

раз

дел 
	Целевая 

статья
	Вид

 рас

хо-дов
	2013

год
	Плановый период

	
	
	
	
	
	
	
	2014
	2015

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Администрация 

Молвотицкого сельского поселения
	443
	
	
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	443
	01
	
	
	
	3651,7
	3974,0
	4418,0

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	443
	01
	02
	
	
	507,0
	517,0
	542,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти, субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	443
	01
	02
	002 00 00
	
	507,0
	517,0
	542,0

	Глава муниципального образования
	443
	01
	02
	002 03 00
	
	507,0
	517,0
	542,0

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	01
	02
	002 03 00
	121
	475,0
	485,0
	510,0

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	443
	01
	02
	002 03 00
	122
	32,0
	32,0
	32.0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	443
	01
	04
	
	
	3042,4
	3245,0
	3488,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти, субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	443
	01
	04
	002 00 00
	
	3042,4
	3245,0
	3488,0

	Центральный аппарат
	443
	01
	04
	002 04 00
	
	3042,4
	3245,0
	3488,0

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	01
	04
	002 04 00
	121
	2665,4
	2774,0
	2932,0

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	443
	01
	04
	002 04 00
	122
	140,0
	140,0
	150,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	443
	01
	04
	002 04 00
	242
	90,0
	105,0
	150,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	01
	04
	002 04 00
	244
	141,0
	220,0
	250,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	443
	01
	04
	002 04 00
	851
	0,0
	0,0
	0,0

	Уплата прочих налогов, сборов и иных обязательных платежей
	443
	01
	04
	002 04 00
	852
	6,0
	6,0
	6,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	443
	01
	06
	
	
	23,3
	0,0
	0,0

	Межбюджетные трансферты
	443
	01
	06
	521 00 00
	
	23,3
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	01
	06
	521 06 00
	
	23,3
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключёнными соглашениями
	443
	01
	06
	521 06 01
	
	23,3
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	01
	06
	521 06 01
	540
	23,3
	0,0
	0,0

	Резервные фонды 
	443
	01
	11
	
	
	34,0
	34,0
	34,0

	Резервные фонды
	443
	01
	11
	070 00 00
	
	34,0
	34,0
	34,0

	Резервные фонды местных администраций
	443
	01
	11
	070 05 00
	
	34,0
	34,0
	34,0

	Резервные средства
	443
	01
	11
	070 05 00
	870
	34,0
	34,0
	34,0

	Другие общегосударственные вопросы
	443
	01
	13
	
	
	45,0
	178,0
	354,0

	Реализация государственных функций, свя-

занных с общегосударственным управлением


	443
	01
	13
	092 00 00
	
	45,0
	25,0
	25,0

	Выполнение других обязательств государства
	443
	01
	13
	092 03 00
	
	45,0
	25,0
	25,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	01
	13
	092 03 00
	244
	45,0
	25,0
	25,0

	Условно утвержденные расходы
	443
	01
	13
	999 00 00

	
	0,0
	153,0
	329,0

	Резервные средства
	443
	01
	13
	999 00 00
	870
	0,0
	153,0
	329,0

	Национальная оборона
	443
	02
	
	
	
	63,8
	65,5
	65,7

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	443
	02
	03
	
	
	63,8
	65,5
	65,7

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	443
	02
	03
	001 00 00
	
	63,8
	65,5
	65,7

	Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	443
	02
	03
	001 36 00
	
	63,8
	65,5
	65,7

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	02
	03
	001 36 00
	121
	59,8
	56,2
	56,2

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	443
	02
	03
	001 36 00
	242
	1,0
	1,0


	1,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	02
	03
	001 36 00
	244
	3,0
	8,3
	8,5

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	443
	03
	
	
	
	91,4
	68,0
	68,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	443
	03
	09
	
	
	3,4
	0,0
	0,0

	Межбюджетные трансферты
	443
	03
	09
	521 00 00
	
	3,4
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	03
	09
	521 06 00
	
	3,4
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	443
	03
	09
	521 06 01
	
	3,4
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	03
	09
	521 06 01
	540
	3,4
	0,0
	0,0

	Обеспечение пожарной безопасности
	443
	03
	10
	
	
	86,0
	66,0
	66,0

	Воинские формирования (органы, подразделения)
	443
	03
	10
	202 00 00
	
	86,0
	66,0
	66,0

	Функционирование Вооруженных Сил Российской Федерации, органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности, войск и иных воинских формирований
	443
	03
	10
	202 67 00
	
	86,0
	66,0
	66,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	443
	03
	10
	202 67 00
	244
	86,0
	66,0
	66,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	443
	03
	14
	
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Целевые программы муниципальных образований
	443
	03
	14
	795 00 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Целевая программа «Профилактика терроризма и экстремизма, минимизации и ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Молвотицкого сельского поселения на 2011-2015 годы»
	443
	03
	14
	795 03 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	03
	14
	795 03 00
	244
	2,0
	2,0
	2,0

	Национальная экономика
	443
	04
	
	
	
	1019,4
	258,0
	258,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	443
	04
	09
	
	
	965,8
	0,0
	0,0

	Дорожное хозяйство
	443
	04
	09
	315 00 00
	
	306,8
	0,0
	0,0

	Поддержка дорожного хозяйства
	443
	04
	09
	315 02 00
	
	306,8
	0,0
	0,0

	Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	443
	04
	09
	315 02 01

	
	88,3

	0,0

	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для 
государственных нужд
	443

	04
	09
	315 02 01
	244
	88,3
	0,0

	0,0

	Капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования населённых пунктов
	443
	04
	09
	315 02 02
	
	218,5
	256,0
	256,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	04
	09
	315 02 02
	244
	218,5
	256,0
	256,0

	Региональные целевые программы
	443
	04
	09
	522 00 00
	
	659,0
	0,0
	0,0

	Долгосрочная областная целевая программа «Развитие и совершенствование автомобильных дорог общего пользования (за исключением автомобильных дорог федерального значения) на 2013-2015 годы»
	443
	04
	09
	522 16 00
	
	659,0
	0,0
	0,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования населенных пунктов
	443
	04
	09
	522 16 05
	
	659,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	04
	09
	522 16 05
	244
	659,0
	0,0
	0,0


	Другие вопросы в области национальной экономики
	443
	04
	12
	
	
	53,6
	2,0
	2,0

	Реализация государственных функций в области национальной экономики


	443
	04
	12
	340 00 00
	
	50,0
	0,0
	0,0

	Мероприятия по землеустройству и землепользованию
	443
	04
	12
	340 03 00
	
	50,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	443
	04
	12
	340 03 00
	244
	50,0
	0,0
	0,0

	Межбюджетные трансферты
	443
	04
	12
	521 00 00
	
	1,6
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	04
	12
	521 06 00
	
	1,6
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	443
	04
	12
	521 06 01
	
	1,6
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	04
	12
	521 06 01
	540
	1,6
	0,0
	0,0

	Целевые программы муниципальных образований
	443
	04
	12
	795 00 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Целевая программа «Развитие и поддержка малого предпринимательства в Молвотицком сельском поселении на 2011-2015 годы»
	443
	04
	12
	795 01 00
	
	2,0
	2,0
	2,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	443
	04
	12
	795 01 00
	244
	2,0
	2,0
	2,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	443
	05
	
	
	
	1618,5
	1736,0
	1746,0

	Жилищное хозяйство
	443
	05
	01
	
	
	9,2
	4,0
	5,0

	Поддержка жилищного хозяйства
	443
	05
	01
	350 00 00
	
	3,4
	4,0
	5,0

	Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов Российской Федерации и муниципального жилищного фонда
	443
	05
	01
	350 02 00
	
	3,4
	4,0
	5,0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	443
	05
	01
	350 02 00
	243
	3,4
	4,0
	5,0

	Межбюджетные трансферты
	443
	05
	01
	521 00 00
	
	5,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	05
	01
	521 06 00
	
	5,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	443
	05
	01
	521 06 01
	
	5,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	05
	01
	521 06 01
	540
	5,8
	0,0
	0,0

	Коммунальное хозяйство
	443
	05
	02
	
	
	474,3
	493,0
	542,0

	Поддержка коммунального хозяйства
	443
	05
	02
	351 00 00
	
	473,5
	493,0
	542,0

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	443
	05
	02
	 351 02 00
	
	407,0
	423,0
	465,0

	Субсидии юридическим лицам
	443
	05
	02
	351 02 00
	810
	407,0
	423,0
	465,0

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги водоснабжения и водоотведения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	443
	05
	02
	 351 03 00
	
	66,5
	70,0
	77,0

	Субсидии юридическим лицам
	443
	05
	02
	351 03 00
	810
	66,5
	70,0
	77,0

	Межбюджетные трансферты
	443
	05
	02
	521 00 00
	
	0,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	05
	02
	521 06 00
	
	0,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	443
	05
	02
	521 06 01
	
	0,8
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	05
	02
	521 06 01
	540
	0,8
	0,0
	0,0

	Благоустройство
	443
	05
	03
	
	
	1135,0
	1239,0
	1199,0

	Благоустройство
	443
	05
	03
	600 00 00
	
	1052,0
	1152,0
	1103,0

	Уличное освещение
	443
	05
	03
	600 01 00
	
	807,0
	844,0
	822,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	443
	05
	03
	600 01 00
	244
	807,0
	844,0
	822,0

	Организация и содержание мест захоронения
	443
	05
	03
	600 04 00
	
	55,0
	100,0
	81,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	05
	03
	600 04 00
	244
	55,0
	100,0
	81,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	443
	05
	03
	600 05 00
	
	190,0
	208,0
	200,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	05
	03
	600 05 00
	244
	190,0
	208,0
	200.0

	Целевые программы муниципальных образований
	443
	05
	03
	795 00 00
	
	83,0
	87,0
	96,0

	Целевая программа «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальном образовании Молвотицкое сельское поселение Марёвского муниципального района Новгородской области на 2011-2014 годы»
	443
	05
	03
	795 02 00
	
	83,0
	87,0
	96,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	05
	03
	795 02 00
	244
	83,0
	87,0
	96,0

	Образование
	443
	07
	
	
	
	21,6
	15,6
	15,6

	Молодежная политика и оздоровление детей
	443
	07
	07
	
	
	21,6
	15,6
	15,6

	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	443
	07
	07
	431 00 00

	
	2,0
	2,0
	2,0

	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	443

	07
	07

	431 01 00

	
	2,0

	2,0

	2
,0


	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	07
	07
	431 01 00

	244
	2
,0
	2,0

	2,0

	Региональные целевые программы
	443
	07
	07
	522 00 00

	
	13,6
	13,6
	13,6

	Долгосрочная областная целевая программа «Увековечивание памяти погибших при защите Отечества на территории области на 2012-2015 годы»
	443
	07
	07
	522 34 00
	
	13,6
	13,6
	13,6

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	07
	07
	522 34 

	244
	13,
6
	,
6
	,6

	Районная  целевая программа «Патриотическое воспитание населения Марёвского     муниципального района 2012-2015г» (софинансирование)
	443
	07
	07
	795 00 00
	
	6,0
	0,0
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	07
	07
	795 00 00
	224
	6,0
	0,0
	0,0

	Культура, кинематография 
	443
	08
	
	
	
	16,7
	15,0
	10,0

	Культура
	443
	08
	01

	
	
	16
7
	15,
0
	10
,0

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии 
	4
43
	08
	01
	450 00 00

	
	15,0
	15,0
	10,0

	Господдержка в сфере культуры , кинематографии  и средст массовой информации
	443
	08
	01
	450 85 00
	
	15,0
	15,0
	10,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	08
	01
	450 85 
00
	244
	15,0
	15,0
	10,0

	Межбюджетные трансферты
	443
	08
	01
	521 00 00

	
	1,7
	0,0
	0,0


	Иные межбюджетные трансферты
	443
	08
	01
	521 06 00
	
	1,7
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты муниципальному району  на выполнение передаваемых полномочий в соответствии с заключенными соглашениями
	443
	08
	01
	521 06 01
	
	1,7
	0,0
	0,0

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	08
	01
	521 06 01
	540
	1,7
	0,0
	0,0

	Физическая культура и спорт
	443
	11
	
	
	
	7,0
	7,0
	3,0

	Физическая культура и спорт
	443
	11
	01
	
	
	7,0
	7,0
	3,0

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	443
	11
	01
	512 00 00
	
	7,0
	7,0
	3,0

	Мероприятия в области  спорта  и физической культуры
	443
	11
	01
	512 97 00
	
	7,0
	7,0
	3,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	11
	01
	512 97 00
	244
	7,0
	7,0
	3,0

	ИТОГО РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	6490,1
	6139,1
	6584,3


Пояснительная   записка

к решению Совета депутатов Молвотицкого сельского поселения  от  29.03.2013

№ 106       «О внесении изменений в решение Совета депутатов Молвотицкого 

сельского поселения от  25.12.2012  № 92»

        1. В приложение 7 «Распределение бюджетных ассигнований Молвотицкого сельского поселения на 2013-2015 годы» по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов функциональной классификации в связи с передачей части полномочий по осуществлению вопросов местного значения, внесены изменения по расходам бюджета.

         1.1.1. По разделу 01 «Общегосударственные вопросы» уменьшены ассигнования на 13,3 тыс. рублей в т.ч.:

        по подразделу  04 «Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций» уменьшены ассигнования на 36,6 тыс. рублей;

        Введён подраздел 06 «Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора»,              целевая статья 521 00 00 «Межбюджетные трансферты», ассигнования увеличены на 23,3 тыс. рублей.

         1.1.2. По раздел 03 «Национальная безопасность и правоохранительная  деятельность» введён подраздел 09 «Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона», целевая статья 521 00 00 «Межбюджетные трансферты», увеличены ассигнования на 3,4 тыс. рублей.        

        1.1.3. По разделу 04 «Национальная экономика» увеличены ассигнования, в том числе:

   -  по подразделу 12 «Другие вопросы в области национальной экономики» введена  целевая статья 521 00 00 «Межбюджетные трансферты» на сумму 1,6 тыс. рублей          

   - по подразделу  09 «Дорожное хозяйство (дорожные фонды) предусмотрен объём софинансирования, в соответствии с этим  произведено перераспределение расходов бюджета:

   -  по целевой статье 315 02 01 «Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов» увеличены ассигнования в сумме 4,5 тыс. рублей;

   - по целевой статье 522 16 00 «Долгосрочная областная целевая программе «Развитие и совершенствование автомобильных дорог общего пользования (за исключением дорог федерального значения) на 2013-2015 годы» увеличены ассигнования в сумме 33 тыс. рублей;

    - по целевой статье 315 02 02 ««Капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования населённых пунктов» ассигнования уменьшены на 37,5 тыс. рублей;

       1.1.4. По разделу 05 «Жилищно-коммунальное хозяйство» увеличены ассигнования на 6,6 тыс. рублей, в т.ч.:

       по подразделу 01 «Жилищное хозяйство» увеличены ассигнования на 5,8 тыс. рублей,

введена целевая статья 521 00 00 «Межбюджетные трансферты»;       

       по подразделу 02 «Коммунальное хозяйство» введена целевая статья 521 00 00 «Межбюджетные трансферты»,  ассигнования увеличены на 0,8 тыс. рублей.

          1.1.5. По разделу 08 «Культура, кинематография», подразделу 01 «Культура» увеличены ассигнования на 1,7 тыс. рублей, введена целевая статья 521 00 00 «Межбюджетные трансферты».

          2. Приведена в соответствие « Ведомственная структура расходов и кодов экономической классификации расходов бюджета Молвотицкого сельского поселения на 2013-2015 годы».
[image: image15.png]



Российская Федерация

Новгородская область Маревский муниципальный район

Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

РЕШЕНИЕ

от  29.03.2013  № 107

с. Молвотицы

Об утверждении « Положения о 

порядке проведения конкурса на 

замещение вакантной муниципальной 

должности муниципальной службы

 в Администрации Молвотицкого 

сельского поселения Марёвского 

муниципального    района»   и 

«Положения о конкурсной комиссии 

по проведения конкурсов на замещение

 вакантных должностей муниципальной

 службы в Администрации Молвотицкого 

сельского  поселения  Марёвского 

муниципального   района»

           В целях реализации основных принципов муниципальной службы в части обеспечения равного доступа граждан к муниципальной службе, руководствуясь Федеральным законом от 02.03.2007 года  N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», областным законом от 25.12.2007 № 240-ОЗ «О некоторых вопросах правового регулирования муниципальной службы в Новгородской области», Уставом Молвотицкое сельского поселения,   Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

   РЕШИЛ:
      1. Утвердить «Положение     о порядке проведения конкурса на замещение вакантной муниципальной должности  муниципальной службы в  Администрации Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района» (приложение № 1). 

      2. Утвердить «Положение о конкурсной комиссии по проведению конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района» (приложение № 2).

     3. Считать утратившим силу решение Совета депутатов от 06.04.2010 № 103 «Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы Администрации Молвотицкого сельского поселения»

    4. Опубликовать решение в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте в сети Интернет.

Глава сельского поселения                                          Н.В.Никитин

                                                                                                       Приложение 1

                                                                                                    к решению Совета депутатов 

                                                                                                     от 29.03.2013  № 107

	
	


Положение
    о порядке проведения конкурса на замещение вакантной муниципальной должности  муниципальной службы Администрации Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района

    Настоящее Положение определяет порядок и условия проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы Администрации Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района (далее – Конкурс), порядок формирования и полномочия конкурсной комиссии.
    1. Общие положения.

    1.1. Конкурс в Администрации Молвотицкого сельского поселения Марёвского  муниципального района  объявляется при наличии вакантной должности муниципальной службы и отсутствии резерва (по должностям высшей группы, резерв на которые осуществляется по конкурсу) муниципальных служащих для ее замещения.

     1.2. Вакантной должностью муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения   признается не замещенная муниципальным служащим должность муниципальной службы, предусмотренная штатным расписанием Администрации Молвотицкого сельского поселения.

     1.3. Конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы Администрации Молвотицкого сельского поселения  по группам должностей муниципальной службы проводится: 

-в один этап в форме конкурса документов на замещение младшей группы;

-в два этапа в форме конкурса документов, конкурса  и собеседования (знания законодательства РФ необходимого для замещения должности муниципальной службы при исполнении должностных обязанностей) –   на замещение высшей, главной, ведущей, старшей групп. 

    1.4. Конкурс не проводится в случаях:

- при переводе муниципального служащего, который по состоянию здоровья  в соответствии с медицинским заключением не может исполнять должностные обязанности по замещаемой муниципальной должности  муниципальной службы, на иную  должность муниципальной службы  соответствующую его квалификации  и не противопоказанную по состоянию здоровья;

- перевода муниципального служащего по его просьбе или его согласия  на вакантную должность муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения, должность которого подлежит сокращению или сокращена в связи с сокращением численности или штата  работников, или ликвидацией муниципального органа;

-при назначении на муниципальную должность муниципальной службы  муниципального служащего (гражданина), состоящего в кадровом резерве Администрации Молвотицкого сельского поселения.                                                                 
2. Цель конкурса и его участники.
    2.1. Целью конкурса является отбор наиболее подготовленных специалистов (профессионалов) для замещения вакантной должности муниципальной службы из общего числа кандидатов, представивших документы на Конкурс.

    2.2. Права на участие в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы имеют граждане, достигшие 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие общим квалификационным требованиям к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности или специализации должности муниципальной службы, профессиональным знаниям и навыкам, при отсутствии обстоятельств, установленных действующим законодательством о муниципальной службе в качестве ограничений, связанных с муниципальной службой. 

    Муниципальный служащий вправе участвовать в Конкурсе по собственной инициативе независимо от того, какую должность он замещает в момент его проведения. 

Один и тот же гражданин вправе принимать участие в конкурсе не однократно.

    2.3. Гражданин не допускается к участию в Конкурсе в случаях:

- признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;

- осуждения его к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных обязанностей по должности муниципальной службы, по приговору суда, вступившему в законную силу;

- наличия заболевания, подтвержденного заключением медицинского учреждения, препятствующего исполнению им должностных обязанностей;

- близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители и дети супругов) с муниципальным служащим, если замещение должности муниципальной службы связано с непосредственной подчиненностью одного из них другому;

- прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации; - наличия гражданства иностранного государства, за исключением случаев, когда муниципальной служащий  является гражданином иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации;

- представления подложных документов или заведомо ложных сведений при поступлении на муниципальную службу;

- достижения гражданином возраста 65 лет – предельного возраста, установленного для замещения должности муниципальной службы.

3.Порядок формирования, состав и полномочия конкурсной комиссии. 

    3.1. Для проведения конкурса на замещение вакантной  должности муниципальной службы образуется конкурсная комиссия  (далее по тексту – комиссия), действующая на постоянной основе. 

 Состав комиссии утверждается Главой Администрации Молвотицкого сельского поселения.

    3.2. Комиссия утверждается в составе 5 человек:  председателя комиссии, заместителя председателя конкурсной комиссии, секретаря и членов комиссии.

    3.3. Деятельность комиссии осуществляется под руководством  председателя комиссии. Председатель  комиссии:

- организует работу  комиссии;

- распределяет обязанности между членами комиссии;

- ведет личный прием;

- определяет по согласованию с другими членами комиссии порядок рассмотрения вопросов;

- решает иные вопросы в соответствии со своей компетенцией.

     В случае временного отсутствия председателя  комиссии, полномочия председателя комиссии осуществляет заместитель председателя комиссии или по поручению председателя комиссии – член комиссии.

Секретарь комиссии  осуществляет все делопроизводство комиссии.

     3.4. Заседание является правомочным, если в нем приняло участие не менее половины состава   комиссии.

     3.5.В своей работе комиссия руководствуется действующим законодательством о муниципальной службе.

     3.6. Организационное обеспечение деятельности конкурсной комиссии возлагается на специалиста по работе с кадрами Администрации Молвотицкого сельского поселения.

4.Порядок объявления и представления документов для участия в конкурсе.

    4.1.  Конкурс объявляется при  наличии вакантной должности муниципальной службы не позднее, не позднее, чем за 20 дней до дня проведения конкурса

    4.2. Об объявлении Конкурса и в случае необходимости включении в состав комиссии кандидатур независимых экспертов издается распоряжение Администрации Молвотицкого сельского поселения.

    4.3. Решение о проведении Конкурса  и проект трудового договора в обязательном порядке подлежит опубликованию и размещению на официальном сайте Молвотицкого сельское поселение не позднее, чем за 20 дней до проведения Конкурса.

    4.4. В объявлении указываются следующие сведения:

- наименование вакантной должности муниципальной службы;

-квалификационные требования, предъявляемые к гражданину, претендующему на замещение вакантной должности  муниципальной службы;

- условия прохождения муниципальной службы;

- информация о дате, времени и месте приема документов и проведения конкурса.

    4.5. Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет в комиссию (секретарю комиссии):

-личное заявление (с указанием о согласии претендента с условиями конкурса);

-личный листок (анкета), с приложением фотографии (3х4);

-копию паспорта или заменяющий его документ, удостоверяющий личность (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

-документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы, квалификацию (копия трудовой книжки, копии документов об образовании, о повышении квалификации (по профилю вакантной должности муниципальной службы), заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы);

- документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

- медицинское заключение об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;

- страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые;

- свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

- справка из органов государственной налоговой службы о доходах и имуществе, принадлежащем гражданину на праве собственности, являющихся объектами налогообложения;

-  справку о соблюдении гражданином ограничений, запретов, связанных с замещением должности муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения.

Гражданин, желающий участвовать в конкурсе, вправе также представить характеристику или рекомендательное письмо с места работы. 

    4.6. Прием заявлений на участие в Конкурсе заканчивается за 10 дней до даты его проведения.

 Несвоевременное предоставление документов, предоставление документов не в полном объеме или с нарушением правил оформления  являются основанием отказа гражданину (муниципальному служащему) в их приеме.  

    4.7. После завершения приема документов комиссия проводит проверку достоверности сведений, представленных претендентами  на замещение  вакантной   муниципальной должности муниципальной службы, определяет претендентов, которые не допускаются к участию во втором этапе конкурса в связи с несоответствием  квалификационным требованиям к вакантной муниципальной должности муниципальной службы, а также в связи с ограничениями,  установленными законодательством о муниципальной службе.

   Соответствующее решение конкурсной комиссии сообщается претенденту в письменном виде.

    Результаты рассмотрения документов граждан оформляются протоколом заседания конкурсной комиссии. 

5. Порядок проведения конкурса и оценка деловых качеств кандидата.

     5.1. Конкурс включает в себя проведение конкурсных процедур, в том числе оценку и сравнение кандидатов по профессиональным знаниям, деловым и личностным качествам. 

     5.2. При проведении конкурса документов конкурсная комиссия оценивает кандидатов на основании представленных ими документов об образовании, прохождении муниципальной службы и другой трудовой деятельности, характеристик, отзывов и т.д.

     5.3. При проведении конкурса – собеседования могут использоваться не противоречащие действующему законодательству Российской Федерации методы оценки профессиональных и личностных качеств (индивидуальное собеседование, тестирование, анкетирование, проведение групповых дискуссий, написание реферата по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей и полномочий по должности муниципальной службы, на замещение которой претендует кандидат).

     5.4. При оценке качеств кандидата конкурсная комиссия исходит из соответствующих квалификационных требований, предъявляемых по вакантной должности, и иных требований должностной инструкции по соответствующей должности.

      Оценка качеств кандидата, данная экспертами, является одним из наиболее важных аргументов при отборе кандидатов.

5.5. Конкурс проводится при наличии не менее двух кандидатов. 

6. Решения конкурсной комиссии и оформление результатов конкурса. 

     6.1. По итогам проведенного Конкурса конкурсная комиссия принимает следующие решения:

- о признании претендентов(а)  выигравшими  Конкурс и получившим статус кандидатов на замещение вакантной должности муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения;

- о признании всех кандидатов не соответствующими квалификационным требованиям, предъявляемым по вакантной должности муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения;

- о признании Конкурса не состоявшимся. Данное решение принимается при отсутствии заявлений кандидатов на участие в Конкурсе, или подаче всеми кандидатами заявлений о снятии своих кандидатур или при наличии мене двух кандидатов. 

    Факт неявки кандидата на заседание конкурсной комиссии приравнивается к факту подачи кандидатом заявления о снятии своей кандидатуры.

    6.2. Решение конкурсной комиссии по результатам проведения Конкурса принимается в отсутствии кандидата тайным или открытым голосованием простым большинством голосов от числа ее членов, присутствующих на заседании.

    6.3. При равенстве голосов членов конкурсной комиссии при открытом или тайном голосовании решающим является голос ее председателя.

    6.4. Результаты голосования конкурсной комиссии оформляются протоколом заседания конкурсной комиссии, который подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами конкурсной комиссии, принявшими участие в ее заседании. К протоколу заседания конкурсной комиссии прикладываются все материалы, поступившие в конкурсную комиссию и имеющие отношение к рассматриваемым вопросам.

    6.5. Члены комиссии, не согласные с решением, принятым комиссией, вправе в письменной форме высказать особое мнение, которое должно быть доведено председателем комиссии до сведения должностного лица, объявившего Конкурс, не позднее чем в трехдневный срок. Особое мнение члена комиссии прилагается к решению комиссии и является его неотъемлемой частью.

    6.6. В случае отказа кандидата, выигравшего конкурс, от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, если исполнение должностных обязанностей по должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений и в условиях конкурса на данную должность муниципальной службы указано на необходимость наличия такого допуска, конкурсная комиссия вправе признать победителем иного кандидата.

    6.7. Кандидат, представленный конкурсной комиссией, из числа кандидатов по результатам конкурса, назначается на должность главой Администрации.

    6.8. Если в результате проведения Конкурса не были выявлены кандидаты, отвечающие требованиям, предъявляемым по должности муниципальной службы, на замещение которой он был объявлен или глава Администрации не назначил на должность муниципальной службы одного из кандидатов, отобранных конкурсной комиссией по результатам конкурса, конкурсная комиссия обращается с предложением к главе Администрации Молвотицкого сельского поселения об объявлении повторного Конкурса.

     6.9. Каждому кандидату конкурсная комиссия сообщает в письменной форме о результатах Конкурса в течение двух недель со дня его завершения.

  6.10.Конкурсные документы претендентов на замещение вакантной должности муниципальной службы после проведения хранятся в течение 3 лет в Администрации Молвотицкого сельского поселения и по истечении указанного срока подлежат уничтожению в установленном законом порядке.

Конкурсные документы претендентов на замещение вакантной должности муниципальной службы, не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, могут быть возвращены им по письменному заявлению.

6.11. Все расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, наем жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи и другие), осуществляются претендентами за свой счет.

	

	                          Приложение 2

к решению Совета депутатов

                        от 29.03.2013 № 107


Положение
о конкурсной комиссии по проведению конкурсов на замещение

вакантных должностей муниципальной службы

в Администрации Молвотицкого сельского поселения

Марёвского муниципального района

Общие положения
     Настоящее Положение регулирует порядок работы конкурсной комиссии по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения Марёвского  муниципального района (далее – Комиссия) 

     Состав комиссии образуется и утверждается Главой Администрации Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района и действует на постоянной основе.

     Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 02.03.2007 года N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», областным законом от 25.12.2007 № 240-ОЗ «О некоторых вопросах правового регулирования муниципальной службы в Новгородской области», Уставом Молвотицкого сельского поселения, иными нормативными правовыми актами, настоящим Положением.

Полномочия Комиссии

     Комиссия обладает следующими полномочиями:

    2.1. Размещает  решение  в бюллетене  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и на официальном сайте в сети Интернет о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в Администрации  (далее – Конкурс).

    2.2. Ведет регистрацию и учет лиц, подавших документы для участия в Конкурсе.

    2.3. Осуществляет проверку документов, представленных гражданами для участия в Конкурсе.

    2.4. Организует проведение Конкурса.

    2.5. Рассматривает обращения граждан, связанные с подготовкой и проведением Конкурса, принимает по ним решение.

   2.6. Принимает решение о признании кандидата победителем Конкурса.

   2.7. Осуществляет иные полномочия, связанные с проведением Конкурса.

Порядок работы Комиссии

    3.1.Деятельность Комиссии осуществляется под руководством председателя Комиссии, а в его отсутствие (или по его поручению) под руководством заместителя председателя комиссии (далее – председатель Комиссии) или члена комиссии. 

    Об объявлении Конкурса издается Постановление главы Администрации Молвотицкого сельского поселения.

    На первом этапе Конкурса публикуется информация о приеме документов для участия в Конкурсе в  газете и официальном сайте Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района.

    Не позднее, чем за 15 дней до начала второго этапа Конкурса Комиссией направляется сообщение о дате, месте и времени проведения второго этапа Конкурса гражданам, допущенным к участию в Конкурсе.

    При проведении Конкурса используются не противоречащие законам и другим нормативным правовым актам Российской Федерации, Новгородской области методы оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов, включая индивидуальное собеседование, анкетирование, проведение групповых дискуссий, написание реферата или тестирование по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по вакантной должности муниципальной службы, на замещение которой претендуют кандидаты.

    Решение о применении методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов принимается Комиссией.

    По результатам второго этапа Конкурса выявляется победитель Конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения.

    Организационно – техническое обеспечение  осуществляет ведущий специалист по вопросам делопроизводства Администрации Молвотицкого сельского поселения.

Заседание Комиссии.

     Заседание Комиссии проводится при наличии не менее двух кандидатов.

     Председатель Комиссии открывает заседание Комиссии и оглашает список кандидатов.

    На заседании Комиссии секретарь Комиссии ведет протокол.

    Результаты работы Комиссии оформляются решением, которое подписывается Председателем, заместителем, секретарем и членами Комиссии, принявшими участие в заседании. 

     Комиссия выносит решение путем голосования с учетом выбранного метода оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов.

     По итогам конкурса Конкурсная комиссия принимает решение о признании претендентов выигравшими конкурс и получившими статус кандидатов на замещение  должности муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения.

     В случае необходимости комиссионного рассмотрения отдельных организационных или процедурных вопросов заседание Комиссии может проводиться по инициативе Председателя, членов Комиссии с приглашением иных лиц.


_________________________________________

                                 Приложение  1 

                           к Положению о порядке проведения 

                          конкурса на замещение вакантной 

                          муниципальной должности  муниципальной 

                       службы в Администрации Молвотицкого

                                                сельского поселения

В конкурсную комиссию 

 на замещение должности муниципальной службы в 
 Администрации Молвотицкого сельского поселения

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

ФИО  участника конкурса

Дата рождения ____________________________

Образование ______________________________

__________________________________________

(указать специальность)

Место регистрации __________________________

____________________________________________

_____________________________________________

Телефон _____________________________________

                  (рабочий, домашний)

З А Я В Л Е Н И Е

участника конкурса на замещение вакантной должности

муниципальной службы в  Администрации Молвотицкого сельского поселения
В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, Положением  о  порядке проведения конкурса на замещение вакантной муниципальной должности  муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов от _____.2013 года № ___, прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной муниципальной должности  муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения.

С условиями конкурса ознакомлен (а).

С проведением процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную, охраняемую законом тайну, согласен (а).

Мною подтверждается, что:

   1)представленные документы соответствуют требованиям, предъявляемым в Положении  о  порядке проведения конкурса на замещение вакантной муниципальной должности  муниципальной службы в Администрации Молвотицкого сельского поселения;

   2) сведения, содержащиеся в представленных документах, достоверны, даю свое согласие на проведение в отношении меня проверочных мероприятий.

К заявлению прилагаю: (перечислить прилагаемые документы, необходимые для участия в конкурсе).

Приложение к заявлению:

    перечень документов, представленных на конкурс:

1. ______________________________________________________________

2. ______________________________________________________________

3. ______________________________________________________________

4. ______________________________________________________________

5. ______________________________________________________________

6. ______________________________________________________________

7. _____________________________________________________________

8. ______________________________________________________________

9. _____________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

«___»_________20__ г. 
____________   
_____________________
(подпись)          
(расшифровка подписи)

                           Приложение  2 

                         к Положению   о порядке проведения 

                           конкурса на замещение вакантной

 муниципальной должности  муниципальной 

                       службы в Администрации Молвотицкого

                         сельского поселения   

АНКЕТА
(заполняется собственноручно)

	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	
	
	

	
	Имя
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	


	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли
	

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)
	

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, если имеете гражданство другого государства – укажите)
	

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)

Направление подготовки или специальность по диплому
Квалификация по диплому
	

	6. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)
Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)
	

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	

	8. Классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены)
	

	9. Были ли Вы судимы, когда и за что (заполняется при поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации)
	

	10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется)
	


11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность с указанием
организации
	Адрес
организации
(в т.ч. за границей)

	поступ​ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия

13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие.

Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство

(фамилия, имя, отчество,

с какого времени они проживают за границей)

15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью)  

16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание  

17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи)

______________________________________________________________________________________________

18. Паспорт или документ, его заменяющий  

(серия, номер, кем и когда выдан)

19. Наличие заграничного паспорта  

(серия, номер, кем и когда выдан)

20. Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (если имеется)


21. ИНН (если имеется)  

22. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе)  

23. Мне известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность, поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации или на муниципальную службу в Российской Федерации.

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен (согласна).
	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
Подпись
	


	М.П.
	Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе.


	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия работника кадровой службы)


                                                                                                              Приложение  3 

                к Положению     о порядке проведения 

              конкурса на замещение вакантной 

               муниципальной должности

               муниципальной службы в Администрации 

                Молвотицкого сельского поселения

_________________________________________________

(фамилия, инициалы,)

_________________________________________________

почтовый адрес)

Уважаемый (ая) _____________________________________!

Сообщаем, что Вы не допущены к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы _________________________

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование должности, подразделения)

в связи с __________________________________________________________

(указать основание, пункт ________ Положения)

____________________________________________________________________

Документы могут быть возвращены Вам по письменному заявлению, направленному по адресу: ___________________________________________

Председатель

Конкурсной комиссии   _______________ 
_________________


               (подпись)                            
     (расшифровка подписи)

«___»_________20__ г.                                                                          
    Приложение  4

                к Положению     о порядке проведения 

               конкурса на замещение вакантной 

               муниципальной должности  муниципальной

                службы в Администрации Молвотицкого

              сельского поселения

                                                 _________________________________________

_________________________________________________

(фамилия, инициалы,)

__________________________________________________________________________________________________

почтовый адрес)

Уважаемый (ая) _____________________________________!

Сообщаем, что Вы допущены к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы __________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование должности, подразделения)

Конкурс проводится в _____ час. _____ мин.  «___»____________20__ г. 

по адресу: _________________________________________________________

Контактный телефон ____________________________________________

Председатель

Конкурсной комиссии   _______________ 
_________________


               (подпись)                            
     (расшифровка подписи)

«___»_________20__ г.

                                                                             Приложение  5

                к Положению  о порядке проведения

               конкурса на замещение вакантной

              муниципальной должности  муниципальной

                 службы в Администрации Молвотицкого

                 сельского поселения

Протокол № ______

заседания конкурсной комиссии на замещение вакантной муниципальной должности  муниципальной службы

в Администрации Молвотицкого сельского поселения

«___»____________20__ г.
с.Молвотицы

Присутствовали:

1. Члены конкурсной комиссии: ______________________________________

                                                                       (фамилия, инициалы)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Приглашенные: __________________________________________________

                                   (фамилия, инициалы, должность, место работы)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Заседание конкурсной комиссии вел__________________________________

__________________________________________________________________

Повестка дня

1. Проведение конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы _____________________________________________ 

__________________________________________________________________

(наименование должности, подразделение)

К участию в конкурсе допущены: _______________________________

_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность и место работы участника конкурса)

____________________________________________________________________________

Слушали:

1. _____________________: анализ документов, краткая характеристика

            (фамилия, инициалы)

участников конкурса, анализ итогов тестирования, написания рефератов, иных оценочных мероприятий.

В случае собеседования или дискуссии, проведенных на заседании комиссии, в протокол вносятся сведения о том, с кем из участников конкурса проводилось собеседование (дискуссия), какие вопросы задавались, какая оценка дана ответам на заданные вопросы.

Выступили:

1. _______________________:  мнения   членов   конкурсной   комиссии, 

          (фамилия, инициалы)

экспертов, приглашенных.

Постановили:

1. Признать____________________________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество, должность, место работы)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

победителем конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы ___________________________________________________________

         (наименование должности, подразделения)

_____________________________________________________________________________

2. Признать не прошедшими конкурс следующих участников конкурса: 

_________________________________________________________________

(указать фамилию, имя, отчество, должность, место работы каждого из участников

____________________________________________________________________________

конкурса, не прошедших его).

3.Рекомендовать главе Администрации Молвотицкого сельского поселения  включить в резерв на замещение вакантной должности муниципальной службы следующих участников конкурса __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, место работы)

_____________________________________________________________________________

Голосовали: «За» 
__________ человек.

                      «Против» __________ человек.

Председатель комиссии
____________                   _______________________

                                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи)

Заместитель 

председателя  комиссии
____________                   _______________________

                                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи)

Секретарь комиссии                   ____________                   _______________________

                                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи) 

Члены комиссии                        ____________                   _______________________

                                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи) 

                                                   ____________                   _______________________

                                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи) 

                                                    ____________                   _______________________

                                                           (подпись)                         (расшифровка подписи) 

                                                     ____________                   _______________________

                                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи) 

                                                                                                                    Приложение  6

                                    к Положению  о порядке проведения 

                                     конкурса на замещение вакантной 

                                     муниципальной должности  

                              муниципальной службы в Администрации 

                              Молвотицкого сельского поселения

_______________________________

(фамилия, инициалы,

_______________________________

почтовый адрес)

_________________________________________

Уведомление
о результатах конкурса на замещение

вакантной должности муниципальной службы

в Администрации Молвотицкого сельского поселения

Уважаемый (ая) _____________________________________!

Сообщаем,  что по итогам  конкурса на замещение  вакантной  должности  муниципальной службы _______________________________________________________

                                                                      (наименование должности, подразделения)

_____________________________________________________________________________

Вы признаны победителем конкурса.

Предлагаем Вам прибыть «___»_________20__г.   в ___ час. ___мин. в

кабинет № 1 Администрации Молвотицкого сельского поселения  (с.Молвотицы, ул.Школьная, д.14) для заключения трудового договора и назначения на указанную должность муниципальной службы.

Председатель

Конкурсной комиссии   _______________ 
_________________


               (подпись)                            
     (расшифровка подписи)

«___»_________20__ г.

                                                                                 Приложение  7

                         к Положению о порядке проведения

                         конкурса на замещение вакантной 

                      муниципальной должности  муниципальной 

                     службы в Администрации Молвотицкого

                        сельского поселения

_______________________________

(фамилия, инициалы,

_______________________________

почтовый адрес)

________________________________________

Уведомление

о результатах конкурса на замещение

вакантной должности муниципальной службы

в Администрации Молвотицкого сельского поселения

Уважаемый (ая) _____________________________________!

Сообщаем,  что по итогам  конкурса на замещение  вакантной  должности муниципальной службы ___________________________________________________

                                                         (наименование должности, подразделения)

_____________________________________________________________________________

Вы не прошли конкурс.

В  связи  с  этим  предлагаем  Вам   получить   представленные  Вами   на конкурс документы в кабинете №  1  Администрации Молвотицкого сельского поселения  (с.Молвотицы, ул.Школьная, д.14) в рабочие дни  с 9 до 17 часов (перерыв с 12.30 до 14.00 часов). 

Председатель

Конкурсной комиссии   _______________ 
_________________


               (подпись)                            
     (расшифровка подписи)

«___»_________20__ г.

                                                                                                    Приложение 8

                                                                                                   к объявлению о проведении 

                                                                                               конкурса на замещение вакантной 

должности муниципальной службы 

ТРУДОВОЙ ДОГОВОР  (ПРОЕКТ) 

с муниципальным служащим Администрации 

Молвотицкого сельского поселения № ___

с.Молвотицы                                                                                         «___» _________ 20___ г.


Администрация Молвотицкого сельского поселения, в лице Никитина Николая Владимировича, Главы Молвотицкого сельского поселения, действующего на основании Устава Молвотицкого сельского поселения, именуемого в дальнейшем  «Представитель Нанимателя», с одной стороны, и   ____________________________________________,

____________________________________________________________ именуемая(ый) в дальнейшем «Муниципальный служащий», с другой стороны,  вместе именуемые «Стороны», руководствуясь стст.56,57,67 Трудового кодекса Российской Федерации, ст.6 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", заключили настоящий трудовой договор (далее Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. По настоящему трудовому договору Муниципальный служащий обязуется  выполнять должностные обязанности по должности муниципальной службы____________________________________________________________________________________________________________________________________________________, а Представитель нанимателя обязуется обеспечить Муниципальному служащему замещение должности муниципальной службы в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе, своевременно и в полном объеме выплачивать Муниципальному служащему денежное содержание и предоставить ему гарантии в соответствии с трудовым законодательством с учетом требований законодательства Российской Федерации о муниципальной службе, а также в соответствии с настоящим трудовым договором.

2. Общие положения

            2.1. Настоящий трудовой договор заключается на ________________________срок. 

2.2. Условия, определяющие характер муниципальной службы: нормированный рабочий день в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, работа основная.

2.3. Дата начала работы: ___________________________________года.
2.4. Испытательный срок Муниципальному служащему не устанавливается.

3.Права и обязанности Представителя нанимателя



3.1. Представитель нанимателя обязан: 

3.1.1. Предоставить Муниципальному служащему условия работы, обеспечивающие исполнение им должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией;                                                                   

3.1.2. Своевременно и в полном размере выплачивать Муниципальному служащему денежное содержание;

3.1.3. Предоставлять Муниципальному служащему отдых, обеспечиваемый нормальной продолжительностью рабочего (служебного) времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодного оплачиваемого отпуска;

3.1.4. Гарантировать обязательное государственное страхование на случай причинения вреда здоровью и имуществу Муниципального служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей;

3.1.5. Гарантировать обязательное государственное социальное страхование на случай заболевания или утраты трудоспособности в период прохождения Муниципальным служащим муниципальной службы или после её прекращения, но наступивших в связи с исполнением им должностных обязанностей;

3.1.6. Исполнять иные обязанности, предусмотренные Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", иными федеральными, областными законами, нормативными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения и настоящим договором, обеспечивающие муниципальному служащему организационно-технические и иные условия, необходимые для надлежащего исполнения им должностных обязанностей, гарантировать соблюдение его законных прав и интересов.

3.2.Представитель нанимателя имеет права, предусмотренные Трудовым кодексом Российской Федерации, в том числе:

3.2.1. Требовать от Муниципального служащего исполнения им должностных обязанностей и бережного отношения к имуществу Администрации муниципального района, соблюдения правил внутреннего трудового распорядка Администрации муниципального района;

3.2.2. Оценивать качество работы Муниципального служащего, контролировать его работу по срокам и объему;

3.2.3. Поощрять Муниципального служащего за добросовестный эффективный труд согласно Положению о поощрениях лиц, замещающих должности муниципальной службы в Администрации муниципального района; 

3.2.4. Ходатайствовать о награждении Муниципального служащего государственными наградами Российской Федерации в порядке, определенном федеральными нормативными правовыми актами, а также о применении других видов поощрения, установленных указами Губернатора Новгородской области, постановлениями Новгородской областной Думы, Администрации Новгородской области, иными правовыми актами органов государственной власти области.

3.2.5. Привлекать Муниципального служащего к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами;

3.2.6. Изменять по причинам, связанным с изменением организационных или технологических условий труда (структурная реорганизация, другие причины), определенные сторонами условия договора, за исключением изменения трудовой функции (должности) Муниципального служащего в порядке, предусмотренном трудовым законодательством;

3.2.7. Принимать локальные нормативные акты.

4.Права и обязанности Муниципального служащего

4.1. Муниципальный служащий обязан: 

4.1.1. Лично и добросовестно выполнять свои должностные обязанности, определенные настоящим договором, осуществлять свои функции в соответствии с должностной инструкцией, в пределах предоставленных ему прав и установленных должностных обязанностей;

сельского поселения, должностную инструкцию, регламент Администрации сельского поселения, иные правовые акты, регулирующие вопросы организации деятельности Администрации сельского поселения;

4.1.3. Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, областные законы, Устав Молвотицкого сельского поселения, иные муниципальные правовые акты и обеспечивать их исполнение в пределах должностных обязанностей; 

4.1.4. Соблюдать установленные ст.13 Федерального закона "О муниципальной службе в Российской Федерации", ограничения, связанные с муниципальной службой, выполнять обязательства, не нарушать запреты, которые установлены федеральными законами; 

4.1.5. Представлять в установленном порядке предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера;

4.1.6. Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также не использовать сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство в собственных коммерческих интересах. Об утрате или недостаче носителей  служебной тайны, удостоверений, пропусков, ключей от режимных помещений,  хранилищ,  сейфов,  личных печатей;  о попытках посторонних лиц получить сведения, составляющие государственную или служебную тайну незамедлительно сообщать руководителю структурного подразделения.  

4.1.7. Соблюдать нормы служебной этики, требования по охране труда, технике безопасности, пожарной безопасности и санитарии. Незамедлительно сообщать руководителю о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества, принимать меры по устранению причин и условий, препятствующих нормальному выполнению работы, не совершать действий, затрудняющих работу Администрации муниципального района, а также приводящих к подрыву авторитета муниципальной службы.
4.1.8. Беречь государственное и муниципальное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, а так же имущество третьих лиц, находящееся в пользовании Администрации сельского поселения, если она несет ответственность за сохранность этого имущества, принимать меры к предотвращению ущерба; 

4.1.9. Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

4.1.10. Сообщать Представителю нанимателя о выходе из гражданства Российской Федерации, в день выхода из гражданства Российской Федерации, или о приобретении гражданства иностранного государства, в день приобретения гражданства иностранного государства, в трехдневный срок представлять информацию об изменении фамилии, места жительства, о смене паспорта, об утере служебного удостоверения; 

4.1.11. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

4.1.12. Сообщать Представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению подобного конфликта; не допускать фактов коррупционной деятельности, принимать необходимые меры противодействия коррупции в соответствии с действующим законодательством и постановлением Администрации сельского поселения от 25.02.2013 № 10 «Об утверждении плана противодействия коррупции в органах местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения»;

4.1.13. Возвратить при прекращении трудовых отношений служебное  удостоверение, материально-технические средства, носители служебной информации, переданные Работнику для выполнения его должностных обязанностей;

4.1.14. Иные обязанности: ________________________________________________.

4.2.При исполнении должностных обязанностей по настоящему трудовому договору Муниципальному  служащему гарантируются права,  предусмотренные  Трудовым  кодексом  Российской Федерации, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", иными федеральными и областными законами, актами, содержащими нормы трудового права, муниципальными правовыми актами, должностной инструкцией, в том числе право на:

4.2.1. Ознакомление с документами, устанавливающими его права и обязанности по замещаемой должности муниципальной службы, критериями оценки качества исполнения им должностных обязанностей и условиями продвижения его по службе; 

4.2.2. Обеспечение организационно-технических условий, необходимых для исполнения им должностных обязанностей;

4.2.3. На своевременную и в полном объеме оплату труда и другие выплаты в соответствии с трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе и настоящим трудовым договором. Денежное содержание выплачивается за счет средств местного бюджета, согласно Положению о порядке оплаты труда (денежного содержания) Главы сельского поселения, осуществляющего свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих Администрации  Молвотицкого сельского поселения;
4.2.4. Отдых, обеспечиваемый установлением, соответствующей закону, продолжительности рабочего (служебного) времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также на ежегодный оплачиваемый отпуск, продолжительностью 30 календарных дней, и ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за выслугу лет продолжительностью, определенной областными нормативными правовыми актами, общая продолжительность которых не более 45 календарных дней;
4.2.5. Получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности Администрации Молвотицкого сельского поселения;

4.2.6. Участие по своей инициативе в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы;

4.2.7. Повышение квалификации и переподготовку в соответствии с правовыми актами Администрации сельского поселения, за счет средств местного бюджета;

4.2.8. Защиту своих персональных данных;

4.2.9. Ознакомление со всеми материалами своего личного дела, с отзывами о профессиональной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений;

4.2.10. Рассмотрение индивидуальных трудовых споров в соответствии с трудовым законодательством, защиту своих прав и законных интересов на муниципальной службе, включая обжалование в суд их нарушений;

4.2.11. Объединение, включая право создавать профессиональные союзы, для защиты своих прав, социально-экономических и профессиональных интересов;
4.2.12. Муниципальному служащему предоставляются иные права, льготы и гарантии, предусмотренные Федеральным законом "О муниципальной службе  в Российской Федерации", иными федеральными и областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

5. Оплата труда

5.1. Оплата труда Муниципального служащего производится не реже, чем два раза в месяц и устанавливается в виде денежного содержания, которое состоит из:

5.1.1. Должностного оклада в размере _______ рублей в месяц, с последующим его изменением в соответствии с областными нормативными правовыми актами;

            5.1.2. Муниципальному служащему устанавливаются ежемесячные и иные дополнительные выплаты:

ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе (при наличии стажа муниципальной службы по распоряжению Главы администрации муниципального района);

ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы;

ежемесячное денежное поощрение;

премия по результатам работы (за выполнение особо важных и сложных заданий);

единовременная выплата на лечение (оздоровление);

материальная помощь;

           5.1.3. Размер ежемесячных и иных дополнительных выплат и порядок их осуществления устанавливается в соответствии с распоряжениями Администрации области, и муниципального района.

6. Режим рабочего (служебного) времени и времени отдыха

            6.1. Муниципальному служащему устанавливается: пятидневная рабочая неделя с выходными днями суббота и воскресенье;

6.2. Рабочее (служебное) время (продолжительность рабочего дня, перерывы для отдыха и питания, выходные дни, сменность, ненормированный рабочий день и др.) Муниципального служащего устанавливается в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации муниципального района.

6.3. Иные условия рабочего времени Муниципального служащего: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

6.4.Муниципальному служащему предоставляется ежегодный оплачиваемый отпуск с сохранением замещаемой должности муниципальной службы и денежного содержания, продолжительностью:

основной отпуск - 30 календарных дней;

дополнительный отпуск за выслугу лет.

6.5. Продолжительность дополнительного отпуска за выслугу лет определяется из расчета один календарный день за каждый год муниципальной службы, но не более 15 календарных дней;

6.6. Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за выслугу лет суммируется с ежегодным основным оплачиваемым отпуском и по желанию муниципального служащего может предоставляться по частям. 

6.7. Условия использования Муниципальным служащим отпуска, в том числе: замена части отпуска, превышающей 30 календарных дней, денежной компенсацией, разделение отпуска на части, предоставление дополнительных отпусков отдельным категориям граждан - определяются соглашением сторон в соответствии с Трудовым законодательством. 

7. Льготы, гарантии и компенсации

7.1. Муниципальному служащему предоставляются льготы, гарантии и компенсации, установленные:

7.1.1. Трудовым законодательством Российской Федерации;

7.1.2. Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и прочими федеральными и областными законами о муниципальной службе;

7.1.3.Правовыми актами Молвотицкого сельского поселения;

7.2.Муниципальный служащий обеспечивается соответствующими видами страхового обеспечения в порядке и на условиях, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации и федеральными законами об обязательном социальном страховании.
8. Ответственность сторон

8.1. Стороны настоящего трудового договора несут дисциплинарную, материальную, административную и уголовную ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение его условий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9. Изменение, прекращение трудового договора

9.1.Изменение определенных сторонами условий настоящего трудового договора, в том числе перевод на другую работу, допускается только по соглашению сторон трудового договора, за исключением случаев, предусмотренных Трудовым кодексом РФ. Соглашение об изменении определенных сторонами условий трудового договора заключается в форме дополнительного соглашения к настоящему трудовому договору.

9.2. Условия данного договора подлежат изменению в обязательном порядке в случае установления федеральным или областным законодательством для муниципальных служащих дополнительных льгот и гарантий либо дополнительных ограничений или наложения дополнительных обязанностей.
9.3. Прекращение трудового договора производится в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и оформляется распоряжением Представителя нанимателя.

9.4. Настоящий трудовой договор может быть расторгнут Сторонами по основаниям, предусмотренным федеральным законодательством о труде, в том числе:

9.4.1. По инициативе Представителя нанимателя в случаях:

прекращения у Муниципального служащего гражданства Российской Федерации;

достижения Муниципальным служащим предельного возраста, установленного для замещения муниципальной должности муниципальной службы;

несоблюдения обязанностей и ограничений, установленных для муниципальных служащих федеральным и областным законодательством о муниципальной службе;

разглашения государственной или служебной тайны, охраняемых законом сведений, доступ к которым Муниципальный служащий получил исключительно в связи со своими служебными обязанностями;

признания Муниципального служащего недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;

лишения Муниципального служащего права занимать муниципальные или государственные должности в течение определенного срока решением суда, вступившим в законную силу;

наличия подтвержденного заключением медицинского учреждения заболевания, препятствующего выполнению Муниципальным служащим должностных обязанностей;

близкого родства или свойства (родители, супруги, братья, сестры, дети, а также родители, братья, сестры и дети супругов) с муниципальными служащими, если их служба связана с непосредственной подчиненностью или подконтрольностью одного из них другому;

отказа от представления сведений, предусмотренных пунктом 2.1.9  настоящего договора;

9.4.2. По инициативе Муниципального служащего:

в случае невыполнения взятых на себя Администрацией обязательств по данному договору с уведомлением Администрации не менее чем за две недели.

10. Заключительные положения

10.1. В случае возникновения между Сторонами настоящего трудового договора спора он разрешается путем переговоров.  Если спор не может быть урегулирован таким образом, он 

подлежит разрешению в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

10.3. Настоящий трудовой договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один из которых хранится у Представителя нанимателя, другой находится у Муниципального служащего.

11. Дополнительные условия

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

12. Реквизиты Сторон трудового договора:

	Представитель нанимателя
	Муниципальный служащий

	Администрация Молвотицкого

 сельского поселения Марёвский район

Новгородская область    

с.Молвотицы, ул.Школьная,14                                          
тел./факс (816-63) 22-371

ИНН 5308003596

Глава Молвотицкого 

сельского поселения     
	_______________________________________ 

паспорт _______________________________

выдан _________________________________

_______________________________________ 

Место жительства: ______________________ 

_______________________________________ 

ИНН __________________________________



	________________________    Н.В.Никитин           

 МП   (подпись)                        
	_________________  ____________________

           (подпись)                                (ФИО) 


Экземпляр  трудового  договора   получил(а)    "____"____________ 20 __ года.

_____________________              ____________________  

                (подпись)                                    (ФИО)    

                          Приложение  9 
                      к Положению  о порядке проведения 

                     конкурса на замещение вакантной

                    муниципальной должности  муниципальной 

                    службы в Администрации Молвотицкого 

                   сельского поселения
ЖУРНАЛ УЧЕТА УЧАСТНИКОВ КОНКУРСА

---------------------------------------------------------------------------

¦Полное наименование должности, на замещение которой проводится конкурс   ¦

+---+---------+-----------+------------------+-----------+----------------+

¦N  ¦Фамилия, ¦Дата       ¦Отметка об        ¦Результаты ¦Отметка об      ¦

¦п/п¦имя,     ¦регистрации¦ознакомлении с    ¦конкурса   ¦ознакомлении с  ¦

¦   ¦отчество ¦заявления  ¦информацией о дате¦           ¦результатами    ¦

¦   ¦участника¦           ¦и месте проведения¦           ¦конкурса        ¦

¦   ¦конкурса ¦           ¦второго этапа     ¦           ¦                ¦

¦   ¦         ¦           ¦конкурса          ¦           ¦                ¦

+---+---------+-----------+------------------+-----------+----------------+

¦ 1 ¦    2    ¦     3     ¦        4         ¦     5     ¦       6        ¦

+---+---------+-----------+------------------+-----------+----------------+

¦   ¦         ¦           ¦                  ¦           ¦                ¦

----+---------+-----------+------------------+-----------+-----------------

Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде











Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Распоряжение об утверждении плана проведения  проверок





Поручение 








Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Подготовка решения о проведении проверки





о проведении плановой проверки





о проведении внеплановой проверки





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





уведомление о проведении проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





Проверка не проводится





Проведение документарной проверки





Проведение выездной проверки





Оформление результатов проверки





Акт проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке





Плановая (внеплановая) проверка:


Поступление информации, обращения


(в т.ч. муниципальных библиотек)





Распоряжение


о проведении выездной проверки





Проведение выездной проверки





Применение дисциплинарного взыскания к руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю библиотеки за неисполнение рекомендаций по устранению выявленных нарушений





Оформление результатов проверки актом проверки, если выявлены нарушения, то предложения по их устранению, направление акта проверки в территориальную службу по надзору в сфере массовых коммуникаций
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