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Российская Федерация

Новгородская область Марёвский муниципальный район

Совет Депутатов Молвотицкого сельского поселения
Р Е Ш Е Н И Е
от 27.09.2012    № 84     

с. Молвотицы
О внесении изменений в решение
Совета депутатов Молвотицкого 
сельского поселения от 05.07.2010 № 108
               Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения РЕШИЛ:

                1. Внести изменения в решение Совета депутатов Молвотицкого сельского поселения от 05.07.2010 № 108 «Об утверждении Положения о составе, порядке подготовки документов территориального планирования  Молвотицкого сельского поселения и порядке подготовки изменений и внесения их в документы территориального планирования»:
               1.1. Изложить название правового акта в следующей редакции: «Об утверждении Положения о составе, порядке подготовки документов территориального планирования  Молвотицкого сельского поселения и порядке подготовки проекта Генерального плана и предложений о внесении изменений в документы территориального планирования».
               1.2.  Пункт 1 изложить в следующей редакции: «Утвердить Положение о составе, порядке подготовки документов территориального планирования  Молвотицкого сельского поселения и порядке подготовки проекта Генерального плана и предложений о внесении изменений в документы территориального планирования».

                1.3. Пункт 2 изложить в следующей редакции: «Приступить к подготовке проекта Генерального плана Молвотицкого сельского поселения».
                1.4. Пункты 2, 3 считать соответственно пунктами 3, 4.

                2. Опубликовать решение в газете «Марёво» и разместить на официальном сайте Администрации Молвотицкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава сельского поселения         Н.В. Никитин
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Новгородская область Маревский   муниципальный район

Совет депутатов Молвотицкого сельского поселения

Р Е Ш Е Н И Е

от  31.10.2012 № 85

с. Молвотицы                                                                                          
О внесении изменений в решение 

Совета депутатов Молвотицкого

сельского поселения от 22.12.2011 № 48

Рассмотрев  представленные Администрацией  Молвотицкого сельского поселения изменения в  бюджет на 2012 год и на плановый период 2013 – 2014 годов, Совет депутатов Молвотицкого  сельского поселения

РЕШИЛ:

1. Утвердить прогнозируемый общий объем доходов бюджета Молвотицкого сельского поселения на 2012 год в сумме 5736 тысячи  рублей, на 2013 год в сумме 5940 тысяч рублей,  на 2014 год в сумме 6125,7 тысяч рублей.

Утвердить общий объем расходов бюджета Молвотицкого сельского поселения на 2012 год в сумме 5776 тысяч рублей, на 2013 год  в сумме 5953  тысяч рублей, в том числе условно утверждённые расходы в сумме  149  тыс.рублей,  на 2014 год в сумме 6138,7  тысяч рублей, в том числе условно утверждённые расходы в сумме  306  тыс.рублей. 

Утвердить размер дефицита бюджета Молвотицкого сельского поселения на 2012 год в сумме 40 тыс. рублей или 5 процентов объема собственных доходов.

2. Изложить приложения 7;8 в новой редакции согласно приложениям 7,8.

            3. Опубликовать настоящее решение в газете «Марёво» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава сельского поселения   Н.В.Никитин
	
	                                               Приложение 7

                               к решению Совета депутатов 

                         Молвотицкого сельского поселения

                                            от  31.10.2012  № 85 


Распределение бюджетных ассигнований на 2012 год

и плановый период 2013 – 2014 годов

по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов

классификации расходов бюджета

	
	КОДЫ

Функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации
	2012

год


	2013

год
	2014

год

	
	Раз

дел 
	Под

раз

дел 
	Целевая 

статья
	Вид

 рас

ходов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Общегосударственные вопросы
	01
	
	
	
	3829,8
	3949,4
	4346,4

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	
	
	501,8
	497,2
	517,2

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	02
	002 00 00
	
	501,8
	497,2
	517,2

	Высшее должностное лицо субъекта Российской Федерации
	01
	02
	002 03 00
	
	501,8
	497,2
	517,2

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	02
	002 03 00
	121
	457,3
	452,7
	472,7

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	02
	002 03 00
	122
	44,5
	44,5
	44,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	
	
	3048
	3239,2
	3459,2

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	04
	002 00 00
	
	3048
	3239,2
	3459,2

	Центральный аппарат
	01
	04
	002 04 00
	
	3048
	3239,2
	3459,2

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	01
	04
	002 04 00
	121
	2488,7
	2809,2
	2899,2

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	002 04 00
	122
	144
	178
	178

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	002 04 00
	242
	77
	85
	95

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	04
	002 04 00
	244
	313,3
	135
	150

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	01
	04
	002 04 00
	851
	19
	22
	25

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	01
	04
	002 04 00
	852
	6
	8
	10

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	
	
	21,9
	-
	-

	Руководитель контрольно-счетной палаты субъекта Российской Федерации и его заместители
	01
	06
	002 24 00
	
	17,5
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	002 24 00
	540
	17,5
	
	

	Межбюджетные трансферты 
	01
	06
	002 04 00
	
	4,4
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	002 04 00
	540
	4,4
	
	

	Резервные фонды
	01
	11
	
	
	34
	34
	34

	Резервные фонды
	01
	11
	070 00 00
	
	34
	34
	34

	Резервные фонды исполнительных органов государственной власти  субъектов Российской Федерации
	01
	11
	070 10 00
	
	34
	34
	34

	Резервные средства
	01
	11
	070 10 00
	870
	34
	34
	34

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	224,1
	179
	336


	Реализация государственной политики в области приватизации и управления государственной и муниципальной собственностью
	01
	13
	090 00 00
	
	140
	30
	30

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	01
	13
	092 03 00
	244
	140
	30
	30

	Областная целевая программа поддержки развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы 
	01
	13
	522 48 03
	521
	84,1
	
	-

	Условно утвержденные расходы
	01
	13
	999 00 00
	
	-
	149
	306

	Условно утвержденные расходы
	01
	13
	999 00 00
	999
	-
	149
	306

	Национальная оборона
	02
	
	
	
	60,1
	62,4
	64,1

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	60,1
	62,4
	64,1

	Руководство и управление в сфере установленных функций
	02
	03
	001 00 00
	
	60,1
	62,4
	64,1

	Осуществление первичного учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	001 36 00
	
	60,1
	62,4
	64,1

	Субвенции
	02
	03
	001 36 00
	530
	60,1
	62,4
	64,1

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	
	
	
	92,9
	48
	48

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	
	
	2,9
	-
	-

	Межбюджетные трансферты
	03
	09
	521 06 00
	
	2,9
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	03
	09
	521 06 00
	540
	2,9
	-
	-

	Целевая программа «Профилактика терроризма и экстремизма, минимизации и ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Молвотицкого сельского поселения на 2011-2015
	03
	09
	795 00 00
	
	2
	2
	2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	03
	09
	795 00 00
	244
	2
	2
	2

	Обеспечение пожарной безопасности
	03
	10
	
	
	88
	48
	48

	Воинские формирования (органы, подразделения)
	03
	10
	202 00 00
	
	88
	48
	48

	Функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	03
	10
	202 67 00
	
	88
	48
	48

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	03
	10
	202 67 00
	244
	88
	48
	48

	Национальная экономика
	04
	00
	
	
	325
	202
	220

	Дорожное хозяйство(дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	301
	
	

	Поддержка жилищного хозяйства
	04
	09
	350 00 00
	
	83
	-
	-

	Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов Российской Федерации и муниципального жилищного фонда
	04
	09
	350 02 00
	
	83
	-
	-

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	04
	09
	350 02 00
	243
	83
	-
	-

	Содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства
	04
	09
	600 02 00
	
	218
	200
	118

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	09
	600 02 00
	244
	218
	
	

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	
	
	24
	2
	2

	Реализация государственных функций в области национальной экономики
	04
	12
	340 00 00
	
	19,8
	-
	-

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	04
	12
	340 00 00
	244
	19,8
	-
	-

	Межбюджетные трансферты
	04
	12
	521 06 00
	
	2,2
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	04
	12
	521 06 00
	540
	2,2
	-
	-

	Целевая программа «Развитие и поддержка малого предпринимательства  в Молвотицком сельском поселении на 2011-2015 годы»
	04
	12
	795 00 00
	
	2
	2
	2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	04
	12
	795 00 00
	244
	2
	2
	2

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	
	
	
	1429,4
	1854,2
	1641,2

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	
	
	8,2
	3.2
	3.2

	Поддержка жилищного хозяйства
	05
	01
	350 00 00
	
	3,2
	3,2
	3,2

	Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов Российской Федерации и муниципального жилищного фонда
	05
	01
	350 02 00
	
	3,2
	3,2
	3,2


	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	05
	01
	350 02 00
	243
	3,2
	3,2
	3,2

	Межбюджетные трансферты
	05
	01
	521 06 00
	
	5
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	05
	01
	521 06 00
	540
	5
	-
	-

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	447,5
	470
	470

	Поддержка коммунального хозяйства
	05
	02
	351 00 00
	
	446
	470
	470

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	 05
	 02
	 351 02 00
	
	389
	410
	410

	Субсидии юридическим лицам
	05
	02
	351 02 00
	810
	389
	410
	410

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги водоснабжения и водоотведения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	 05
	 02
	 351 03 00
	
	57
	60
	60

	Субсидии юридическим лицам
	05
	02
	351 03 00
	810
	57
	60
	60

	Межбюджетные трансферты
	05
	02
	521 06 00
	
	1,5
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	05
	02
	521 06 00
	540
	1,5
	-
	-

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	973,7
	1181
	1050

	Благоустройство
	05
	03
	600 00 00
	
	883,7
	1181
	1050

	Уличное освещение
	05
	03
	600 01 00
	
	666,7
	884
	804

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	05
	03
	600 01 00
	244
	666,7
	884
	804

	Организация и содержание мест захоронения
	05
	03
	600 04 00
	
	58
	53
	28

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	05
	03
	600 04 00
	244
	58
	53
	28

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05
	03
	600 05 00
	
	159
	154
	128

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	05
	03
	600 05 00
	244
	159
	154
	128

	Целевая программа «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальном образовании Молвотицкое сельское поселение Марёвского муниципального района Новгородской области на 2011-2014 годы»
	05
	03
	795 00 00
	
	90
	90
	90

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	05
	03
	795 00 00
	244
	90
	90
	90

	Образование
	07
	
	
	
	16
	16
	16

	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	
	
	16
	3
	3

	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	07
	07
	431 00 00
	
	3
	3
	3

	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	07
	07
	431 01 00
	
	3
	3
	3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	431 01 00
	  244
	3
	3
	3

	Региональные целевые программы
	07
	07 
	522 00 00
	
	13
	13
	13

	Областная целевая программа «Увековечивание памяти погибших воинов при защите Отечества»
	07
	07
	522 34 00
	
	13
	13
	13

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	07
	07
	522 34 00
	244
	13
	13
	13

	Культура, кинематография 
	08
	
	
	
	16,5
	15
	15

	Культура
	08
	01
	
	
	16,5
	15
	15

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии 
	08
	01
	450 00 00
	
	15
	15
	15

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии 
	08
	01
	450 85 00
	
	15
	15
	15

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	08
	01
	450 85 00
	244
	15
	15
	15

	Межбюджетные трансферты
	08
	01
	521 06 00
	
	1,5
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	08
	01
	521 06 00
	540
	1,5
	-
	-

	Физическая культура и спорт
	11
	
	
	
	6,3
	6
	6

	Физическая культура и спорт
	11
	01
	
	
	6,3
	6
	6

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	11
	01
	512 00 00
	
	6,3
	6
	6


	Мероприятия в области здравоохранения, спорта  и физической культуры, туризма
	11
	01
	512 97 00
	
	6,3
	6
	6

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	11
	01
	512 97 00
	244
	6,3
	6
	6

	ИТОГО РАСХОДОВ
	
	
	
	
	5776
	5953
	6138,7


	
	                                               Приложение 8

                               к решению Совета депутатов 

                         Молвотицкого сельского поселения

                                            от 31.10.2012  № 85  


Ведомственная структура расходов бюджета

Молвотицкого сельского поселения 

на 2012год

и плановый период 2013 -2014 годов

	
	
	
	
	
	
	2012

год


	Плановый период

	
	Мин
	Рз 
	ПР 
	ЦС
	ВР
	
	2013

год
	2014

год

	Молвотицкое сельское поселение
	443
	
	
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	443
	01
	
	
	
	3829,8
	3949,4
	4346,4

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	443
	01
	02
	
	
	501,8
	497,2
	517,2

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	443
	01
	02
	002 00 00
	
	501,8
	497,2
	517,2

	Высшее должностное лицо субъекта Российской Федерации
	443
	01
	02
	002 03 00
	
	501,8
	497,2
	517,2

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	01
	02
	002 03 00
	121
	457,3
	452,7
	472,7

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	443
	01
	02
	002 03 00
	122
	44,5
	44,5
	44,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	443
	01
	04
	
	
	3048
	3239,2
	3459,2

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	443
	01
	04
	002 00 00
	
	3048
	3239,2
	3459,2

	Центральный аппарат
	443
	01
	04
	002 04 00
	
	3048
	3239,2
	3459,2

	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	443
	01
	04
	002 04 00
	121
	2488,7
	2809,2
	2899,2

	Иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда
	443
	01
	04
	002 04 00
	122
	144
	178
	178

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	443
	01
	04
	002 04 00
	242
	77
	85
	95

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	01
	04
	002 04 00
	244
	313,3
	135
	150

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	443
	01
	04
	002 04 00
	851
	19
	22
	25

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	443
	01
	04
	002 04 00
	852
	6
	8
	10

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	443
	01
	06
	
	
	21,9
	-
	-

	Руководитель контрольно-счетной палаты субъекта Российской Федерации и его заместители
	443
	01
	06
	002 24 00
	
	17,5
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	01
	06
	002 24 00
	540
	17,5
	
	

	Межбюджетные трансферты 
	443
	01
	06
	002 04 00
	
	4,4
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	01
	06
	002 04 00
	540
	4,4
	
	

	Резервные фонды
	443
	01
	11
	
	
	34
	34
	34

	Резервные фонды
	443
	01
	11
	070 00 00
	
	34
	34
	34

	Резервные фонды исполнительных органов государственной власти  субъектов Российской Федерации
	443
	01
	11
	070 10 00
	
	34
	34
	34

	Резервные средства
	443
	01
	11
	070 10 00
	870
	34
	34
	34

	Другие общегосударственные вопросы
	443
	01
	13
	
	
	224,1
	179
	336

	Реализация государственной политики в области приватизации и управления государственной и муниципальной собственностью
	443
	01
	13
	090 00 00
	
	140
	30
	30

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	01
	13
	092 03 00
	244
	140
	30
	30


	Областная целевая программа поддержки развития местного самоуправления в Новгородской области на 2012-2014 годы 
	443
	01
	13
	522 48 03
	521
	84,1
	
	-

	Условно утвержденные расходы
	443
	01
	13
	999 00 00
	
	-
	149
	306

	Условно утвержденные расходы
	443
	01
	13
	999 00 00
	999
	-
	149
	306

	Национальная оборона
	443
	02
	
	
	
	60,1
	62,4
	64,1

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	443
	02
	03
	
	
	60,1
	62,4
	64,1

	Руководство и управление в сфере установленных функций
	443
	02
	03
	001 00 00
	
	60,1
	62,4
	64,1

	Осуществление первичного учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	443
	02
	03
	001 36 00
	
	60,1
	62,4
	64,1

	Субвенции
	443
	02
	03
	001 36 00
	530
	60,1
	62,4
	64,1

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	443
	03
	
	
	
	92,9
	48
	48

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	443
	03
	09
	
	
	2,9
	-
	-

	Межбюджетные трансферты
	443
	03
	09
	521 06 00
	
	2,9
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	03
	09
	521 06 00
	540
	2,9
	-
	-

	Целевая программа «Профилактика терроризма и экстремизма, минимизации и ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории Молвотицкого сельского поселения на 2011-2015
	443
	03
	09
	795 00 00
	
	2
	2
	2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	03
	09
	795 00 00
	244
	2
	2
	2

	Обеспечение пожарной безопасности
	443
	03
	10
	
	
	88
	48
	48

	Воинские формирования (органы, подразделения)
	443
	03
	10
	202 00 00
	
	88
	48
	48

	Функционирование органов в сфере национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	443
	03
	10
	202 67 00
	
	88
	48
	48

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	443
	03
	10
	202 67 00
	244
	88
	48
	48

	Национальная экономика
	443
	04
	00
	
	
	325
	202
	220

	Дорожное хозяйство(дорожные фонды)
	443
	04
	09
	
	
	301
	
	

	Поддержка жилищного хозяйства
	443
	04
	09
	350 00 00
	
	83
	-
	-

	Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов Российской Федерации и муниципального жилищного фонда
	443
	04
	09
	350 02 00
	
	83
	-
	-

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	443
	04
	09
	350 02 00
	243
	83
	-
	-

	Содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах городских округов и поселений в рамках благоустройства
	443
	04
	09
	600 02 00
	
	218
	200
	118

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	04
	09
	600 02 00
	244
	218
	
	

	Другие вопросы в области национальной экономики
	443
	04
	12
	
	
	24
	2
	2

	Реализация государственных функций в области национальной экономики
	443
	04
	12
	340 00 00
	
	19,8
	-
	-

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	04
	12
	340 00 00
	244
	19,8
	-
	-

	Межбюджетные трансферты
	443
	04
	12
	521 06 00
	
	2,2
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	04
	12
	521 06 00
	540
	2,2
	-
	-

	Целевая программа «Развитие и поддержка малого предпринимательства  в Молвотицком сельском поселении на 2011-2015 годы»
	443
	04
	12
	795 00 00
	
	2
	2
	2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	443
	04
	12
	795 00 00
	244
	2
	2
	2

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	443
	05
	
	
	
	1429,4
	1854,2
	1641,2

	Жилищное хозяйство
	443
	05
	01
	
	
	8,2
	3.2
	3.2

	Поддержка жилищного хозяйства
	443
	05
	01
	350 00 00
	
	3,2
	3,2
	3,2

	Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов Российской Федерации и муниципального жилищного фонда
	443
	05
	01
	350 02 00
	
	3,2
	3,2
	3,2

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	443
	05
	01
	350 02 00
	243
	3,2
	3,2
	3,2

	Межбюджетные трансферты
	443
	05
	01
	521 06 00
	
	5
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	05
	01
	521 06 00
	540
	5
	-
	-

	Коммунальное хозяйство
	443
	05
	02
	
	
	447,5
	470
	470


	Поддержка коммунального хозяйства
	443
	05
	02
	351 00 00
	
	446
	470
	470

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	443
	 05
	 02
	 351 02 00
	
	389
	410
	410

	Субсидии юридическим лицам
	443
	05
	02
	351 02 00
	810
	389
	410
	410

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги водоснабжения и водоотведения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	443
	 05
	 02
	 351 03 00
	
	57
	60
	60

	Субсидии юридическим лицам
	443
	05
	02
	351 03 00
	810
	57
	60
	60

	Межбюджетные трансферты
	443
	05
	02
	521 06 00
	
	1,5
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	05
	02
	521 06 00
	540
	1,5
	-
	-

	Благоустройство
	443
	05
	03
	
	
	973,7
	1181
	1050

	Благоустройство
	443
	05
	03
	600 00 00
	
	883,7
	1181
	1050

	Уличное освещение
	443
	05
	03
	600 01 00
	
	666,7
	884
	804

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд 
	443
	05
	03
	600 01 00
	244
	666,7
	884
	804

	Организация и содержание мест захоронения
	443
	05
	03
	600 04 00
	
	58
	53
	28

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	05
	03
	600 04 00
	244
	58
	53
	28

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	443
	05
	03
	600 05 00
	
	159
	154
	128

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	05
	03
	600 05 00
	244
	159
	154
	128

	Целевая программа «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальном образовании Молвотицкое сельское поселение Марёвского муниципального района Новгородской области на 2011-2014 годы»
	443
	05
	03
	795 00 00
	
	90
	90
	90

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	05
	03
	795 00 00
	244
	90
	90
	90

	Образование
	443
	07
	
	
	
	16
	16
	16

	Молодежная политика и оздоровление детей
	443
	07
	07
	
	
	16
	3
	3

	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	443
	07
	07
	431 00 00
	
	3
	3
	3

	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	443
	07
	07
	431 01 00
	
	3
	3
	3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	07
	07
	431 01 00
	  244
	3
	3
	3

	Региональные целевые программы
	443
	07
	07 
	522 00 00
	
	13
	13
	13

	Областная целевая программа «Увековечивание памяти погибших воинов при защите Отечества»
	443
	07
	07
	522 34 00
	
	13
	13
	13

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	07
	07
	522 34 00
	244
	13
	13
	13

	Культура, кинематография 
	443
	08
	
	
	
	16,5
	15
	15


	Культура
	443
	08
	01
	
	
	16,5
	15
	15

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии 
	443
	08
	01
	450 00 00
	
	15
	15
	15

	Мероприятия в сфере культуры и кинематографии 
	443
	08
	01
	450 85 00
	
	15
	15
	15

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	08
	01
	450 85 00
	244
	15
	15
	15

	Межбюджетные трансферты
	443
	08
	01
	521 06 00
	
	1,5
	-
	-

	Иные межбюджетные трансферты
	443
	08
	01
	521 06 00
	540
	1,5
	-
	-

	Физическая культура и спорт
	443
	11
	
	
	
	6,3
	6
	6

	Физическая культура и спорт
	443
	11
	01
	
	
	6,3
	6
	6

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	443
	11
	01
	512 00 00
	
	6,3
	6
	6

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта  и физической культуры, туризма
	443
	11
	01
	512 97 00
	
	6,3
	6
	6

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд
	443
	11
	01
	512 97 00
	244
	6,3
	6
	6

	ИТОГО РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	5776
	5953
	6138,7
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

от 18.10.2012   № 69

Об утверждении административного регламента

исполнения муниципальной функции «Осуществление

муниципального жилищного контроля на территории

Молвотицкого сельского поселения»

На основании статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации и руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Молвотицкого сельского поселения,

 Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Молвотицкого сельского поселения».

2. Опубликовать постановление в «Официальном вестнике Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава  

сельского поселения  Н.В.Никитин

 УТВЕРЖДЕН

                                                                  постановлением Администрации

Молвотицкого сельского поселения

                                                     от 18.10.2012 № 69

Административный регламент 

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Молвотицкого сельского поселения»

Статья 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции: «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Молвотицкого сельского поселения» (далее – муниципальная функция).

1.2. Муниципальную функцию исполняет Администрация Молвотицкого сельского поселения. При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля Администрация Молвотицкого сельского поселения взаимодействует с уполномоченными органами исполнительной власти Новгородской области, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, в порядке, установленном законодательством Новгородской области.

Лицами, осуществляющими мероприятия по муниципальному контролю (далее – должностные лица), являются специалисты, должностные лица Администрации поселения, в должностные обязанности которых входит осуществление данного муниципального контроля.
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон N 294-ФЗ);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;

Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

Федеральный закон от 21.07.2007 № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.02.1999 № 167 «Об утверждении Правил пользования системами коммунального водоснабжения и канализации в Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 14.07.2008 № 520 «Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса»;

Устав Молвотицкого сельского поселения.

1.4. Предметом проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законодательством Новгородской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения (далее – обязательные требования).

1.5. Должностные лица, специалисты Администрации Молвотицкого сельского поселения, являющиеся муниципальными жилищными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

Органы муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований настоящего Кодекса, и о признании договора управления данным домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия Устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения.

Должностные лица, специалисты Администрации Молвотицкого сельского поселения, являющиеся муниципальными жилищными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения Главы Администрации поселения (заместителя главы) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Главы Администрации поселения (заместителя главы) и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», (за исключением случая, предусмотренного п. 3.9. раздела 3 настоящего регламента) копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятий по муниципальному контролю.

1.6.1. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятий по муниципальному контролю:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законодательством;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

- право на возмещение вреда, включая упущенную выгоду (неполученный доход) причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными.

1.6.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятий по муниципальному контролю:

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

- не препятствовать проведению проверок при осуществлении муниципального контроля;

- не уклоняться от проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;

- исполнить в установленный срок предписание органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами 

1.7. Конечным результатом проведения проверки является составление в двух экземплярах акта проверки.

На основании акта проверки и в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание гражданину, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.

2.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Молвотицкого сельского поселения, исполняющей муниципальную функцию, способы получения информации о месте нахождения государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Администрация поселения находится по адресу: 175340, Новгородская область, Марёвский район, с. Молвотицы, ул.Школьная, д. 14.

           2.1.2 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами  Администрации 

	Понедельник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Вторник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Среда 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Четверг 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Пятница 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.

        2.1.3. Справочные телефоны:

Глава Администрации Молвотицкого сельского поселения: 8 (816-63)22-371;

Телефон   специалиста Администрации, предоставляющего услугу:

8 (816-63)22-371

    Адрес интернет-сайта: molvoticiadm.ru;

адрес электронной почты: koz.anna2010 @ yandex.ru
2.1.4. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты Администрации, сведения о графике (режиме) работы Администрации размещаются на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области по адресу: http://pgu.nov.ru; в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).

2.1.5. Прядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 2.1.1.-2.1.4.

Информация, указанная в пунктах 2.1.1.-2.1.4 размещается и предоставляется:

-непосредственно в помещениях Администрации поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте Молвотицкого сельского поселения;

-на информационных стендах, установленных на территории поселения.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации;

- вежливость специалиста, осуществляющего информирование заинтересованного лица.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации в электронном виде на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.2 Срок исполнения функции муниципального контроля.

Срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Должностными лицами, специалистами Администрации Молвотицкого сельского поселения проводятся плановые и внеплановые, документарные и выездные проверки.

3.2. В полномочиях муниципальных инспекторов предусмотрены прием и информирование граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в том числе участвующих в проверке соблюдения жилищного законодательства (далее - заявители).

3.3. Объектом муниципального жилищного контроля является муниципальный жилищный фонд.

Муниципальный жилищный контроль осуществляется в форме проверок выполнения гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных федеральными законами, законами Новгородской области и принимаемыми в соответствии с ними муниципальными нормативными правовыми актами (далее - обязательные требования), в установленной сфере деятельности.

3.4. Задачей муниципального жилищного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также индивидуальными предпринимателями и гражданами жилищного законодательства.

3.5. Основанием для проведения плановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный Администрацией Молвотицкого сельского поселения и размещенный на официальном сайте Администрации Молвотицкого сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (Приложение № 2). Проведение проверок граждан также осуществляется путем утверждения ежегодного плана проведения проверок.

3.6. К отношениям, связанным с осуществлением муниципального контроля, организацией и проведением проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, применяются положения Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» с учетом особенностей организации и проведения внеплановых проверок, установленных пунктами 3.7., 3.9. настоящего раздела.

3.7. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.8. Основания для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц или индивидуальных предпринимателей установлены статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.9. Основанием для проведения внеплановой проверки наряду с основаниями, указанными в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», является поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса.
Внеплановая проверка по основаниям, указанным в п. 3.9. проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки.

3.10. Основанием для проведения внеплановых проверок в отношении граждан являются:

1) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в Администрацию Молвотицкого сельского поселения обращений и заявлений от граждан и организаций о нарушениях жилищного законодательства;

3) выявление фактов нарушений жилищного законодательства специалистами Администрации Молвотицкого сельского поселения.

3.11. Ограничения для включения в ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей предусмотрены действующим законодательством Российской Федерации. 

3.12. Составление ежегодного плана проведения проверок и внесение в него изменений осуществляется в порядке, предусмотренном Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489.

3.13. Для проведения внеплановых выездных проверок юридических лиц,  индивидуальных предпринимателей на основании поступивших обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о причинении или возникновении угрозы причинения вреда здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, возникновении или угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера требуется согласование с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы муниципального земельного контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры об осуществлении мероприятий по контролю посредством направления соответствующих документов в течение двадцати четырех часов.

Административные процедуры

1. Функция по осуществлению контроля включает в себя следующие административные процедуры (Приложение № 1):

принятие решения о проведении проверки, при необходимости его согласование с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

подготовка проведения проверки и уведомление проверяемого гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя;

проведение проверки в отношении гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя;

оформление результатов проверки.

2. Проверка граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводится на основании распоряжения Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения.

В распоряжении указываются:

номер и дата распоряжения о проведении проверки;

наименование органа (органов), осуществляющего(щих) проверку;

фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина или индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка, местонахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности, место жительства гражданина.

цели, задачи, предмет проводимой проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе нормативные правовые акты, исполнение требований которых подлежит проверке;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень документов, представление которых гражданином, юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проверки;

даты начала и окончания проверки;

перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля. 

3. В рамках проведения проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются:

визуальный осмотр объекта (объектов);

фотосъемка;

запрос документов;

работа с представленной документацией (изучение, анализ, формирование выводов и позиций).

4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются Администрацией Молвотицкого сельского  поселения не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

5. При выездной проверке, инспектор обязан предъявить служебное удостоверение, обязательно ознакомить руководителя или иное должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина или его уполномоченного представителя с распоряжением Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6. Должностные лица Администрации Молвотицкого сельского поселения при проведении проверки граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований нормативных актов;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

проводить проверку на основании и в строгом соответствии с распоряжением Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения;

осуществлять проверку объектов (территории и помещения) граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и соответствующего распоряжения о проведении проверки, а в случае, возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать представителям гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять должностным лицам юридического лица, гражданам, индивидуальным предпринимателям либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки необходимую информацию;

знакомить должностных лиц юридического лица, гражданина и индивидуального предпринимателя либо их представителей с результатами проверки;

доказывать законность своих действий при их обжаловании гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

осуществлять запись в журнале проверок;

не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством Российской Федерации;

не требовать от юридического лица, индивидуального лица или гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка.

7. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей или уполномоченных представителей юридических лиц; граждане и индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.

8. По результатам проверки граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального жилищного контроля составляется акт в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки утверждена Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

9. Муниципальный инспектор в случае обнаружения нарушения жилищного законодательства, ответственность за которое предусмотрена Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, при наличии полномочий - составляет самостоятельно протокол и рассматривает дело об административном правонарушении, либо направляет в двухдневный срок материалы проверки, подтверждающие наличие нарушения жилищного законодательства в уполномоченные государственные органы, для рассмотрения и принятия решения.

10. Муниципальный инспектор осуществляет внеплановые проверки исполнения предписаний, вынесенных на основании материалов проверок, проведенных муниципальными инспекторами, в течение 7 дней с момента истечения срока устранения нарушения жилищного законодательства, установленного предписанием. По результатам проверки составляется акт в двух экземплярах. В целях подтверждения устранения нарушения жилищного законодательства к акту проверки прилагается информация, подтверждающая устранение нарушения жилищного законодательства. Данные об устранении нарушения жилищного законодательства направляются в двухдневный срок в уполномоченный государственный орган.

В случае неустранения нарушений принимаются меры к привлечению виновного лица к установленной законодательством Российской Федерации ответственности.

11. В случае если в ходе проверки граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции администрации Борковского сельского поселения, должностные лица администрации Борковского сельского поселения обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях.

12. Муниципальный инспектор по жилищному контролю ведет учет проверок соблюдения жилищного законодательства. Все составляемые в ходе проверок документы и иная необходимая информация записываются в типовую Книгу проверок соблюдения жилищного законодательства.

13. После проведения всех процедур по осуществлению муниципального жилищного контроля и в случае не устранения правонарушения в установленный срок муниципальный инспектор направляет материалы в суд для принятия дальнейших мер к правонарушителю в судебном порядке.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляют – Глава Администрации, заместитель Главы Администрации ежедневно.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и совершения муниципальными инспекторами всех действий, принятия всех решений, необходимых для исполнения муниципальной функции.

4.2.1. Контроль за исполнением и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействия) муниципальных инспекторов.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой Администрации (заместителем Главы администрации). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции. Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случаях получения жалоб на действия (бездействия) муниципальных инспекторов.

4.3 Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица Администрации Молвотицкого сельского поселения в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, а также их должностных лиц

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Молвотицкого сельского поселения. (Приложение 2  к настоящему Административному регламенту).

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг Марёвского муниципального района, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Молвотицкого  сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию Молвотицкого  сельского поселения  подлежит рассмотрению Главой Молвотицкого  сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Молвотицкого  сельского поселения или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока  таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Молвотицкого  сельского поселения  принимает одно из следующих решений: (Приложение № 6  к настоящему Административному регламенту)

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Молвотицкого  сельского поселения, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.      

5.9. Если в письменном обращении не указана  фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

   5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Молвотицкого  сельского поселения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

______________________________________

Приложение  1

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

«Муниципальный жилищный контроль

на территории Молвотицкого

 сельского поселения»

Блок-схема

Исполнения муниципальной функции «Муниципальный жилищный

контроль на территории Молвотицкого

сельского поселения»

	Принятие решения о проведении проверки и подготовка к ее проведению  





	  Проведение проверки плановой/внеплановой (документарной, выездной)  




                        

	Составление акта проверки и ознакомление с ним руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,     гражданина, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя  

                                                         


	Выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.
	
	Принять иные меры для устранения выявленных нарушений


	
	В  установленных ст.165 Жилищного кодекса Российской Федерации случаях созвать  собрание собственников помещений в данном доме для решения вопросов о расторжении договора с  управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом


Приложение  2

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

«Муниципальный жилищный контроль

на территории Молвотицкого

 сельского поселения »

__________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

 «СОГЛАСОВАНО»

 ____________________________________

должность, фамилия, имя, отчество 

руководителя органа муниципального контроля

____________________________________

                                                                    (подпись)

____________________________________

                                                                       (дата)








(МП)

______________________

(место составления плана) 


_____________________

                









                                                                                                                    (дата)

ПЛАН 

проведения проверки

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Адрес (место нахождение) юридического лица, индивидуального предпринимателя  
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата  проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора) осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры
Исх. № ________ от «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ______________________________

 «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ 


Приложение  3


к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

«Муниципальный жилищный контроль

на территории Молвотицкого

 сельского поселения»

Приказ  № _______

от «____» ____________ 201_______ года



               
            с. Молвотицы

О проведении

______________________________________ проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя


Во исполнение муниципальной функции «Муниципальный жилищный контроль на территории Молвотицкого сельского поселения»

                                               ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести проверку в отношении ________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, должностного или физического лица, место нахождение юридического лица (филиала, представительства, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуальных предпринимателей и место фактического осуществления им деятельности)

2. Назначить лицом (ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: __________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц),      
уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов,   
представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: _____________________________________

_____________________________________________________________________________При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

1) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

2) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истёк;

- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

задачами настоящей проверки являются:_____________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

выполнение предписаний органов муниципального жилищного контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Проверку провести в период с "__" _______ 20__ г. по "__" ______ 20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: ____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,  устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения  задач проведения проверки: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: ____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 (с указанием их наименований, содержания, дат составления )

_____________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя, органа муниципального контроля, издавшего  приказ о проведении проверки)

______________________________________________

(подпись, заверенная печатью)

_____________________________________________

______________________________________________

(фамилия, имя, отчество  и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект приказа, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение №  4

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

«Муниципальный жилищный контроль

на территории Молвотицкого

 сельского поселения»

__________________

(место составления акта)                               

___________________________

(дата составления акта)

_________________________

(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ № _______

органом муниципального жилищного контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

"__" ______________ 20__ г. 

по адресу: _______________________________ (место проведения проверки)

На основании: ______________________________________________________________

__________________________________________________________________

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества, должность руководителя органа муниципального контроля, издавшего  приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и  отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: ________________________________________________

Акт составлен: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С копией приказа о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) __________________________

                                                                                     (фамилии, имена, отчества , подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _______________________________________________________________________

Лицо(а), проводившее проверку: ___________________________________ 

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность  уполномоченного должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных  организаций указываются фамилии, имена, отчества,  должности экспертов и/или наименование экспертных организаций) 

При проведении проверки присутствовали: ___________________________

__________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя  юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

 В ходе проведения проверки:

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _______________________________

__________________________________________________________________

 нарушений не выявлено _________________________________________ __________________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________                 ____________________________________

(подпись проверяющего)                                  (подпись уполномоченного представителя юридического          





       лица, индивидуального предпринимателя, его              






уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки

):

____________________                             ___________________________________________

(подпись проверяющего)                                  (подпись уполномоченного представителя юридического          





       лица, индивидуального предпринимателя, его              






уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы: ________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

_________________________________

_________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"__" __________ 20__ г.                                                                     ____________________

                                                                                                                                          (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

_________________________________________________

(подпись уполномоченного  должностного лица (лиц), проводившего проверку)



Приложение  5


к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

«Муниципальный жилищный контроль

на территории Молвотицкого

 сельского поселения»

 ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений законодательства

"__" ____________ 20__ г.                                      _________________________

                                                                                    (место составления)

                                          ПРЕДПИСЫВАЮ:

__________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№  
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального жилищного контроля  не  позднее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

______________________________                             ______________________

(наименование должностного лица)      (подпись)       фамилия, имя, отчество

М.П.

Предписание получено:

___________________________________                             _________________

(Должность, фамилия, имя, отчество )                                           (подпись) 

Дата

Приложение № 6








                   к Административному регламенту

Образец решения

по жалобе на действие (бездействие) Администрации  Молвотицкого  сельского поселения

или её должностного лица, муниципального служащего

Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: _______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель - __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. _____________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. _____________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)


Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________   _________________             _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)                        (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  18.10.2012  №  70

с. Молвотицы

Административный регламент исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Молвотицкого сельского поселения»
В соответствии с пп. 4 ст. 2 и пп. 2 п. 2 ст. 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в целях регламентации деятельности Администрации Молвотицкого сельского поселения в области осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Молвотицкого сельского поселения, 
Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Молвотицкого сельского поселения» должностными лицами Администрации Молвотицкого сельского поселения.

2. Опубликовать постановление в газете «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава 

сельского поселения  Н.В. Никитин

УТВЕРЖДЕН

 постановлением Администрации

 







Молвотицкого сельского поселения

от  18.10. 2012г № 70 

Административный регламент

исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Молвотицкого сельского поселения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Молвотицкого сельского поселения» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Успенского сельского поселения (далее - муниципальная функция) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной функции.

1.2. Муниципальная  функция  исполняется администрацией Молвотицкого сельского поселения (далее – администрация). 

1.3. Муниципальная  функция  исполняется  в  соответствии  со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным   законом   от   06.10.2003   №  131-ФЗ  «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным  законом  от  10.12.1995 № 196-ФЗ  «О безопасности дорожного движения»;

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 27.08.2009 № 149 «Об утверждении порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам».

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является  реализация требований законодательства по обеспечению сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Молвотицкого сельского поселения.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Молвотицкого сельского поселения, исполняющей муниципальную функцию, способы получения информации о месте нахождения государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Администрация поселения находится по адресу: 175340, Новгородская область, Марёвский район, с. Молвотицы, ул.Школьная, д. 14.

           2.1.2 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами  Администрации 

	Понедельник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Вторник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Среда 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Четверг 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Пятница 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.

        2.1.3. Справочные телефоны:

Глава Администрации Молвотицкого сельского поселения: 8 (816-63)22-371;

Телефон   специалиста Администрации, предоставляющего услугу:

8 (816-63)22-371

    Адрес интернет-сайта: molvoticiadm.ru;

адрес электронной почты: koz.anna2010 @ yandex.ru
2.1.4. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты Администрации, сведения о графике (режиме) работы Администрации размещаются на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области по адресу: http://pgu.nov.ru; в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).

2.1.5. Прядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 2.1.1.-2.1.4.

Информация, указанная в пунктах 2.1.1.-2.1.4 размещается и предоставляется:

-непосредственно в помещениях Администрации поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте Молвотицкого сельского поселения;

-на информационных стендах, установленных на территории поселения.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации;

- вежливость специалиста, осуществляющего информирование заинтересованного лица.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации в электронном виде на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации;

- вежливость специалиста, осуществляющего информирование заинтересованного лица.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации в электронном виде на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.1.6. Исполнение   муниципальной   функции   осуществляется постоянно. 

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- планирование и организация работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных дорог местного значения поселения;

- проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ  по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения поселения;

- организация  приемки  выполненных  работ  по  заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения поселения;

- разработка проекта постановления администрации поселения о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения поселения;

- организация выполнения мероприятий  по  введению временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения поселения;

- организация  проверки  выполнения  мероприятий  по  введению временного ограничения или прекращения движения по автомобильным дорогам местного значения поселения.


3.1.1. Планирование и организация работ по содержанию, ремонту 


и капитальному ремонту  автомобильных дорог местного значения поселения

Планирование работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных дорог местного значения поселения осуществляется администрацией поселения. Обследование автомобильных дорог осуществляется ежегодно, два раза в год (в начале осеннего и в конце весеннего периодов) комиссией, утверждаемой постановлением администрации поселения. 


Для выполнения работ по содержанию, ремонту и капитальному  ремонту автомобильных дорог с организациями или индивидуальными предпринимателями заключаются муниципальные контракты в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.1.2. Проведение плановых и внеплановых проверок

выполнения работ  по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения поселения

Администрация осуществляет контроль за исполнением заключенных муниципальных контрактов на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения поселения (далее - контракты). Должностные  лица,   ответственные   за   осуществление муниципальной функции,  организуют плановые и внеплановые проверки выполнения работ по 

заключенным контрактам. В ходе проверок контролируется объем и качество выполнения дорожных работ. По результатам  проверок составляются акты в течение одного рабочего дня после их проведения. При выявлении нарушений в ходе проведения проверки, в этот же день, выдаются предписания на их устранение в сроки, указанные в контрактах.

3.1.3. Организация приемки выполненных работ  по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения поселения

 Приемка  выполненных работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и  капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения поселения  организуется администрацией в соответствии с порядком организации приемки выполненных работ, утверждаемым  постановлением Администрации поселения.

3.1.4. Разработка проекта постановления администрации поселения о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения поселения

В период возникновения неблагоприятных природно-климатических условий, в случае снижения несущей способности конструктивных элементов автомобильных дорог местного значения поселения, их участков и в иных случаях в целях обеспечения безопасности дорожного движения устанавливается временное ограничение или прекращение движения транспортных средств. 

Временное ограничение или прекращение движения по автомобильным дорогам местного значения поселения вводится на основании постановления Администрации поселения. 

3.1.5. Организация выполнения мероприятий

по введению временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения поселения

После принятия постановления о введении временного ограничения движения транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения поселения до наступления периода временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения поселения администрацией организуется своевременная установка необходимых временных дорожных знаков, для информирования участников дорожного движения о введенном ограничении движения. Места установки таких дорожных знаков согласовываются  с ГИБДД ОВД по Демянскому району.

При обосновании  необходимости безотлагательного проезда транспортных средств в период временного ограничения  для обеспечения жизнедеятельности населения и в чрезвычайных случаях  Администрацией поселения выдается специальный пропуск на проезд по определенному маршруту движения. 

3.1.6. Организация проверки выполнения мероприятий

по введению временного ограничения или прекращения движения

по автомобильным дорогам местного значения поселения

Администрация организует проверку выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения по автомобильным дорогам местного значения поселения. Для этого специалистами администрации в  день введения ограничения движения или его прекращения проверяется наличие установленных временных дорожных знаков в местах согласованных с ГИБДД ОВД по Демянскому району.

3.2. Блок - схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий  контроль  за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции осуществляется Главой Администрации Молвотицкого сельского поселения.

4.2. Должностные  лица,   ответственные   за   осуществление муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур. Персональная ответственность закрепляется в соответствующих должностных инструкциях.

4.3. Текущий  контроль  осуществляется главой администрации поселения путём проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации, в должностные обязанности которых входит исполнение муниципальной функции, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение ошибок документации, соблюдения сроков подготовки документов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Молвотицкого сельского поселения. (Приложение 2  к настоящему Административному регламенту).

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг Марёвского муниципального района, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Молвотицкого  сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию Молвотицкого  сельского поселения  подлежит рассмотрению Главой Молвотицкого  сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Молвотицкого  сельского поселения или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока  таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Молвотицкого  сельского поселения  принимает одно из следующих решений: (Приложение № 3  к настоящему Административному регламенту)

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Молвотицкого  сельского поселения, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.      

5.9. Если в письменном обращении не указана  фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

   5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Молвотицкого  сельского поселения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


______________________________
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    ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИИ ГРУЗИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ИЛИ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА АДМИНИСТРАЦИИ  МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО                                                    

Жалоба

на действие (бездействие)

_______________________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

_______________________________________________________________________________________________________

(наименование должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего)

Фамилия, имя, отчество заявителя – физического лица либо наименование  юридического лица_________________________________________________________________________

Место жительства физического лица либо место нахождения заявителя – юридического лица _____________________________________________________________________________

Номер (номера) контактного телефона: _____________________________________________________________________________

Адрес (адреса)  электронной почты: _____________________________________________________________________________

Почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю:____________________________________________________________________

существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

(сведения об обжалуемых решениях и действиях(бездействии) Администрации  Молвотицкого  сельского поселения, должностного лица Администрации Молвотицкого  сельского поселения либо муниципального служащего)

_____________________________________________________________________________

(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием ) Администрации Молвотицкого  сельского поселения, должностного лица Администрации Молвотицкого  сельского поселения либо муниципального служащего)

Перечень документов (при наличии), подтверждающих доводы заявителя_____________________________________________________________________

Дата и подпись заявителя ___________________________________________________

Приложение № 3

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ  ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ  МОЛВОТИЦКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ ИЛИ ЕЕ  ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО  СЛУЖАЩЕГО

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное  лицо  при  принятии  решения, и мотивы, по которым орган или должностное  лицо не применил законы   и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался  заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено действующим законодательством, а также иные форм

2._________________________________________________________________

(отказ в удовлетворении жалобы)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

__________________________________________________________________

_______________________  _________________   ___________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)
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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18.10.2012   №  71

с. Молвотицы

	Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Молвотицкого сельского поселения»
	


Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, статьями  7,14 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите  прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района Новгородской области.

1. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Молвотицкого сельского поселения.

2. Опубликовать постановление в газете  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и  разместить  на официальном сайте Администрации Молвотицкого сельского поселения в сети Интернет

Глава

сельского поселения
                                           
Н.В.Никитин

                                                                                  УТВЕРЖДЕН

                                                                                 постановлением Администрации

                                                                                        Молвотицкого  сельского поселения

                                                                             от  18.10.2012  № 71

Административный регламент осуществления муниципального земельного  контроля на территории Молвотицкого сельского поселения в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент осуществления муниципального земельного  контроля на территории Молвотицкого сельского поселения в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – Административный регламент, муниципальная функция) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Молвотицкого сельского поселения (далее - уполномоченный орган), осуществляющей  муниципальный земельный  контроль,  за соблюдением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, требований, установленных муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения, а также требований, установленных федеральными законами, законами Новгородской области в области земельных правоотношений.

1.2. Нормативную основу настоящего регламента составляют:

-      Конституция Российской Федерации;

-      Земельный кодекс Российской Федерации;

-      Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-      Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральный закон от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

-   Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 -  Федеральный закон от 21.12.2004 №172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;

-     Федеральный закон от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите  прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-    Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

-  Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Устав Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района Новгородской области.

1.3. Муниципальная функция осуществляется работниками администрации Молвотицкого сельского поселения, на которых возложены обязанности по осуществлению муниципального земельного контроля (далее – муниципальные инспекторы).

1.4. Задачей исполнения муниципальной функции является обеспечение использования земель на территории Молвотицкого сельского поселения в соответствии с требованиями, установленными муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения, а также требованиями, установленными  федеральными законами, законами Новгородской области.

1.5. Предметом проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля является соблюдение требований установленных муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения, а также требований, установленных федеральными законами, законами Новгородской области в отношении земельных участков, расположенных в границах Молвотицкого сельского поселения. 

1.6. Объектом муниципального земельного контроля являются земля как природный объект и природный ресурс, земельные участки, части земельных участков, находящиеся в границах поселения, независимо от форм собственности.

1.7. Исполнение муниципальной функции осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми распоряжением Администрации Молвотицкого сельского поселения, а также внеплановых проверок с соблюдением прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан. 

Как плановые, так и внеплановые проверки могут осуществляться в форме документарных и (или) выездных проверок.

Документарная проверка проводится по месту нахождения уполномоченного органа и включает в себя рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа. При этом уполномоченный 

орган вправе направить в адрес проверяемого лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 

Выездная проверка проводится по месту расположения используемых проверяемым лицом земельных участков (земельного участка) и включает в себя проверку сведений, содержащихся в документах проверяемого лица, а также соответствия состояния используемых земельных участков обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения.

1.8.При исполнении муниципальной функции используются сведения, необходимые для выполнения уполномоченным органом контрольных функций в установленной сфере деятельности, проводятся обмеры площади земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные данным Административным регламентом.

1.9. Муниципальные инспекторы при проведении проверок вправе:

  1) осуществлять муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории Молвотицкого сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, установленном настоящим Регламентом;

 
2) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

 3) посещать при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения о проведении проверки  организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, в целях осуществления муниципального земельного контроля;

4) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения в области земельных правоотношений;

5) составлять по результатам проверок акты о соблюдении обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения в области земельных правоотношений (далее - Акт) с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков.

6) направлять в соответствующие органы материалы о признаках нарушений  обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения в области земельных правоотношений для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности;

1.10. Муниципальные инспекторы  при проведении проверок обязаны:

 
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения;

2) соблюдать требования законодательства Российской Федерации, Новгородской области, муниципальных правовых актов Успенского сельского поселения, права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, проверка которых проводиться;

3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа Главы Администрации Молвотицкого поселения, заместителя Администрации Молвотицкого сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа Главы  Администрации Молвотицкого сельского поселения, заместителя главы Администрации Молвотицкого сельского поселения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.11. При проведении проверки муниципальный инспектор не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных правовыми актами, если такие требования не относятся к компетенции Администрации  Молвотицкого сельского поселения в установленной сфере деятельности;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3) требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, предписаний или предложений о проведении за 

их счет мероприятий по контролю в установленной сфере деятельности.

1.12. Права руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя при проведении проверки:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от уполномоченного органа, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено действующим законодательством;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципального инспектора;

4) обжаловать действия (бездействие) муниципального инспектора, уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.13. Обязанности руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя при проведении проверки:

1) при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения;

2) предоставлять по требованию муниципального инспектора документы, информацию, относящиеся к объекту  и предмету проведения проверки. 

1.14. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является составление акта проверки, а также принимаются иные предусмотренные законодательством меры по привлечению виновных лиц к ответственности. 
2. Требования к порядку проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля

2.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Молвотицкого сельского поселения, исполняющей муниципальную функцию, способы получения информации о месте нахождения государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Администрация поселения находится по адресу: 175340, Новгородская область, Марёвский район, с. Молвотицы, ул.Школьная, д. 14.

           2.1.2 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами  Администрации 

	Понедельник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Вторник 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Среда 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Четверг 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Пятница 
	8.30-17.00, перерыв 12.30-14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни продолжительность рабочего  времени  сокращается на 1 час.

        2.1.3. Справочные телефоны:

Глава Администрации Молвотицкого сельского поселения: 8 (816-63)22-371;

Телефон   специалиста Администрации, предоставляющего услугу:

8 (816-63)22-371

    Адрес интернет-сайта: molvoticiadm.ru;

адрес электронной почты: koz.anna2010 @ yandex.ru
2.1.4. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций, адрес электронной почты Администрации, сведения о графике (режиме) работы Администрации размещаются на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области по адресу: http://pgu.nov.ru; в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Портал).

2.1.5. Прядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 2.1.1.-2.1.4.

Информация, указанная в пунктах 2.1.1.-2.1.4 размещается и предоставляется:

-непосредственно в помещениях Администрации поселения;

-с использованием средств телефонной связи;

-путем электронного информирования;

-посредством размещения информации на официальном сайте Молвотицкого сельского поселения;

-на информационных стендах, установленных на территории поселения.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации;

- вежливость специалиста, осуществляющего информирование заинтересованного лица.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации в электронном виде на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации;

- вежливость специалиста, осуществляющего информирование заинтересованного лица.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации в электронном виде на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.2. Письменные обращения и обращения, направленные в электронном виде, рассматриваются Администрацией Молвотицкого сельского поселения в течение 30 дней со дня их регистрации.

2.3. При информировании по телефону Администрацией Молвотицкого сельского поселения  предоставляется информация по следующим вопросам:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела по мероприятиям, связанным с исполнением муниципальной функции, и прилагающимся к ним документам и сведениям;

- сведения о нормативных правовых актах, на основании которых администрация муниципального образования осуществляет муниципальную функцию;

- о необходимости представления дополнительных документов и сведений;

- о месте размещения справочных материалов по вопросам исполнения муниципальной функции.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменных обращений.

2.4. Информация по процедуре исполнения муниципальной функции предоставляется на бесплатной основе.

2.5. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. Срок проведения как документарной, так и выездной проверки не может превышать двадцать рабочих дней.  
2. В отношении  юридического лица, индивидуального предпринимателя  общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микро-предприятия в год.

3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

       4. Срок проведения как документальной, так и выездной проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

       5.Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации в электронном виде на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о порядке исполнения муниципальной функции являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информирования;

- оперативность предоставления информации;

- вежливость специалиста, осуществляющего информирование заинтересованного лица.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устное информирование;

- письменное информирование;

- размещение информации в электронном виде на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. При исполнении муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

1) планирование проверок;

2) издание распоряжения о проведении проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов.

3.1.1. Планирование проверок.

Плановые проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, проводятся на основании разрабатываемых администрацией муниципального образования ежегодных планов.

Основанием для включения проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем отдельных видов предпринимательской деятельности.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченный орган направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

Орган прокуратуры рассматривает проект ежегодного плана проведения плановых проверок и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения Главе Администрации Молвотицкого сельского поселения  о проведении совместных плановых проверок.

Уполномоченный орган рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.

Основанием для проведения плановой проверки является, утвержденный  ежегодный план проведения проверок.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения  обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в адрес Администрации Молвотицкого сельского поселения - обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

-  приказ (распоряжение) Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.1.2. Издание распоряжения о проведении проверки.

Основанием для исполнения этой процедуры является:

1) наступление сроков проведения плановых проверок;

2) наступление оснований для проведения внеплановой проверки.

Проверка осуществляется на основании распоряжения уполномоченного органа.

В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование уполномоченного органа;

2) фамилия, имя, отчество, должность муниципального инспектора, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

3.1.3. Проведение проверки и оформление ее результатов.

Проведение проверки осуществляется муниципальным инспектором, указанным в распоряжении о проведении проверки, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления заверенной печатью уполномоченного органа копии распоряжения уполномоченного органа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо посредством её вручения непосредственно проверяемому лицу, его уполномоченному представителю под роспись.

Выездная проверка начинается с обязательного ознакомления проверяемого лица, его уполномоченного представителя с распоряжением о проведении проверки и с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена в случаях

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

 после согласования с органами прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

В день подписания распоряжения Администрацией Молвотицкого сельского поселения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения Администрация Молвотицкого сельского поселения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Администрации Молвотицкого сельского поселения  о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры), безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований земельного законодательства в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно. 

При проведении такой внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя Администрация Молвотицкого сельского поселения извещает органы прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией Молвотицкого сельского поселения не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

О проведенной проверке юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципальный инспектор производит запись в журнале проверок земельного законодательства юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), муниципального контроля. При отсутствии такого журнала в акте, составляемом по результатам 

проверки, делается соответствующая запись.

По результатам проведенной проверки составляется акт установленной формы в двух экземплярах, в котором указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование уполномоченного органа;

3) дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;

4) фамилия, имя, отчество и должность муниципального инспектора;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Успенского сельского поселения, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подпись муниципального инспектора.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю,  под роспись об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица от подписи об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле уполномоченного органа.

К акту проверки могут прилагаться результаты обмера площади земельного   участка, фотоматериалы, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение земельного  законодательства и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

В случае выявления по результатам проведенной проверки фактов нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных  требований земельного законодательства администрация Успенского сельского поселения в пределах своих полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязана:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

4. Порядок и формы контроля проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением муниципальным инспектором положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляется Главой Администрации Молвотицкого сельского поселения и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, рассмотрение жалоб и подготовку ответов на них, подготовку решений на действия (бездействие) муниципального инспектора.

4.2. Формами данного контроля являются:

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или по конкретному обращению.

Проверки осуществляются на основании распоряжения главы Успенского сельского поселения.

Периодичность осуществления проверок устанавливается распоряжением Главы Молвотицкого сельского поселения.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Успенского  сельского поселения для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Успенского  сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Успенского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Успенского  сельского поселения;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Молвотицкого сельского поселения (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг Марёвского муниципального района, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Молвотицкого  сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6.Жалоба, поступившая в Администрацию Молвотицкого  сельского поселения  подлежит рассмотрению Главой Молвотицкого  сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Молвотицкого  сельского поселения или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока  таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Молвотицкого  сельского поселения  принимает одно из следующих решений (Приложение № 4 к настоящему регламенту)

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Молвотицкого  сельского поселения, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Молвотицкого  сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.      

5.9. Если в письменном обращении не указана  фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.11. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.12. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.13. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.14. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

  5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Молвотицкого  сельского поселения  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

______________________________________________________

Приложение № 1








                   к Административному 

регламенту

Блок схема исполнения административной процедуры 

Администрацией  Молвотицкого  сельского поселения муниципальной функции по проведению проверок  при осуществлении муниципального  земельного  контроля 

(при проведении плановых проверок)
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Приложение № 2

к Административному регламенту

Блок схема исполнения административной процедуры 

Администрацией  Молвотицкого  сельского поселения муниципальной функции по проведению проверок  при осуществлении муниципального земельного  контроля 

(при проведении внеплановых проверок)
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                                                                                                                                                                                                             Приложение № 3







                   к Административному регламенту

Блок схема исполнения административной процедуры 

Администрацией  Молвотицкого  сельского поселения муниципальной функции по проведению проверок  при осуществлении муниципального контроля 

(при проведении внеплановых проверок в случае причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а так же возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера)
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Приложение № 4








 к Административному регламенту

Образец жалобы 

на действие (бездействие) Администрации  Молвотицкого сельского поселения

или его должностного лица

	Исх. от ___________№_____
	


Жалоба

* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица _____________________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: ______________________________________________________________________

Адрес электронной почты: _____________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ____________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 (краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

Приложение № 5








                   к Административному регламенту

Образец решения

по жалобе на действие (бездействие) Администрации  Молвотицкого  сельского поселения

или её должностного лица, муниципального служащего

Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: _______________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -_______________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. _____________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. _____________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)


Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_____________________________________

_____________________________________________________________________________

________________________________   _________________             _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)                        (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________


[image: image10.jpg]Al

W
3

{2

]

iig

N/
RGN
RROINGZ

o~ ‘)ﬂ? B>

TR

v

o S




АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  19.10.2012  №  72

с. Молвотицы

Об утверждении Положения о комиссии по контролю подготовки жилищного фонда к эксплуатации в осенне-зимний период

В соответствии со статьёй 14 Жилищного кодекса РФ от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ и в целях осуществления контроля за проведением организации жилищно-коммунального комплекса мероприятий по подготовке жилищного фонда к эксплуатации в осенне-зимний период, Администрация Молвотицкого сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить состав комиссии по контролю подготовки жилищного фонда 

к эксплуатации в осенне-зимний период.

     2. Утвердить прилагаемое Положение о комиссии по контролю подготовки жилищного фонда к эксплуатации в осенне-зимний период.

     3.Опубликовать постановление в газете «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

    4. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава 

сельского поселения  Н.В. Никитин

                                                                                                                                                                                   Приложение

к постановлению Администрации

Молвотицкого сельского поселения

                                                                                                                                                                               от 19.10.2012 № 72

Положение

о комиссии по контролю подготовки жилищного фонда к эксплуатации в осенне-зимний период

1. Общие положения:

   1.1. Комиссия по контролю подготовки жилищного фонда к эксплуатации в осеннее – зимний период (далее – Комиссия), состоит из представителей Администрации сельского поселения, представителя филиала ООО «МП ЖКХ МЖКС» «Демянский филиал», включаемых в состав Комиссии по согласованию с ними.

Состав Комиссии утверждается постановлением Администрации Молвотицкого сельского поселения.

     1.2. Комиссия формируется в составе председателя, который руководит её деятельностью, секретаря и других членов.

    1.3. Комиссия осуществляет взаимодействие с руководителями учреждений и организаций, независимо от организационно-правовых форм собственности, по подготовке к работе в осенне-зимний период объектов энергетики и жилищно-коммунального хозяйства.

   1.4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Новгородской области, иными нормативными правовыми актами, а так же настоящим Положением.

Задачи Комиссии

    2. Основными задачами Комиссии являются:

    2.1. Содействие в разработке и реализации совместно с заинтересованными организациями, мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период, осуществление контроля их своевременного выполнения.

     2.2 Рассмотрение аварийных ситуаций в работе энергетического, жилищно-коммунального хозяйства и осуществление совместно с заинтересованными организациями комплекса неотложных мер по их предупреждению и устранению, обеспечению безаварийной работы.

    2.3. Координация деятельности организаций по защите населения в аварийных ситуациях, в необходимых случаях его эвакуация из 

аварийных зон, организация жизнеобеспечения, предотвращение перебоев в обеспечении населения теплом, электроэнергией, газом и водой.

   2.4. Доведение информации по наиболее важным вопросам, рассматриваемым и решаемым Комиссией, до Главы Администрации Молвотицкого сельского поселения.

   2.5 Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

Права Комиссии 

   3. Комиссия имеет право:

   3.1. Принимать в соответствии со своей компетенцией решения, обязательные для исполнения организациями, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности.

  3.2. Запрашивать от организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, информацию, необходимую для работы Комиссии.

  3.3. Проверять в пределах своей компетенции выполнение мероприятий по подготовке к работе в осенне-зимний период организациями жилищно-коммунального комплекса.

  3.4. Заслушивать должностных лиц по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии.

  3.5. Принимать на себя в необходимых случаях и в установленном порядке непосредственное руководство работами по ликвидации аварийных ситуаций на объектах энергетики, жилищно-коммунального хозяйства и социально-культурного назначения.

   ___________________________________________________________  

                                                                                       Приложение

к постановлению Администрации

Молвотицкого сельского поселения

                                                                                  от 19.10.2012 № 72

СОСТАВ

комиссии по контролю подготовки жилищного фонда к эксплуатации в осенне-зимний период 2012-2013 г.г.

Председатель комиссии:

Никитин Н.В. – Глава Администрации Молвотицкого сельского 

                           поселения

Члены комиссии:

Козлова А.М. – главный специалист Администрации Молвотицкого  

                           сельского поселения

Смирнова М.А. – главный служащий Администрации Молвотицкого 

                          сельского поселения

Голубев Э.А.  -  главный инженер филиала ООО «МП ЖКХ МЖКС» «Демянский филиал» (по согласованию)

              ______________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛВОТИЦКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

с. Молвотицы

от 19.10.2012   № 73

О внесении изменений в постановление Администрации поселения от 12.03.2012 № 17

           Внести изменения в постановление Администрации Молвотицкого сельского поселения от 12.03.2012  № 17 «Об утверждении Реестра

услуг (работ), исполняемых, оказываемых (выполняемых) Администрацией Молвотицкого сельского поселения Администрация Молвотицкого сельского поселения   ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Изложить   РЕЕСТР муниципальных функций, услуг (работ), государственных услуг, исполняемых, оказываемых (выполняемых) Администрацией Молвотицкого сельского поселения в следующей редакции:

«Р Е Е С Т Р

муниципальных функций, услуг (работ), государственных услуг, исполняемых, оказываемых (выполняемых) 

Администрацией Молвотицкого сельского поселения

	№

п/п
	Наименование функции, услуги
	Наименование органа, исполняющего,    оказывающего функцию, услугу
	Наименование и реквизиты административного регламента исполнения функции, услуги
	Нормативный правовой акт, устанавливающий возможность исполнения, оказания муниципальной функции, услуги

	
	
	
	
	

	 Муниципальные услуги

	1
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

              от 03.09.2012   № 65 

Об утверждении Административного регламента Администрации Молвотицкого сельского поселения по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача документов единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов»


	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	2
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

               от 19.06.2012   № 54 



населению»


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
	Конституция Российской Федерации

2) Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3) Федеральный закон от 29.12.2004г. № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»

4) Федеральный  закон  от  02.05.2006 № 59-ФЗ  « О  порядке   рассмотрения  обращений  граждан  РФ»

5) Правила предоставления коммунальных услуг гражданам, утвержденные постановлением Правительства РФ от 23.05.2006 г. № 307

6) Правила  и  нормы  технической   эксплуатации  жилищного   фонда,  утвержденные   постановлением  Правительства   РФ  от  27.09.  2003  № 170

7) Правила   установления  и  определения  нормативов  потребления   коммунальных   услуг,  утвержденные  постановлением   Правительства  РФ  от  23.05.2006  № 306 

8) Правила  содержания   общего   имущества  в    многоквартирном   доме  и   правил   изменения   размера  платы   за   содержание  и   ремонт  жилого   помещения  в   случае  оказания  услуг   и  выполнения   работ   по   управлению,  содержанию  и    ремонту  общего   имущества  в   многоквартирном   доме   ненадлежащего   качества  и  (или)  с    перерывами,  превышающими установленную продолжительность,  утвержденные постановлением  Правительства РФ от 13.08.2006 № 491

	3
	Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Молвотицкого сельского поселения.


	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                  от 03.09.2012   № 66 

Об утверждении Административного регламента Администрации Молвотицкого сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги ««Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях»


	Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

 Жилищным кодексом Российской Федерации;  

 Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Федеральным законом от 24.10.1997 г. №134-ФЗ «О прожиточном минимуме в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 05.04.2003 г. №44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи; 

Федеральный   закон  от  02.05.2006  № 59 – ФЗ  « О   порядке  рассмотрения  обращений  граж

	4
	По  заключению договоров социального найма
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	      П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

            от 19.06.2012   № 53 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги   «Предоставление жилого помещения из муниципального жилищного фонда  по договору социального найма»


	Конституция Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. №237);

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ;

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации

Постановление  Правительства    Российской Федерации от   21 мая 2005 года    N 315 «Об утверждении типового договора   социального найма жилого помещения»;

Устав Молвотицкого сельского поселения; 

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов муниципальной власти Новгородской области.



	5
	«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.05.2012 № 43 

Об утверждении Административного регламента «Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков» на территории Молвотицкого сельского поселения


	-Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 №190-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства РФ от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 №93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка». 



	6
	«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

               от  28.02.2012 № 6  

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках


	Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №189-ФЗ «О введение в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»; 

Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.10.2007     № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»;

областной закон от 29.04.2002 № 39-ОЗ «О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области»;

областной закон от 02.04.2002 № 30-ОЗ «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность на территории Новгородской области»;

постановление Администрации области от 20.12.2007 № 301 «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной  платы за использование земельных участков, находящихся в собственности области»;

постановление  Администрации области от 20.12.2007 № 300 «Об утверждении Положения о порядке определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности области, собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений, а также о порядке их оплаты»;

постановление Администрации области от 17.12.2007 № 299 «Об установлении цены продажи земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»;

Устав муниципального образования Молвотицкое сельское поселение, утвержденным решением Совета депутатов Молвотицкого сельского поселения от 24.12.2010 № 14;

 Положение об Администрации Молвотицкого сельского поселения, утвержденное решением Совета депутатов Молвотицкого сельского поселения от 27.10.2010 № 3 «Об учреждении Администрации Молвотицкого сельского поселения»;
Правила землепользования и застройки муниципального образования Молвотицкое сельское поселение, утвержденными решением Совета депутатов Молвотицкого сельского поселения;

решение Думы Марёвского муниципального района  «Об утверждении Положения о порядке предоставления земельных участков на территории Марёвского муниципального района»;

решение Думы Марёвского муниципального района «Об утверждении Положения о предоставлении земельных участков на праве общего пользования неделимыми земельными участками на условиях аренды на территории Марёвского муниципального района»;

решение Думы Марёвского муниципального района «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность на территории Марёвского муниципального района»;

решение Думы Марёвского муниципального района  «Об утверждении базовых ставок арендной платы за землю на территории Марёвского муниципального района на 2012 год и Методика определения арендной платы за земельные участки»;

иные федеральные законы, соглашения федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Новгородской области, другие областные законы, а также иные нормативные правовые акты Российской Федерации и органов муниципальной власти Новгородской области.

	7
	«Предоставление объектов  муниципальной собственности Молвотицкого сельского поселения в хозяйственное ведение, оперативное управление»


	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                 от 29.06.2012   № 57 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципальной собственности Молвотицкого сельского поселения в хозяйственное ведение, оперативное управление»


	- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 14 ноября 2002 года N161-ФЗ «О государственных и муниципальных предприятиях»;

- Федеральный закон от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях"

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Уставом Молвотицкого сельского поселения;
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	«Выдача разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.03.2012  № 10

Об утверждении административного 

регламента «Выдача разрешения на

условно разрешённый вид исполь-

зования земельного участка или 

объекта капитального строительства»


	Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

     - Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
     - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Решение  Совета депутатов Молвотицкого сельского поселения от 27.10.2010  № 5  «Об утверждении Порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Молвотицкого сельского поселения»; 

	9
	«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                 от 05.03.2012 № 11 

Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги 

«Признание помещения 

жилым помещением, жилого

 помещения пригодным 

(непригодным) для проживания

 и многоквартирного дома

 аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции»


	Жилищный  кодекс  Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

   - Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

   - Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· постановление Правительства Российской Федерации  от 28 января 2006  года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

·  Гражданский  кодекс Российской Федерации;

     - Устав Молвотицкого сельского поселения.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10
	«Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ».


	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                 от 05.03.2012 № 12

Об   утверждении    административного  регламента    предоставления

муниципальной  услуги  по оказанию

поддержки субъектам малого и сред-

него предпринимательства в рамках

реализации муниципальных программ
	«статья 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	11
	«Изменение вида разрешенного использования земельного участка»


	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	Постановление

от 05.03.2012   № 13  
 «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»


	· Градостроительным кодексом Российской Федерации  от 29 декабря 2004г. № 190-ФЗ;

· Федеральным законом от 29 декабря 2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Уставом Молвотицкого сельского поселения;

      *настоящим Административным регламентом.

	12
	«Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)»
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

              от 07.03.2012  № 14 

Об утверждении административного

регламента предоставления

муниципальной услуги «Передача

жилого помещения муниципального 

жилищного фонда в собственность 

граждан (приватизация)»


	Гражданский  кодекс Российской Федерации;                    
Жилищный  кодекс  Российской Федерации;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Закон Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»; 

Устав Молвотицкого сельского поселения

	13
	«Выдача разрешения на проведение земляных работ».
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

              от  11.03.2012   № 15

Об утверждении административного регламента «Выдача разрешения на проведение земляных работ»


	Конституция Российской Федерации;

Земельный кодекс РФ;

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".



	14
	«Присвоение почтовых адресов новым  объектам, подтверждение почтовых  адресов  существующим  объектам  и получение  новых  адресов   взамен ранее выданных почтовых адресов»


	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от 11.03.2012  № 16

Об   утверждении    административ-

ного  регламента    предоставления

муниципальной  услуги  «Присвое-

ние почтовых адресов новым  объе-

ктам, подтверждение почтовых  ад-

ресов  существующим  объектам  и

получение  новых  адресов   взамен

ранее выданных почтовых адресов»


	- Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
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	«Предоставление Администрацией  Молвотицкого сельского поселения муниципальной услуги по удостоверению завещаний, доверенности,  свидетельствование верности копий документов и выписок из них»
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

      от 29.06.2012   № 60 

Об утверждении Административ-

ного регламента предоставления 

Администрацией  Молвотицкого 

сельского поселения муниципаль-

ной услуги по удостоверению

 завещаний, доверенности,  свиде-

тельствование верности копий 

документов и выписок из них


	Конституцией Российской Федерации; 

· Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселения, утвержденной Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 27 декабря 2007 года № 256

· Гражданским Кодексом Российской Федерации

· Налоговым кодексом Российской Федерации

· Уставом Молвотицкого сельского поселения; 

· другими нормативными актами.



	16
	«Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, либо право на заключение договоров аренды для жилищного строительства»
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

           от 08.07.2012   № 49 

Об  утверждении  Административного  регламента оказания муниципальной услуги «Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, либо право на заключение договоров аренды для жилищного строительства»

	- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (ред. от 19.07.2011);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков"
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	«Предоставление  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»


	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

              от 10.04.2012 № 20

«Предоставление  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством».


	Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

основами законодательства Российской Федерации о нотариате                от 11 февраля 1993 года № 4462-1;

Федеральным законом от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 июля     2002 года № 514 «Об утверждении положения о согласовании и утверждении землеустроительной документации, создании и ведении государственного фонда данных, полученных в результате проведения землеустройства»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября   2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

областным законом от 05 декабря 2011 года № 1125-ОЗ «О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области»;

областным законом от 02 апреля 2002 года № 30-ОЗ «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность на территории Новгородской области»;

постановлением Администрации Новгородской области от 20 декабря 2007 года № 301 «Об утверждении положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности области, или государственная собственность на которые не разграничена»;

Уставом Молвотицкого сельского поселения;

иными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области и муниципальными правовыми актами Молвотицкого сельского поселения.

настоящим Административным регламентом.
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	«Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 10.04.2012 № 19

Об утверждении Административного

регламента по предоставлению

муниципальной услуги

«Приобретение земельных

участков из земель 

сельскохозяйственного значения,

находящихся в муниципальной

собственности, для создания 

фермерского хозяйства и 

осуществления его деятельности»


	 Конституцией Российской Федерации;

 Гражданским кодексом Российской Федерации;

 Земельным кодексом Российской Федерации;

 Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

 Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

 Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

 Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве;

 Федеральным законом от 24.07.2001 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

 Областным законом от 03.10.2011 № 1057-ОЗ «О некоторых вопросах оборота земель сельскохозяйственного назначения на территории Новгородской области»;

 Областным законом Новгородской области от 02.04.2002 № 30-ОЗ «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность на территории Новгородской области»;

 Постановлением Администрации Новгородской области от 20.12.2007 № 301 «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной  платы за использование земельных участков, находящихся в собственности области или государственная собственность на которые не разграничена»; Уставом Молвотицкого сельского поселения;
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	«Рассмотрение обращений граждан».
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

               от 15.06.2012   № 51 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан»


	Федеральный Закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральным Законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».



	
	
	Муниципальные    функции
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	«Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Молвотицкого сельского поселения»
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

            от 18.10.2012   № 69  

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление

муниципального жилищного контроля на территории Молвотицкого сельского поселения»


	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон N 294-ФЗ);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

Федеральный закон от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;

Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

Федеральный закон от 21.07.2007 № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

Постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.02.1999 № 167 «Об утверждении Правил пользования системами коммунального водоснабжения и канализации в Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 14.07.2008 № 520 «Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса»;

Устав Молвотицкого сельского поселения.
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	«Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Молвотицкого сельского поселения»
	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  18.10.2012  №  70

Административный регламент исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Молвотицкого сельского поселения»


	- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным   законом   от   06.10.2003   №  131-ФЗ  «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным  законом  от  10.12.1995 № 196-ФЗ  «О безопасности дорожного движения»;

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 27.08.2009 № 149 «Об утверждении порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам».

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является  реализация требований законодательства по обеспечению сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения Молвотицкого сельского поселения.
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	Административный регламент осуществления муниципального земельного  контроля на территории Молвотицкого сельского поселения в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 


	Администрация Молвотицкого сельского поселения
	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18.10.2012   №  71

  Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Молвотицкого сельского поселения             

	-      Конституция Российской Федерации;

-      Земельный кодекс Российской Федерации;

-      Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-      Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральный закон от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

-   Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 -  Федеральный закон от 21.12.2004 №172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;

-     Федеральный закон от 26.12.2008 года №294-ФЗ «О защите  прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

-    Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

-  Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Устав Молвотицкого сельского поселения Марёвского муниципального района Новгородской области.


 2. Опубликовать постановление в газете  «Официальный вестник Молвотицкого сельского поселения» и  разместить  на официальном сайте Администрации Молвотицкого сельского поселения в сети Интернет

Глава    сельского поселения Н.В.Никитин
КОНТРОЛЬ


ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ПОСЕЛЕНИЯ








Разработка проекта постановления о введении временного ограничения или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения поселения 








Планирование и организация работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения поселения








Организация выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращению движения транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения поселения








Проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ  по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения поселения








Организация проверки выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения поселения








Организация приемки выполненных работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения поселения








Ежегодный план


проведения плановых проверок


 








Уведомление юридических лиц, индивидуальных


предпринимателей и физических лиц о проведении плановой проверки








Распоряжение


о проведении проверки








Проведение проверки


 








Акт проверки








Принятие мер по привлечению виновных лиц,


Направление акта проверки в адрес органа государственного земельного контроля


(при выявлении нарушений)








Распоряжение


о  проведении внеплановой проверки








Заявление о согласовании проведения


внеплановой выездной проверки








Уведомление объектов о проведении внеплановой проверки























Решение органов прокуратуры








о согласовании проведения


внеплановой


выездной проверки


 








об отказе в согласовании


проведения внеплановой


выездной проверки








Проведение внеплановой проверки


 








Акт проверки





Принятие мер по привлечению виновных лиц ,


направление акта проверки в адрес органа государственного земельного контроля


(при выявлении нарушений)














Распоряжение


о  проведении внеплановой проверки


 








Проведение внеплановой


проверки








Направление акта проверки в адрес органа государственного земельного контроля


(при выявлении нарушений), и принятие других мер по привлечению виновных лиц


   








 Направление в органы прокуратуры в течение 24 часов


заявления о согласовании проведения


внеплановой выездной проверки


 








Решение органов прокуратуры о согласовании проведения


внеплановой выездной проверки








Акт проверки
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